AZBRBAYCAN RESPUBLIKASININ
MiLLi ARXiV IDAR®SI

ELEKTRON XiDMOTLOR PORTALI
Talimatlar va istifade qaydalari

Milli Arxiv idaresinin E-Xidmatler portalindan istifade etmek Ugiin ilk névbade
mavafig Reglamentlarle tanis olmali, aidiyysti Uzre senadlerin surati skan edilarek
hazirlanmalidir.

Bundan sonra Milli Arxiv idarssinin resmi internet saytinda (milliarxiv.gov.az)
yerlosdirilon “ELEKTRON XiDMOTLBR” banerini tiklayaraq portala daxil olmaq olar.
Bundan elave “ELEKTRON HOKUMST PORTALI"-na daxil olmagla idarenin teqdim
etdiyi E-Xidmatlerden istifade etmak mumkindir. Bunun Ugln asagida geyd ediloen
usullardan istifade etmak lazimdir.

1. istifadeci milliarxiv.gov.az sehifesinde Elektron Xidmatlor bdlmasine daxil
olmalidir;




1A. istifadeci hamcinin Elektron Hokiimat Portalindan

xidmatlara daxil ola biler;

Xos galdiniz, taqdim olunan biitin xidmatlardan istifada etmak Ggiin sistems daxil olmal

Elektron
Hékumat
Portah

“H Elektron h&kumat

2n ¢ox axtarilan xidmstlsr:  9msk miqavilssi bildiriglsrir ....

E-XIDM3TLSR SAHILSR

BUTON XiDM3TLaR

Portala integrasiya edilmis
e birtiin elektron xidmatlarin

siyahist

QEYDI¥YYATSIZ XIDMaTLaR
Portala integrasiya edilmis
butin geydiyyatsiz elektron
sidmatlarin siyahis:

(-]

| Sahibkar | Qeyrirezident

Reyestr va aktlar

SN COX ISTIFADS EDILSN

Mobil cihazlann geydivyatdan ...

ELEKTROM ARAYISLAR
Elektron arayislar tzra
gruplasmus birtan elektron
xidmatiarin siyahisi

XUsUST RAZILIQ
(LISENZIYA VERILM&si)

Lisenziyalarin verilmasi azra
gruplasmus biitan elektron

Elektron imza

YENI XIDM2STL2R

istifade etmakle muvafiq

xidmatlerin siyahist

SAH3LSR YERLI ICRA
000 Sahalar Gizra qruplagmis butiin I HAKIMIYY2TLSRI
ggg elektron xidmatlarin siyahisi e Yerli icra hakimiyysti

organlanimin portala
inteqgrasiya olunan biitin

PORTALA GIRIS

1 57 Gn.r\l.kg%r-; say1

Cagn markazi

Mobil cithazlann IME] kodunun ...

ELEKTRON ODaNISLaR
Elektron denigler Gzra
gruplasmus butan elektron
xidmatlarin siyahis:

H3YAT HADisaLaR
Hayat hadisaleri Gizra
gruplasmus butan elektron
xidmatlarin siyahis:

MUORACISTLaR
Qurumlara aid moracistler
uzra qruplasmis butun
elektron xidmatlarin siyahisi

2. Har iki Usuldan birini istifads etdikdan sonra istifadagi e-gov.az saytinda teqdim

edilen istanilan autentifikasiya vasitesindan birini segmalidir;
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3. E-gov.az saytinda geydiyyatdan keg¢dikdan sonra “Butiin Xidmatlar” bolmasini

tiklamaq lazimdir;
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4. Daha sonra agllan pancarade “Milli Arxiv Idarssi” bélmasini segmak lazimdir;
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5. “Milli Arxiv idaresi” adli bélmeni secdikden sonra teqdim edilon xidmatlorin
siyahisindan lazim olan xidmati tiklamaq lazimdir;
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A Milli Arxiv idarasi aptansg Q N

Arxiv arayiglannin, arxiv sanadlarindsn gixanglann, anxdy ssnzlzrinin suratlarinin verilmasi Gglin
mdraciatin va sanadlarin gabulu

|
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Elmi tadqiqgat va digar magsadiarla anxiv ssnadlarindan istifads edilmasi Gglin muiacistin va sanadlzrin @ '}ﬂf
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6. Xidmeati sec¢dikdan sonra agilan pancerade muvafig sorgu ndévinu segmak
lazimdir;

E-Gow > E-XIDMOTL3R > MILLI ARXIV IDARSSI

Arxiv arayiglarinin, arxiv sanadlarindan ¢ixanislarin, arxiv senadlarinin suratlarinin verilmasi tigin miraciatin va sanadlarin
qabulu

Sks alaga @ Istifada Talimat Reqlament ﬁ Istifada say1 : 1

Yeni sorgu P omak haqqi va ya amak stajinin tasdiq edilmasi hagqinda sanad barada sor§u

Sorgulann arxivi
4 Vatendagliq vaziyysti akllannin geydiyyat (izre sanad barada sorgu(dogum va ya 6lim)

> Vatondaslig vaziyyati akilannin geydiyyah (zra sanad barada sorgu(nikah va ya nikahin pozulmasi)
P Taliifedilmenin tesdiq olunmasi hagginda senad bareda sorgu
» Dasinmaz amiak Uzarinda agya huguqunun tesdiq edilmasi hagqinda sanad barasinda sorgu

Saxsi hesab

Azarbaycan Respublikasmmn Milli Arxiv darasi




7. Muvafig sorgu névu sec¢dikden sonra agilan pancarads geyd edilen grafalar
daqig ve konkret olarag, doldurmaqg lazimdir. ©lave olaraq geyd edilmalidir ki, arxiv
sorgusunun icrasi zamani taqdim edilan malumatlar istifade edilir.

Sorgu pencerssinds istifadaginin FIN ndémresi, adi, soyadi, atasinin adi, Gnvani
va goxsiyyat vasigasinin malumatlari avtomatik olaraq yazilir. Digar pancaralar mutlaq
doldurulmalidir.

@meak haqq va ya amak stajinin tasdiq edilmasi haqqinda sanad barada sorgu

Yeni sorgu 7
Sorgularin arxivi Istifadagi Sor§unun yaranma tarixi

E 1512 2015 10-0559 PM
Sarsi hesab Adi Soyad

Atasinin adi Elektron pogt

Unvan Telefon

Vasiganin seriya va némrasi Verilma tarixi

AZE

Yeni 13 vers 2lava etmok

Isladiyiniz qurum Qurumun tabe oldudu tagkilat

Igladiyiniz middat Vazifaniz

8mak kitabgasinin surati(faylin hacmi 150 KB-dan ¢ox olmamalidir)

Bribepute dhaiin | ©aiin He Bribpan

Sorgu matni

8. Sorgu pancarasinde muvafiq qgrafalari doldurub, aidiyyati senadin skan edilmis
suratini alave etdikden sonra “Goénder’ diymaesini tiklamagla istifadeginin isi
yekunlasdirmig hesab edilir;

Sorgunun statusu Tar:
Yeni sorgu 15.12.2015 11:36:58 PM

8 icra hagginda geydlar

Senadi gondarmak

Azarbaycan Respublikasimn Milli Arxiv idarasi




9. Bundan sonra sistem tarafindan istifadaginin e-pogt Unvanina sorgunun gabul
edilmasi ile bagh tesdigetmsa bildirisi avtomatik olaraq godndarilir. Hamginin sorgu
gondarilarkan sistem istifadagini bu barads xebardar edir;

Sks alaga @ istifada Talimati Reqlament 4 istifada sayi : 3

Yeni sorgu

Sorgu mitvaffagiyyetle geydiyyata alinnugdir. Miiraciata baxilaraq cavab verilacalkdir
Sorgulann arxivi

Saxsi hesab

Azarbaycan Respublikasinin Milli Arxiv idarasi

10. Istifadagi sorgunu géndardikden sonraki middat arzinds 6z saxsi hesabinda
“Sorgularin arxivi” bélmasina daxil olub, sorgusu Uzra icra malumatlari il tanis ola biler;

E-Gov > E-XIDMOTL2R > MILLI ARXIV IDARSSI

Arxiv arayiglannin, arxiv senadlarindan ¢ixanislann, arxiv sanadlarinin suratlarinin verilmasi i¢lin miraciatin va sanadlarin
gabulu

ks alaga @ istifada Talimati Reglament 45 istifada sayi : 1
—J
Yeni sordu P omek haqgi ve ya amak stajinin sdig edilmasi hagginda sanad barads sorgu

Sorgulann arxivi
»  Vatondasliq vaziyysti akiiannin geydiyyah izre sanad bareda sorju(dodum va ya olim)

Saxsi hesab
> Vatandasliq vaziyyati aktiannin geydiyyah izre sanad barada sorgu{nikah va ya nikahin pozulmasi)
P Taliifedilmanin tasdig olunmasi hagginda senad barada sorgu

P Dagnmaz amiak zerinds agya hiququnun tesdig edilmasi haqqinda sanad barasinds sordu

Azarbaycan Respublikasinin Milli Arxiv idarasi




10A. Sorgularin arxivi bdélmasinde istifadagi gonderdiyi bitin sordular Uzre
status ve malumatlarla tanis ola biler;

11A Sorgularnn gabulu va idara clunmasi

Sordu kategoriyasi Status
o kaleaollyas

Yeni sorgu

Sordularin arxivi

1542

S 16 15122015 | | [-] r [-] G
w8l hesa
|
\')a;mrﬁ arilak Gzaninds asya-higuqunuri 5172015
last_iiq edilmasi_hagginda sanied barasinda 11;51:15 AM Ativ
sorgu
\__/atanda§\|q vaziyyati §h:‘ann| reaeydiyyati 1542 9018
tzra senad barads scrgu(nik.ia ve yanikahin 1125-43 AM Yeni
pozulmasi)
Yataﬂdaghq veziyysti §kl\ar1“n| n qeydwyap 15:12.2015 i
uzra sanad barads sorgu(dedum va ya slum) [11:28:35-AM
Smek hagaqr ve ya smak stajinin las:diq 15.12.2015 Yeni
.edilmasi hagqinda sanad barada sorgju 11:27:03 AM
Vatandaslar dcan 312;234?0;3 Yeni
\__/atanda§\|q vaziyyati §kt\an_n|n qeyd\\,ry_r_a_r_.l 01.12.2015 isizimis
tzra senad barads sorgu(degum ve ya 8lim) (3:28:01 PM
Dasinmaz amlak Gzarinds ssya hiququnun 01.12 2015 B .
tas(uilq edilmssi hagginda ssnad baresinds 3-26-35 PM Islenmis
sorgu
Smek hagaqr ve ya smek stajinin las:diq 01.12.2015 Yeni
edilmasi hagqinda sanad barada sorgu 2:36:44 PM
“atendaslar dcan %53[1]14?::]3 Yeni
Taltif edilmanin ta_sdiq olunmasi hagqinda 25.11.2015 Yeni
sanad barads sorgu 3:17:43 PM
\__/atanda§\|q vaziyyati §kt\an_n|n qeyd\\,ry_r_a_r_.l 06.11.2015 Yeni
tzra senad barads sorgu(degum ve ya 6lam) (4:30:30 PM
Smsk hagqr ve ya smsk stajinin tesf!lq 29.10.2015 Islanmis
edilmasi hagginda sesnad bareds scergu 2:36:23 PM
Vatendaslar Ggin %921 naénFlla Yeni

Azarbaycan Respublikasimn Milli Arxiv idarasi

12. Xidmetlarden muatamadi istifade etmak Ugun butlin istifadagilor gsexsi
hesablarindaki muvafiq grafalari doldurub “Yadda saxla” diiymasini tiklamalidirlar;

Sistem istifadagilari
Yeni sorgu
Sorgulann arxivi Adi Soyadi 12
[ (— __J
Saxsi hesab Atasinin ad

Ij

Email Telefon*

ﬁ

H

Yadda saxlamagq

Azarbaycan Respublikasimin Milli Arxiv idarasi




13. “Elmi tedqgigat ve diger maqsadlarle arxiv senadlarindan istifade edilmasi
lictin miracistin ve senadlerin gabulu” xidmatinin “idare, miiessise ve toskilatlar ticiin”
bdlmasindan yalniz guclendirilmis ve mohur vurmaq sslahiyystine malik elektron imza
ilo istifade etmak mumkundar.

Elmi tadgiqat va digar magsadlarls arxiv senadlarindsn istifads edilmasi liglin miraciatin va sanadlarin gabulu

ks alaga (i)  Istifado Taliman Reglament o lstifads sayi: 2

Yeni sorgu P vatendaslar dgin

Sorgulann arxivi .
P idars miassisa vo agkilatiar tgin

Saxsi hesab

Azarbaycan Respublikasinin Milli Arxiv idarasi

E-Gov > E-XIDMSTLSR > MILLI ARXIV IDARSSI

13 };dqiqat va digar maqsadlarls anxiv senadlarindan istifads edilmasi tiglin miraciatin va sanadlarin gqabulu

N —

Oks alaga @ Istifada Talimat Reqlament 4"“' Istifada sayi : 2

Bu xidmatdon istifads etmak maqsadils yalmz, giiclandirilmis vo méhiir varmagq sslahiyyatins
malik elektron imzadan istifada etmoalisiniz

Azarbaycan Respublikasmin Milli Arxiv idarasi




14. Qeyd edilon e-imzadan istifade etmakle agilan sorgu pancerasi muvafiq
gaydada doldurulur va icra olunmasi ugun gondarilir.

idara miiassisa va taskilatlar iigiin

Yeni sorgu
Sordularin andivi istifadagi Sordunun yaranma tarixi
Saxsi hesab Qurumun ad Qurumun dnvani

Qurumun telefanu Qurumun e-pogtu

| | | ]
Rahbar saxsin adi Soyadi

Atasinin ad Vazifasi

I— [I—

Ad Soyadi

Atasinin ad Isladiyiitahsil aldid) gurum
Vazifasi

Mdvzunun adi Xronoloji cargivasi

Mévzunun sahasiitarix, adsbiyyatvs s.) Isin magsadi(elmi yaradiciliq va s.)

Slava etmak istadiyiniz malumat

Sordunun statusu Tarix

Xidmatlarimizden istifade etdiyiniz Ggln tesekkir edirik. Ray va takKliflarinizi
info@milliarxiv.gov.az Unvanina bildira bilarsiniz.

Azerbaycan Respublikasinin Milli Arxiv idarasi
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