Azorbaycan  Respublikast  Vergilor
Nazirliyinin Kollegiyasinin “03” sentyabr
2014--cti il tarixli 1417050000004800
nomrali Qarari ils tasdiq edilmisdir.

Olavo - 1

“Vergi odayicisinin tasarriifat subyektinin (obyektinin) onlayn
qeydiyyat1” elektron xidmoati iizra inzibati reqlament

1. Umumi miiddoalar

1.1. Elektron xidmatin adi: Vergi odayicisinin tasarriifat subyektinin
(obyektinin) onlayn geydiyyati.

1.2. Elektron xidmotin mazmunu: Bu xidmoat vergi 6dayicisinin tasarriifat
subyektinin (obyektinin) elektron qaydada geydiyyata alinmasini ahata edir.

1.3. Elektron xidmatin gostorilmasinin hiiquqi asasi: Azarbaycan
Respublikasinin Vergi Moacallasinin 33-cii vo 34-cii maddalori, Azarbaycan
Respublikasi  Prezidentinin ~ “Doviat  organlarimin  elektron  xidmatlor
gostarmasinin tagkili sahasinda bazi tadbirlor haqqinda” 23 may 2011-ci il
tarixli, 429 nomrali Formanmmin 2-ci vo  2-1-ci hissalori, Azarbaycan
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci [ tarixli 191 nomrali
Qoarart il tasdiq edilmis, 1 nomrali alava - “Moarkazi icra hakimiyyati orqanlart
torafindon konkret sahalor iizra elektron xidmoatlor gostorilmasi Qaydalart”,
hamin Qaydalara 1 noémrali alava, eloco do “Elektron xidmat noviorinin
Siyahisi”min 7.15-c1 bandi

1.4. Elektron xidmati gostoron dovlet qurumunun adi: Azarbaycan
Respublikasinin Vergilor Nazirliyi

1.5. Elektron xidmatin digar icracilary: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi:  Qismon
avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati: Elektron xidmat 2 is giinii arzinda
yerina yetirilir.

1.8. Elektron xidmoatin gostorilmasinin naticasi: Vergi odoyicisinin
tasarriifat subyekti (obyekti) vergi ugotuna alinir.

2. Elektron xidmatin gostorilmasinin hoyata kecirilmasi



2.1. Elektron xidmotin novii: Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat iizro 6donis: Odonissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadacilori: Azarbaycan Respublikasinin Vergi
Moacallasi ilo miiayyan edilmis qaydada vergi odayicisinin  eynilagdirilma
nomrasi (VOEN) almus hiiquqi va fiziki soxslor.

2.4. Elektron xidmoatin taqdim olunma yeri:
http.://www.e-taxes.gov.az/, http://www.e-gov.az

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

-https://www.e-taxes.gov.az/dispatcher?menu=ekarg&submenu=2&nav=ekarg
- Vergi odayicilorina xidmat strukturlar: (miivafiq idara va sobalar)

- Vergi odayicilorina xidmat markazlori

- Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyinin Cagri Markazi (195)

- office(@taxes.gov.az

2.6 Elektron xidmatin gostorilmasi uciin t3lob olunan sanadlor va
onlarin tdaqdim olunma formasi:

- Vergi odayicisinin tasarriifat subyektinin (obyektinin) vergi ugotuna
alinmasi barada ariza;

- Toasorriifat subyektinin (obyektinin) bu faaliyyatin yerina yetirilocayi
unvani tasdiq edon sanadin (miilkiyyat hiiququnu tasdiq edon sonadin, icara
miiqavilasinin va ya qanunvericiliklo nazards tutulmug digar sanadin) surati.

Xidmoatin taqdim edildiyi elektron iinvandan oarizado olan malumatlar
interaktiv sakilda vergi 6dayicisi torafindon sistema daxil edilir, digor sanadlor
isa PDF formada sistema alava edilir..

3. Elektron xidmatin gostorilmasi ticiin inzibati prosedurlar

3.2. Interaktiv elektron xidmoatlor iigiin sorgu: Interaktiv xidmotlorin
istifadagilorinin - Azarbaycan Respublikasimin Vergilor Nazirliyi torafindon
verilmis sifra, parolu va ya giiclondirilmis elektron imzast olmalidir. Bunlardan
istifada etmaklao sistema daxil oldugda istifadaciya toklif olunan ariza formasini
doldurmagq va tasdiq etmak imkant yaranir.

Oriza ig vaxti basa ¢atdigdan sonra va ya qeyri-is giiniinds sistema daxil
edilmisdirsa, bu halda onun icrasi homin giindon sonraki ilk is giiniiniin
awalinda hayata kegirilir.

3.21. Sorgunun formalasdirilmasi: Vergi Jdoyicisinin  tasarriifat
subyektinin (obyektinin) qeydiyyati barada orizo Internet Vergi Idarasi



portalimin  “Onlayn Kargiizarliq” boliimii iizorindon iglonilir. Bu magsadlo
“Yeni miiraciat” diiymasi sixilir va agilan pancarada

O “Kima” siyahisindan - Azarbaycan Respublikasimin Vergilor
Nazirliyi

O “Miiraciatin novii " siyahisindan - Oriza

O “Sonadin novii” siyahisindan - Tasarriifat subyektinin (obyektinin)

onlayn qeydiyyati arizasi se¢ilir va “Qabul” diiymasi sixilir.

Ac¢ilan ekranda vergi odayicisinin tasarriifat subyektinin (obyektinin)
geydiyyat malumatlar: asagidaki ardicilligla sistema daxil edilir:

- tasarriifat subyektinin (obyektinin) adi daxil edilir,

- tasarriifat subyektinin (obyektinin) asas sahasi daxil edilir;

- tasarriifat subyektinin (obyektinin) yardim¢i sahasi daxil edilir,

- tasarriifat subyektinin (obyektinin) tasnifati siyahidan secilir,

- tasarriifat subyektinin (obyektinin) geydiyyata alindigi alamat segilir;

“Miilkiyyatinda olan” alamoati secildikda
-miilkiyyat hiiququnu tasdigloyan sanadin seriyasi daxil edilir;
-miilkiyyat hiiququnu tasdigloyan sanadin nomrasi daxil edilir;
-miilkiyyat hiiququnu tasdigloyan sanadin tarixi daxil edilir;

“Icaraya gétiiran” alamati secildikda
- Icaraya alinan obyektin kodu daxil edilir;
- Icara miigavilasinin nomrasi daxil edilir;
- Icara miigavilasinin tarixi daxil edilir;
- Icara mablagi daxil edilir;
- Icara miigavilasinin baglanma tarixi daxil edilir;
- Icara miigavilasinin bitma tarixi daxil edilir;

“Odama manbayind” alamati secildikdo
- Icara miigavilasinin nomrasi daxil edilir;
- Icara miigavilasinin tarixi daxil edilir;
- Icara mablagi daxil edilir;
- Icaraya veran soxsin vatandashgindan asili olarag DIN va ya Migrasiya
secilir;
- Icaraya veran saxsin Pin kodu daxil edilir;
- Icara miigavilasinin baglanma tarixi daxil edilir;
- Icara miigavilasinin bitma tarixi daxil edilir;
Tasarriifat subyektinin (obyektinin) iinvan malumatlar: daxil edilir
- Siyahidan rayon secilir,
- Siyahidan kond (qasaba) segilir;
- Siyahidan pogt indeksi segilir;
- Siyahidan kiica segilir;
- Ev nomrasi daxil edilir;



- Moanzil nomrasi daxil edilir;

- Tasorriifat subyektinin (obyektinin) faoaliyyat kodu daxil edilir;

- 9lago malumatlar: daxil edilir. (Ev telefonu, is telefonu, elektron pocgt
tinvani, mobil telefon va sair),

- Tasorriifat subyektinin (obyektinin) bu foaliyyatin yerina yetirilocoyi
uinvani tasdiq edon sanadin (miilkiyyat hiiququnu tasdiq edan sonadin,
icara miigavilasinin va ya qanunvericiliklo nazordo tutulmus digor
sanadin) surati elektron formada alava edilir.

Vergi odayicisinin tasarriifat subyektinin (obyektinin) geydiyyati ilo bagl
biitiin amoaliyyatlar basa catdigdan sonra “Irali” diiymasi sixilr. Bu halda
daxil edilmis malumatlarin yoxlanilmasi iiciin tasdigloma ekram galir. Istifadaci
malumatlarin dogruluguna omin oldugda, onu tasdiglomak iiciin “Qabul”
ditymasini baswr. Oks halda, imtina etmak iiciin “Imtina” diiymasi icra edilir.

Tasdigdon sonra ekrana Vergi odoayicisinin tasarriifat subyektinin
(obyektinin) geydiyyata alinmasi barada ariza ’nin icraya qabul edilmasi barada
Bildiris ¢ixir.

“Cap” diiymasi vasitasi ila Bildirisi ¢ap etmak miimkiindiir.
Vergi  odayicisi  torafindon  gondorilon bu elektron oarizo  onun
“Gondardiklorim” qovluguna diisiir.

3.2.2. Sorgunun qdbulu: Orizo moalumatlar: sistema daxil edilorak
istifadagi torafindan tasdiglondiyi andan sistemds qeydiyyata alinmis olur va
ona 16 ragamli geydiyyat nomrasi verilir.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi vo ya imtina edilmasi:

3.3.1. Sorgunun yerind yetirilmasindon imtina hallari: 7oasorriifat
subyektinin (obyektinin) faaliyyat novii vergi odayicisinin faaliyyat novlori
arasindan olmalidir. Vergi odayicisinin tasoarriifat subyektinin (obyektinin) an
azi bir faaliyyat novii olmalidir va homin faaliyyat asas faaliyyat kimi geyd
edilmalidir. Icaraya gétiiriilon tasarriifat subyektinin(lorinin) (obyektinin(lorin))
umumi sahasi icaraya veran tasorriifat subyektinin (obyektinin) timumi
sahasindon ¢ox olmamalidir. Oks hallarda vergi odayicisinin tasorriifat
subyektinin (obyektinin) geydiyyati arizasinin icraya qabul edilmasindan imtina
edilir. Bu masalalora sistem torafindon avtomatik nazarat olunur va ekrana
miivafiq mesajlar ¢ixarilir.

Orizanin gostoricilori ila ona elektron formada alava onunmus sanadlorda
konarlagmalar askar edildikda, vergi 6dayicisinin tasarriifat subyekti (obyektin)
qeydiyyata alinmir (Konarlasmalar barada vergi 6dayicisinin elektron iinvanina
uygunsuzlug maktubu gondorilir.)

3.3.2. Sorgunun qobulu: Imtinaya asas olmadigda vergi édayicisinin
tasarriifat subyekti (obyekti) vergi ucotuna alinir.

3.4. Sorgunun icrasi:



3.4.1. Ardicil hor bir inzibati amoliyyat, o ciimlodon moasul saoxs
haqqinda malumat:
- Istifadoagi ads, sifra va parola gora vergi édayicisinin  sistemds tayin edilmasi
(identiklasdirilmasi), masul soxs- Azarbaycan Respublikasinin Vergilor
Nazirliyi;
- Guiclandirilmis  elektron imza  sahibinin  sistemdo  toyin  edilmasi
(identiklasdirilmasi), masul saxs - akkredito edilmig sertifikat morkazi;
- tasarriifat subyektinin (obyektinin) geydiyyati arizasinin icraya qabul edilmasi
barads vergi odayicisina Bildirisin gondarilmasi, masul soxs - Azarbaycan
Respublikasinin Vergilor Nazirliyi;
- Vergi odayicisinin tasarriifat subyektinin (obyektinin) vergi u¢otuna alinmasi,
(prosesin sonu)masul saxs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi.

Elektron xidmatin gostorilmasina Azarbaycan Respublikasi Vergilor
Nazirliyinin Iqtisadi tahlil va sahibkarliq subyektlorinin doviat qeydiyyati bas
idarasi va Informasiva texnologiyalart va program tominati §6basi masuliyyat
dasiyrr.

3.4.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilmo middati
vd/vd ya maksimal yering yetirilmo miiddati: Elektron xidmoat 2 is giiniindon
gec olmayaragq yerina yetirilir.

3.4.3. Inzibati omaliyyatda istirak edan digor dévlat orqami haqqinda
malumat: Yoxdur.

3.4.4. har bir inzibati prosedurun naticasi vo onun verilmasi qaydasi:

Xidmatin yerina yetirilmasi naticasinda vergi odayicisinin tasarriifat
subyekti (obyekti) vergi ucotuna alinir va bu barada onun elektron iinvanina
malumat gondorilir.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

3.5.1. Nazarat formasi: Elektron xidmoatin gostorilmasi zamani tasarriifat
subyektinin foaliyyat noviorina va sahasina Vergilor Naczirliyinin program
tominati vasitasila onlayn qaydada nazarat edilir.

Orizaya elektron formada alava onunmug sanadlorin diizgiinliiyiino nazarat
Vergilor Nazirliyinin vazifali saxsi torafindan hayata kegirilir.

3.5.2. Noazarat qaydasi: Bu prosesdo yaranan har hansi anlasimaziligin
aradan qaldirilmasi va ya metodiki dastayin gostorilmasi magsadilo Azarbaycan
Respublikasi Vergilor Nazirliyinin Cagri Markazi (195) faaliyyat gostarir.

3.6. Elektron xidmotin gostorilmasi iizro miibahisalor: Istifadsci
elektron xidmoatlo bagli onu razi salmayan istonilon moasalo barada inzibati

qaydada yuxari salahiyyatli organa (vazifali soxsa) va mahkomaya sikayat eda
bilar.



3.6.1. Istifadacinin sikayat etmak hiiququ haqqinda malumat: Elektron
xidmatin gostorilmasindan va ya elektron xidmatin gostarilmasindon imtinadan
qanunvericiliya uygun olaraq inzibati qaydada vo mohkomaya sikayat verila
bilar.

3.6.2. Sikayotin Jsaslandirilmasi vd baxilmasi iciin lazim olan
informasiya: /nzibati sikayatin formasi “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununun 74-cii maddasina uygun olmalidr.

3.6.3. Sikayatin baxilma miiddati: Sikayat inzibati orqana verildikdo,
sikayato “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun
78-ci maddasina asasan, 1 ay miiddatina baxilir.

Mbhkamaya verilon ~sikayats Azorbaycan Respublikasimin  Inzibati
Prosessual Macallasi ila miiayyan edilmis qaydada baxilir.
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