Azarbaycan Respublikasinin Dovlot Daniz
Administrasiyasmin Kollegiyasmin

04 aprel 2013-cii il tarixli Q/02 ndmrali
Qorar1 ilo tosdiq edilmisdir

9 némrali alava

“Gomi Tarixinin Fasilasiz Qeydlori” (GTFQ) sonadinin
verilmasi ticiin miiraciatin va sanadlarin gabulu iizra

INZIBATI REQLAMENT

1. Umumi miiddsalar

1.1. Elektron xidmotin adi: “Gomi tarixinin Fasilosiz Qeydlori”(GTFQ) sonadinin verilmosi
ticiin miiraciatin vo sanadlorin gabulu.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmot hiiquqi va fiziki soxslora moxsus, “Danizde insan
hayatinin miihafizosine dair” 1974-cii il tarixli Beynolxalq Konvensiyanin XI-1 Faslino, Beynolxalq
Doniz Togkilatinin A.959(23) vo MSC.198(80) ndmrali gotnamalarinin toloblorine uygun olaraq, “Gomi
Tarixinin Fasilosiz Qeydlori” sonadinin verilmasi prosedurunun qismon avtomatlasdirilmis soviyyado
hayata kegirilmasini nazards tutur.

1.3. Elektron xidmatin gostorilmasinin hiiquqi asasi:

- “Danizde insan hoyatinin miihafizosino dair” 1974-cii il Beynoalxalq Konvensiyanin XI-1-ci
Faslinin 5-ci qaydast;

- Beynolxalq Daniz Taskilatinin A.959(23) vo MSC.198(80) nomrali gotnamalori,

- Azarbaycan Respublikasmin Ticarot Gomigiliyi Macallosinin 18.1.21-3-cii maddasi;

- “Dovlat organlarmin elektron xidmatlor gdstormasinin togkili sahasinde bazi tadbirlor haqqinda”
Azorbaycan Respublikast Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli, 429 ndmrali Formaninin 2-ci va 2-1-ci
hissalori;

- “Morkozi icra hakimiyysti orqanlar1 torsfindon konkret sahoslor iizro elektron xidmaotlor
gostorilmosi Qaydalar’”’nin vo “Elektron xidmot ndvlorinin Siyahisinin” tosdiq edilmesi haqqinda”
Azorbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli 191 ndomrali Qorarinda
dayisikliklor edilmasi barads” Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2012-ci il 17 oktyabr tarixli
235 némrali qorart ilo tasdiq edilmis “Elektron xidmet ndvlerinin Siyahis”nin 39.9-cu bandi;

1.4. Elektron xidmati géstoron dovlet qurumunun adi: Azorbaycan Respublikasinin Dovlat
Doniz Administrasiyasi (bundan sonra Administrasiya).

1.5. Elektron xidmatin digar icrac¢ilar: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmoatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Qismon avtomatlagdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati: 5 (bes) is giinii.

1.8. Elektron xidmoatin gostarilmasinin naticasi: Gomiys “Gomi Tarixinin Failosiz Qeydlori”

sonadinin verilmasi.
2. Elektron xidmatin gostorilmasinin hayata kecirilmasi



2.1. Elektron xidmatin névii: Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat iizra 6donis: Odonissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadacilori: Azorbaycan Respublikasmin hiiquqi ve fiziki soxslori.
2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri: Elektron xidmat gosterildiyi tinvanlar:

- http://www.e-gov.az;
- http://www.ardda.gov.az.

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

- http://www.e-gov.az;

- http://www.ardda.gov.az;

- e-pogt: shipsstandard-department@ardda.gov.az;
- tel: 012 497-44-05 (118).

2.6. Elektron xidmatin gostorilmasi ii¢iin t3lob olunan sonadlor vo onlarin taqdim olunma
formasi:

Elektron xidmatin gostorilmasi iigiin talob olunan sonadlar asagidakilardir:

1. GTFQ verilmosi ticiin ilk dofs miiraciot edildiyi halda vo ya mévcud GTFQ-do oks etdirilmis
molumatlarin hor hansi birinds dayisiklik oldugu toqdirde yeni GTFQ verilmasi moqgsadilo 2 ndomrali
forma (reqlamenta slava olunur).

Qeydlar:

1. Miiracist formalar1 xidmatin toqdim edildiyi internet tinvanindan doldurulur vo digar senadlarin
skan olunmus suratlori ilo birlikds elektron formada gdndorilir.

2. Elektron xidmotin gostorilmosi ii¢iin tolob olunan sonadlorin elektron formada suratlori, icranin
naticasinin olds edilmasi zamani ise onlarin asli bilavasito Administrasiyaya toqdim edilmalidir.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ticiin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv xidmotlor iiciin sorgu:

3.1.1. Sorgunun formalasdinlmasi: istifadoci inzibati reqlamentin 2.4-cii bondindo gdstorilon
internet iinvanlara daxil olaraq miioyyanlosdirilmis avtorizasiya prosesini kegir. Bundan sonra miivafiq
xidmot ndviinii seg¢ir, homin xidmot noévii lizro agilan miiraciot formasimni doldurur vo elektron imza ilo
tosdiq etdikdon sonra bu inzibati reqlamentin 2.6-c1 bondindo gostorilon sonodlorin skan olunmus
suratlorini alava edorok gdndorir.

3.1.2. Sorgunun gabulu: Sorgu inzibati reqlamentin 2.4-cii bandindo gostarilon internet tinvanlara
daxil oldugu tarixdo geydo almir vo bu barods dorhal istifadoginin elektron pogt iinvanma bildiris
gondorilir. Sorgunun sonraki icrasi ilo bagli istifadogiye bildiris gondarilir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi v ya imtina edilmasi:

3.2.1. Sorgunun yerina yetirilmasindon imtina hallari: GTFQ sonadinin verilmosi ti¢iin togdim
olunan sonadlorde catigmazliqlar askar edildikdo sorgunun yerina yetirilmosindon imtina edilir vo
imtinanin sabablori gostorilmaklo 5 (bes) is glinli miiddatinds istifadoginin elektron pogt iinvanma bildirig
gondorilir.

3.2.2. Sorgunun gobulu: Istifadogi torofindon gatismazliglar aradan qaldirildigdan vo sonadlor
tokrar toqdim edildikdon sonra, GTFQ sonadinin verilmosi masolosino yenidon baxilir vo noticosi
haqqinda istifadogiyo elektron pogtla molumat verilir.
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3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati oamsliyyat, o ciimlodon masul saxs haqqinda malumat: Sorgu
qabul edildikden sonra Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il 27 sentyabr tarixli 935 noémrali
Formanm ilo tosdiq edilmis “Dovlet hakimiyysti orqanlarinda, idars, toskilat vo miiassisalorinde
kargiizarligin aparilmasina dair Telimat”a uygun olaraq qeydiyyata alinir vo masul sobayas icra edilmosi
ticiin gdndaerilir.

3.3.2. Har bir inzibati amaliyyatin mdzmunu, yerina yetirilma miiddati va/vo ya maksimal
yerind yetirilma miiddati: Mosul sobado sorguya vo ona slave edilon sonadlors baxilir vo togdim edilmis
sonadlords catigmazlhiqlar askar edildikds, bu barado orizoginin elektron pogt tinvanina 5 (bes) is
gliniindon gec olmayaraq bildiris gondorilir. Onlar aradan qaldirildigdan vo sonadlor tokrar toqdim
edildikdon sonra onlara 5 (bes) is glinii miiddstindo baxilir vo miivafiq qorar gobul edilir.

3.3.3. Inzibati omoliyyatda istirak edan digor dovlot orqam1 haqqinda molumat: Yoxdur.

3.3.4. Hoar bir inzibati prosedurun naticasi vo onun verilmasi qaydasi: Catismazliglar vo ya
imtina li¢iin asas olmadiqda, 5 (bes) is gilinlindon gec olmayaraq GTFQ sonadinin verilmosi haqqmnda
gorar qabul edilir vo GTFQ sonadinin blanki rosmilosdirilorak istifadogiys birbasa toqdim olunur.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat: Xidmotin yerino yetirilmasino nazarati
Administrasiyanm Hiiquq, kadr vo beynalxalq slagalor sobasi hoyata kegirir.

3.4.1. Noazarat formasi: kargiizarlq.

3.4.2. Nazarat qaydasi: Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il 27 sentyabr tarixli 935
ndmrali Formani ils tasdiq edilmis “Dovlot hakimiyysti orqanlarinda, idaro, toskilat vo miiassisalorindo
kargiizarligin aparilmasina dair Tolimat”la miioyyon edilmis qaydada.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi iizro miibahisalor:

3.5.1. istifadacinin sikayat etmok hiiququ haqqinda molumat: istifadogi gostorilon elektron
xidmotlo bagli onu razi salmayan istonilon masolo barado inzibati qaydada vo mohkomoys sikayot edo
bilor.

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi va baxilmasi ii¢iin lazim olan informasiya: Sikayst kagiz
lizorindo vo ya elektron qaydada tortib olunur. Kagiz tizorindo sikayot Administrasiyanin pogt iinvanina,
elektron sikayat iso inzibati reqlamentin 2.5-ci bandindo gdsterilon e-pogct linvanina gonderilir. Sikayat
orizosi “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikas1 Qanununun 74-cii maddesine uygun olmahdir.

3.5.3. Sikayatin baxilma miiddoti: Sikayoto “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 78.1-ci maddosinds miisyyon olunmus miiddotdo baxilir.

3.5.4. Mohkomoys verilon sikayato Azarbaycan Respublikasmin inzibati Prosessual Macollasi ilo
miioyyan edilmis qaydada baxilir.
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