Azaorbaycan Respublikasinin Dovlat Daniz
Administrasiyasmin Kollegiyasmin

04 aprel 2013-cu il tarixli Q/02 némrali
Qorart ilo tasdig edilmisdir

3 ndmrali alava

Sertifikatin (diplomun) Azarbaycan Respublikasinin Dovlat Daniz Administrasiyasi
tarafindan taninmasi haggqinda tasdignamanin verilmasi Ggiin
maraciatin va sanadlarin gabulu lzra

INZIBATI REQLAMENT

1. Umumi muddoalar

1.1. Elektron xidmatin ada: Sertifikatin (diplomun) Azarbaycan Respublikasmin Dovlst Daniz
Administrasiyas: torofindon taninmasi hagqinda tosdignamanin verilmasi Ugln miraciostin  vo
sonadlarin gabulu.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmat, “Daniz¢ilorin hazirlanmasina, onlara diplom
verilmasina vo novbo ¢okmoyoa dair”, Beynalxalg Konvensiyanin (DHDNC-78) toaloblorina vo
Azorbaycan Respublikasinin Dovlot Daniz Administrasiyasinin Kollegiyasinin 2013-ct il 27 fevral
tarixli Q/01 ndémrali Qorar: ilo tosdiq edilmis “Azorbaycan Respublikasmin nagliyyat donanmasi
gomilarinda heyat Uzvlorinin sertifikatlasdirilmasi hagginda ©sasnamo”ya uygun olaraq Azarbaycan
Respublikasinin nogliyyat donanmasi gomilorinds (horbi gomi istisna olmagla) islomok (cin
acnobilorin  vo votondashigi olmayan soxslorin  sertifikatlarmin  (diplomlarmin)  Azorbaycan
Respublikasinin DOvlot Doniz Administrasiyas: torofindon taninmasi hagqinda tosdignamanin
verilmasi Uglin miracistin va sonadlorin elektron formada gabulunu nazards tutur.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasi:

- “Danizgilarin hazirlanmasina, onlara diplom verilmasina va ndvba ¢gokmoys dair” Beynalxalq
Konvensiyanin (DHDNC-78) 1/10-cu gaydas;

- Azarbaycan Respublikasmin Ticarat Gamigiliyi Macallasinin 6-1.1.11-ci vo 44.3-ci maddalori;

- “Dovlst organlarinin elektron xidmotlor gostormasinin toskili sahosindo bazi todbirlor
haqqinda” Azorbaycan Respublikas: Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 sayli Formaninin
2-Cl va 2-1-ci hissalari;

- Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli 191 ndmrali Qoarari
ilo tosdiq edilmis “Moarkozi icra hakimiyyati organlari torafindon konkret sahalor (zro elektron
xidmatlor gostarilmasi Qaydalari”nin 4.1-ci bandi;

- “Morkozi icra hakimiyyati organlart torafindon konkret saholor zro elektron xidmaotlor
gOstorilmoasi Qaydalari”nin va “Elektron xidmat ndvlorinin Siyahisi”min tesdiq edilmasi hagginda”
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli 191 nomrali Qoararinda
doyisikliklor edilmasi barado” Azorbaycan Respublikas: Nazirlor Kabinetinin 2012-ci il 17 oktyabr
tarixli 235 nOmrali gorar1 ilo tasdiq edilmis “Elektron xidmat novlarinin Siyahisi”’nin 39.3-cl bandi;

- Azorbaycan Respublikasinin Dovlst Doniz Administrasiyasmin Kollegiyasinin 2013-cu il
27 fevral tarixli Q/01 nomrali Qoarar1 ilo tosdiq edilmis “Azorbaycan Respublikasmin nagliyyat
donanmasi gomilarinda heyat tzvlorinin sertifikatlasdirilmas: haggqinda ©sasnama”.

1.4. Elektron xidmati gostaran dovlast qurumunun adi: Azorbaycan Respublikasimin Dovlot
Doniz Administrasiyas: (bundan sonra- Administrasiya).



1.5. Elektron xidmatin digar icracgilarn: Yoxdur

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Qismon avtomatlagdiriimisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra muddati: 15 (on bes) is gunu.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi: Azorbaycan Respublikasinin nogliyyat
donanmast gamilarinda goami heyati lizvi vazifasinds islomak Uglin acnabinin va vatondasligi olmayan
soxsin sertifikatina (diplomuna) tasdignamanin verilmasi.

2. Elektron xidmatin gdstarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin névi: interaktiv.

2.2. Elektron xidmat tizra 6danis: Odonisli.

2.2.1. “Dovlat risumu haqginda” Azarbaycan Respublikasmin Qanununun 28.11-ci maddasina
uygun olarag gomi komandir vo siravi heyat Uzvlorino tasdignamalorin verilmoasi tglin dovlet
risumunun moblogi 30 manat muoyyan edilmisdir.

Odomo Usullar:: nagd, elektron 6domo sistemlori, o ctimlodan internet vasitasilo vo kdglirmo.

Gomi komandir va siravi heyat tzvlorina tasdignamalarin verilmasine gors
dovlst risumunun 6donilmasi Uigiin hesab:

Benefisiar (alan) bank

Adi: Ddovlat Xazinadarligi Agentliyi
Kodu: 210005

VOEN: 1401555071

M/h: AZ41NABZ01360100000000003944
S.W.LLF.T BIK CTREAZ 22

Alan mustori

Adi: Baki sohori Vergilor Departamenti
Hesab Ne: AZ17CTRE00000000000002117131
VOEN: 1400305751

Kogurilon mablag:

Roagamlo 30 (AZN)

Yaziilo otuz manat

Odonisin tayinati: “Dovlst riisumu hagqinda” Azeorbaycan Respublikasmin Qanununun
28.11-ci maddoasina uygun olaraq gomi komandir va siravi heyat Uzvlorine tasdignamolorin verilmosi
uctin 6danilon dovlat risumu.

Azarbaycan Respublikasinin Dovlot Daniz Administrasiyiasi

VOEN: 1400872751

Budca tosnifatinin kodu: 142215

Odomo tisulu: Kagiirmo

2.3. Elektron xidmatin istifadacilari: Azorbaycan Respublikasmin nagliyyat donanmasi
gomilarinda gomi heyati Uzvil vazifasinds islomak istayan acnabilor va vatondasligi olmayan soxslor.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma vyeri: Elektron xidmotin gdstorildiyi internet
unvanlari:

- http://www.e-gov.az;

- http://www.ardda.gov.az.

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:


- http://www.e-gov.az;/
http://www.ardda.gov.az/

- http://www.e-gov.az;

- http://www.ardda.gov.az;

- e-poct: crew-department@ardda.gov.az;
- tel: 012 497-44-05.

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi t¢uin talab olunan sanadlar va onlarin tagdim olunma
formas:

1. ©cnabilorin vo vatondashigi olmayan soxslorin islomasi nozards tutulan gomilara dair
Dovlot gomi reyestrindon ¢ixaris;

2. Iso colb olunmas: nozords tutulan ocnobilorin vo  vatondasligi olmayan soxslorin
sertifikatlar1 (diplomlarr) va xisusi hazirliq sshadoatnamalori;

3. Iso calb olunmasi nazards tutulan acnebilorin vo vatondashg: olmayan soxslorin saglamliq
vaziyyatinin mivafiq vazifani tutmaga imkan vermosini tasdiq edan tibbi sertifikat;

4. Azorbaycan Respublikasinin orazisinds acnobinin geydiyyata alinmasi hagqinda vasiges vo
ya Azorbaycan Respublikasinin hidudlarinda istifado edilmasi Ugun votondasligi olmayan soxsin
soxsiyyat vasigosi;

5. ©cnabilarin va vatondasligi olmayan soxslorin Azarbaycan Respublikasmin dovlst bayrag:
altinda Gizon gomilordo gomi heyati lzvi vozifasinds islomolori Ggin calb olunmasi zaruratini 6zinda
ehtiva edan asaslandirilmis miraciot;

6. “Danizgilorin hazirlanmasina, onlara diplom verilmosina vo novbs ¢okmoyo dair”
Beynolxalg Konvensiyanin taloblorina mivafiq olarag donizgiys verilon seonadlorin tasdiglonmasine
dair bu sonadlori veran dovlst tarafindon mivafiq sonad.

7. Azorbaycan Respublikasmin ganunvericiliyino vo Azarbaycan Respublikasinin gosuldugu
(torofdar c¢ixdigr) beynolxalg migavilolora uygun olarag baglanilmas: nozordo tutulan omok
mugavilasinin layihasi.

8. 3 x4 sm olclds ag fonda fotosakil - 2 adad.

9. Gomi komandir vo siravi heyat Uzvlorino tesdignamolorin verilmasino goro doviot
risumunun édonildiyini tasdiq edan sanad. Odonisin hoyata kegirildiyini tasdiq edon sonod xidmatin
naticasinin olds edilmasi zaman: digar sonadlarin asli ilo birlikds bilavasito Administrasiyaya toqdim
edilmalidir.

Qeydlar:

1. Orizo formasi xidmotin toqdim edildiyi internet tnvanlardan yuklonorak doldurulur va
digar sonadlarin skan olunmus suratlori ilo birlikds elektron formada gondorilir.

2. Elektron xidmatin gostarilmasi ucun talob olunan sanadlorin elektron formada suratlori,
icranin  naticasinin oldo edilmasi zaman: iss onlarin osli bilavasito Administrasiyaya toqdim
edilmalidir.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi U¢lin inzibati prosedurlar

3.1. interaktiv xidmatlar tiglin sorgu:

3.1.1. Sorgunun formalasdirilmasi: Istifadaci inzibati reglamentin 2.4-cii bondindo
gostarilon internet nvanlara daxil olarag muiayyanlosdirilmis avtorizasiya prosesini kegir. Bundan
sonra mivafig xidmat névinu secir, homin xidmat névi Uzro acgilan muracist formasint doldurur vo
elektron imza ilo tosdiq etdikdon sonra bu inzibati reqlamentin 2.6-c1 bandindo gdstarilon sonadloarin
skan olunmus suratlorini alave edarok gondarir.

3.1.2. Sorgunun gobulu: Sorgu inzibati reqlamentin 2.4-ci bandindo gOstorilon internet
unvanlara daxil oldugu tarixdo geyds alinir vo bu barads doarhal istifadaginin elektron poct Gnvanina
bildiris gondarilir. Sorgunun sonraki icrasi ilo bagl istifadoagiys bildiris gondarilir.

3.2. Elektron xidmatin gdstarilmasi va ya imtina edilmasi:
3.2.1. Sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallari: Tasdignamonin verilmoasi Ugin
togdim olunan sanadlords ¢atismazlhiglar askar edildikds sorgunun yerina yetirilmasindan imtina edilir


D:///%5C%5CMoyDocument%5C%5CE-xidmetler%5C%5CReqlamentler-yeni%5C%5C-%20http:%5C%5Cwww.e-gov.az;
http://www.ardda.gov.az/
mailto:crew-department@ardda.gov.az

va imtinanin sabablori gostarilmaklo 5 (bes) is gind muiddatindo istifadaginin elektron poct tGinvanina
bildiris gondarilir.

3.2.2. Sorgunun gabulu: Istifadaci tarafindon catismazhglar aradan galdirildigdan vo sanadlor
tokrar toqdim edildikdon sonra, tosdignamanin verilmasi masalasina yenidon baxilir vo noticasi
haqqinda istifadagiys elektron pogtla malumat verilir.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o cimladoan masul soxs hagginda moalumat:
Sorgu gobul edildikdan sonra Azorbaycan Respublikas: Prezidentinin 2003-cl il 27 sentyabr tarixli
935 nomrali Formani ilo tosdiq edilmis “DOvlot hakimiyysti organlarinda, idars, toskilat vo
muassisalorinds karglzarhgin aparilmasina dair Tolimat”a uygun olaraq geydiyyata alinir vo mosul
sObaya icra edilmasi tgln gondarilir.

3.3.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilma muddati va/ve ya
maksimal yerina yetirilma muddati: Masul s6bads sorguya va ona slave edilon sonadlora baxilir v
togdim edilmis sonadlords gatismazliglar askar edildikds, bu barads arizaginin elektron pogt tinvanina
5 (bes) is gunundan gec olmayaraq bildiris gondoarilir. Onlar aradan galdirildigdan va senadlor tokrar
togdim edildikdan sonra onlara 5 (bes) is gtini muddstinda baxilir vo mivafiq garar gobul edilir.

3.3.3. inzibati amaliyyatda istirak edan digar dévlat organm hagginda malumat: Yoxdur.

3.3.4. Har bir inzibati prosedurun naticasi vo onun verilmasi qaydasi: Catismazhiglar vo
ya imtina ¢tn osas olmadiqda, 15 (on bes) is ginindon gec olmayaraq tasdignamanin verilmosi
haqqginda goarar gabul edilir. Tosdignamanin verilmasindan imtina edilmadikda, arizagi tasdignamanin
verilmasino goro ddvlot risumunun 6donildiyini tosdiqg edon senod toqdim edir. Bundan sonra
tasdignamonin blanki rosmilasdirilorak istifadagiys birbasa toqdim olunur.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat: Xidmotin yerina yetirilmosina nozarati
Administrasiyanin Hiqug, kadr vo beynalxalq slagslor s6basi hoyata kegirir.

3.4.1. Nozarat formasi: kargtizarlq.

3.4.2. Nazarat qaydasi: Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2003-cu il 27 sentyabr tarixli
935 nomrali Formani ilo tosdiq edilmis “DOvilst hakimiyyoti organlarinda, idaro, toskilat vo
muoassisalorinds kargiizarligin aparilmasina dair Talimat”la muoayyon edilmis gaydada.

3.5. Elektron xidmatin gdostarilmasi Uzra mibahisalar:

3.5.1. Istifadaginin sikayst etmok hiiququ hagginda malumat: Istifadogi gostorilon
elektron xidmotlo bagli onu razi salmayan istonilon masoalo barads inzibati gaydada vo mahkomayo
sikayat edo bilar.

3.5.2. Sikayatin asaslandiriimasi va baxilmasi t¢lin lazim olan informasiya: Sikayst kagiz
Uzorindo vo ya elektron qaydada tortib olunur. Kagiz Uzorindo sikayot Administrasiyanin pogt
unvanina, elektron sikayot iso inzibati reqlamentin 2.5-ci bondinds gostorilon e-poct Gnvanina
gondarilir. Sikayat orizesi “Inzibati icraat hagoginda” Azorbaycan Respublikasi Qanununun 74-cii
maddasina uygun olmaldir.

3.5.3. Sikayatin baxilma muddati: Sikayoato “Inzibati icraat hagqinda” Azorbaycan
Respublikasi Qanununun 78.1-ci maddasinds miayyan olunmus muddatdos baxilir.

3.5.4. Mohkomoayo verilon sikayato Azorbaycan Respublikasmin inzibati Prosessual
Macallasi ilo miiayyan edilmis gaydada baxilir.
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