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Xidmatin istifadacilari
Xidmat hlquqi sexsler va sahibkarliq faaliyyst ile masgul olan fiziki sexslar G¢lin nazarde
tutulmusdur. Xidmetden istifade Ggun sigortaedanin elektron imza kartinin mohar vurmagq
selahiyyati olmalidir. Nezara alinmalidir ki, muavinatler tzra xidmatlarden har hansi birinda
verilmis salahiyyet diger miavinat xidmatleri Uzre de avtomatik aktiviesmis olur.

1. Elektron xidmata giris.
Xidmata daxil olmag tcin istanilan brauzerds Unvan satrina https://www.e-gov.az yazib
Enter diymasini sixmaq lazimdir.
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Butin xidmatlar alt menyusuna daxil olarag Azarbaycan Respublikasinin @mak ve
Ohalinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi yaninda Dovlat Sosial Miudafiea Fondunun xidmatlarini
secirik.

Siyahidan "Dafn tictin muavinatin ddenilmasi ile bagh miiracistin ve senadlarin qabulu”
elektron xidmatini secib davam edirik:
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Elektron
Hokurmat
Partall

ﬁ Elektron hékumat Xabarlar Reyestr va aktlar Elektron imza Asan imza Sanadlar

Slaga

Xidmaot axt

108

Cagn mark

Elektron xidmatlarin Grmumi sivakhis BOtOn geydiyyatsiz xidmatleri gstar

Qurumlar Sahalar Hayat hadisalari Yerli lcra Hakimiyyatlari Lisenzivalar va icazalar

Arayislar Miraciatlar Bank xidmatlari 4
@ Smiak va @halinin Sosial Midafiasi Nazirliyi axtaris al B8
Macwuri dowlst sosial sigortas dzra hesabatlarnn tagdim edilmasi E'. ﬁ
Sigortaolunamn Slamins dair malumatin onlayn gabulu ﬁ
Aila kandli tasarrifatinin omlayn ucota alimmas = 'i'-\i'

I Dafn Gpdn mdavinetin ddanilmasi ile bagh miraciatin ve sanadlzrin gabulu =4 vi‘_‘rl

Dévlat sosial sigorta sahadstnamasinin deyisdirimasi va ya dubslikatimn verilmissi Gcin
midraciatin gabulu

Xidmeata daxil olarken "Elektron imza ile daxil olmaq" ve ya “Asan imza ile daxil olmaq”
setirlerindan birini segirik.

Istifadagi talimati
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Elektron
5 Hokumet PORTALA GIRIS 108

Portal Gagr markazi

- Elektron imza ile daxil olmag

Neca alda
etmali?
Asan imza ile daxil olmag
Neca alda
etmali?
A Elektron hékumeat sistemi tarafinden vatendasa verilmis istifadaci ad:
- va sifra ile daxil olmaqg 0 Neca alda
etmali?
e Elektron L. 108
Hokumat
Portall PORTALA Gl Rls Cagn markazi
- Elektron imza ile daxil olmag
o Neca alda
etmali?
Asan imza ile daxil olmag
Neca alda
etmali?
L) Elektron hékumsat sistemi terafinden vetandasa verilmis istifadaci adi
- va sifra ile daxil olmag © Neco aldo
etmali?

QEYD: Elektron imza karti, kart oxuyucusuna daxil edilmis vaziyyatda olmahdir!

Istifadagi talimati
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Elektron imza karti ile daxil olmaq Gg¢un Elektron imza ile daxil olmaq segimini edirik.

Elektron
@ ;'5’,“1‘;77‘*“ PORTALA GIRIS 108

Gafr markazi

Bu xidmata yvalmiz aktiv olan giris vasitalari ila daxil olmag mamkindur

X i J Charismathics Smart Security Interface CSP M
- Elektron imza il

Sian o Neca alda
g etmali?
FIM entry method: Alphanumeric
e I 1
Asan imza ile da
o MNeca alda
etmali?
[ Change... ] [

Pin kodu daxil edib ok diymasini sixiriq. Elektron xidmatin interfeysi aks olunur.

Macburi dévlst sosial sigortasi tGizra miavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibathq Baxig sanadlari
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“Asan imza ila daxil olmaq” secimi edildiyi halda, telefon némrasini va istifadaci ID-ni
yazaraq Daxil ol duymasi sixiimalidir.

& c @ https://www.e-gov.az/az/login/index/?return=/az/services/read/3188/0 B e :
Elektron
Hékumat iRi 108
@ Portall PORTALA GIRIS Gagri markazi
< Geriya

Asan imza ile giris
(+994) _ - - -
Istifadaci ID-si

@ Neco sids
etmali?

Elektron P—
@ Hokumnat PORTALA GIRIS !aggrkazi

£ Geriva

Asan imza ila giris

ZOHMST OLMASA TELEFONUNUZA
GONDBRILMIS SORGUNU Q8BUL EDIN

Sordunun tahlikasizlik kodunun asagidaki kod ils eyni
olmasin garsilasdirin

4697
=]
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Bu zaman gostarilan mobil némra Uzrs telefona galan kodu tasdiglemak talab olunur.
Sonda elektron xidmatin interfeysi aks olunur.

Macburi dovlsat sosial sigortasi Gzra miavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibathq Baxig sanadlari

2. Xidmatlarin istifada qaydalari

Xidmeatdan istifade zamani har hansi bir nasazliq ucbatindan yenidan sistema daxil olmagq talab
olundugu taqdirde hamin haqgg-hesab cadvalini “Cadvalin geydiyyatina diizalis” bélmasina
daxil olub yarimgiq qalmis cadvali islemaya davam etmak mumkindur.

Istifadagi talimati 0
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2.1 Xidmat.
Xidmata daxil olarkan ilkin olaraq agsagidaki pancars aks olunur.

Macburi dévlat sosial sigortasi Gizra muavinatlarin
hesablanmasi

H

Muahasibatlg Baxis sonadlari Xidmat

Xidmat menyusuna daxil olurug:

Malumat kitabcalan

2.1.1 Sigortaedanin rekvizitlari menyusu

Istifadagi talimati W
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Malumat kitabgalan

Bu bdlmads sigortaedena aid malumatlarin geydiyyati aparilir. Belo ki, aks olunan sahalera
uygun melumatlari geyd edib "Yadda saxla" diymesi sixilir. isarelonmis sahsler vacib
saholardir.

Qeyd: siortaedan torafindan doldurulmus malumatlara lazim galdiyi taqdirde dayisiklik etmak
olar.

Sigortaedanin rekvizitiari ‘

SHortaedann ach

~N

gonaedanin ugot
SGonaedanin ugo! Sigortaedanin rahtari *

nomrasi

MIavinat 1ayin edan

Sigortaedanin VOEN
komissiyasinn rahbael *

Sohar K- YASAM Bag (0Oylk) mihasd
Mobd Segortaedanin Grvarw
Telefon Sugortaedanin faks ndmirasi

I

"Yadda saxla" diymasini sixdigdan sonra aks olunan bildiris pancarasinden Ok diymasini
SIXIrg.

Istifadagi talimati V
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Xabardarhg s

Malumat mivaffagiyyatls yadda saxlanild.

Ok

Yadda saxladiqgdan sonra pancaranin yuxari sag kincunds yerlagan asas menyu

simvolunu sixmalyiq.

Sigortaedanin rekvizitlari ‘

Sxortaedann ach Ararbaycan Retputihs

~N

Segonaedanin ugot )
ndenrasi Sigortaedanin ranari

S aedan : MIavnat 1ayin eodan
e o komissiyasinn rahbaei *
o ST YAIAWA Bor (00yTk) Pndhasd
ad Sagortaedanin Grvaru
Telefon Seortaedanin faks ndmrasi

Yeniden asas pancarays qayidiriq.

Istifadagi talimati @
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Macburi dovlat sosial sigortasi tzroe muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibatlg Baxis senadlari

"istehsalat taqvimi" alt bélmasinda is rejimi “diger” secildiyi halda siortaeden is ve geyri-
is gUnlarini tayin edas biler.

Malumat kitabgalan

Bela ki, sigortaeden burada is rejimini, ay va il segarak is ve geyri-is gunlarini Uzra
sazlamalar hayata kegirir.

Istifadagi talimati @
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Istehsalat teqvimi \

Bazar gand Bazar ertasi Carganba axsgarmi Carsanba Carms axgami

N I R

31

21 ig glnd 10 geyri is glnd

GOy rangle isaralenmis xanalar ig gunlarini, agiq boz rengle isaralenmis xanalar isa qeyri-ig
gunlarini gostarir.

Xidmatdan istifade Ugun sigortaedenin elektron imza kartinin méhur vurmaq salahiyyati
olmalidir. Sigortaedanin bele bir salahiyyats malik elektron imzasi olmayan har hansi bir
iscisinin gdsterilen muiavinatle bagli haqqg-hesab cadvalini hazirlamasi Ugun hamin isgiye
selahiyyatin verilmasi telab olunur. Bunun tgin "Xidmat->Haqgq-hesab cadvallarinin DSMF-
ya taqdim edilmasi Ucln salahiyyatlarin verilmasi" alt bélmasina daxil olaraq muvafiq
selahiyyaetin verilmasi zaruridir.

Qeyd: 9ks olunan pancarada iki secim var: RYTN e-imza karti va Asan imza

Istifadagi talimati @
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Haqqg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi tictin salahiyyatlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Kartin némrasi ‘ ‘ @ RYTN e-Imza karti (] Asan imza
FIN \ \
Etibar edilma muddati ¥ Muddatsiz ) Muddatli -dan -dak

Istifadagi talimati




Dafn ligiin miiavinatin 6danilmasi ila bagl miiraciatin va sanadlarin gabulu

Gorunduyd kimi burada t¢ alt menyu var. E-imzaya salahiyyatin verilmasi, Salahiyyat

muddati bitmamisler, Salahiyyat miuddati bitmiglar.

Noazara alinmalidir ki, mtavinatler Gzra xidmatlardan har hansi birinds verilmis salahiyyat diger
muavinat xidmatleri Uzre de avtomatik aktiviesmis olur. " E-imzaya salahiyyatin verilmasi" alt
menyusunda gorunduyd kimi ilkin olarag “RYTN e-imza” secimi edilmalidir, selahiyyat verilon
kartin ndémrasi ve hamin kartin sahibinin sexsiyyst vasigasinin FIN kodunu daxil edib

"Toasdiqgla" diymasi sixilmahdir.

“Asan imza” secimi edildikds ise, asan imza némrasi ve hamin sexsin FiN kodunu daxil edib

“Tasdiqla” diymasi sixilir.

Haqg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi ticlin salahiyystlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi RYTN e-Imza karti ¥ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati v/ Muddatsiz I Muddatli -dan -dak

Tasdigls

Muddatli bélmasini se¢cmakla elektron imza kartinin miayyan olunmus muddat arzinds aktiv

olmasini tamin etmak mimkunddir.

Istifadagi talimati
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Haqq-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi tclin salahiyyatlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyystin verilmasi

Telefon némrasi IRYTN e-Imza karti @ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati [ Muddatsiz ¥ Muddatli ﬂd,mm,yyyy -dan -dak

Noy Y |2015 ¥

Ba Be Ca G G Ci %

"Selahiyyat muddati bitmamislar" alt menyusunda aktiv elektron imza kartlarinin siyahisi
aks olunur. Burada aktiv olan salahiyyati lagv etmak mumkindir. "Salahiyyat muiddati
bitmiglar" alt menyusunda isa lagv edilmis salahiyyatloer barade malumatlar aks olunur.

2.2 Miuhasibathq
Yeni haqqg-hesab cadvali doldurmaqg tc¢iun Mihasibathg>Yeni cadvalin geydiyyati
bolmasini se¢cmak lazimdir. Segim edilan bélmada bir nec¢s alt bélma mdvcuddur.

Istifadagi talimati @
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2.2.1 Yeni cadvalin qeydiyyati.

Haqgq-hesab

Burada asagidaki alt bandler mévcuddur:

a) Haqqg hesab cadvalinin geydiyyat malumatlari.

b) Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi.
c) Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi.

d) Mivafig sanadlarin alava edilmasi.

Yeni hagg-hesab cadvali ‘ﬂ
@ Haqqg-hesab cadvalinin qeydiyyat malumatlan
DSMF organin kodu 199 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2

Protokalun tarixifnémrasi

Odanisin apanimali oldugu il/ay 2014 Iyun -
Daxil edimalidir! I

Slava et Yadda saxla Sil Gap et

@ Sigortaolunan hagginda malumatlarin daxil edilmasi
@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Mivafig sanadlarin alavs edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gdndarilmasi

Istifadagi talimati @
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a) Ovvelce "Haqgq hesab cadvalinin geydiyyat malumatlari”-ni geyd etmaliyik. Buna
goOra "Cadvalin geydiyyat tarixi" secilir. "Protokolun tarix/némrasi" geyd edilir.
"Odenisin apariimali oldugu il/ay” (6danis hansi ayda aparilacagsa hamin ay)
secilir voe "Yadda saxla" duymesi sixilir. 8ks olunan bildiris pancearasindan " Ok"
duymeasini sixib tamamlayiriq. Bu halda asagidaki duymalar aktivlesir.

"dlava et"-dliymasini sixdiqgda yeni haqqg-hesab cadvalini slave etmayimiz teleb olunacagq.
Davam etmak tg¢un "Bali", imtina etmak Ugun "Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarlig X

Yeni hagg-hesab cadvall alava edilsin?

Bali Heyr

"Sil"-Yaradilmis haqq hesab cadvalinin silinmasi Uc¢ln nazerds tutulmusdur. Duymani
sixdigda gargsimiza gixan sorgudan "Bali" diymasini sixsaq, silinma amaliyyati basa ¢atacaq,
imtina etmak istasak " Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarlhg x

Malumat bazasindan 19910002578000414000025 ndmrali
hagg-hesab cadvali silinsin?

Bali Heyr

"Cap et"-Yeni haqg-hesab cadvalini ¢cap etmak Ucln nazarde tutulub. Bu diymani sixdiqda,
aks olunan pancaradan biza lazim olan formata uydun (pdf, word-doc, excel-xls) ¢ap formatlari
aks olunur.

Istifadagi talimati 0
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Haqg-hesab cadvalinin ¢ap formatini segin >

Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

(:«\ Hagqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

/

DSMF organin kodu 199 DSMF organin acl IsiD

Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100064220010614444400

ratokalun tarixi/némrasi 04.04.2014 01 Odanisin apanimali oldugu ilfay 2014 ¥ | Aprel v

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

b) "Haqgq hesab cadvalinin geydiyyat malumatlari"ni yadda saxladiqgdan sonra,
"Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi” alt bandina kecid edirik.

Istifadagi talimati @
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Yeni hagqg-hesab cadvali

(\,) Sigortaclunan hagginda malumatlann daxil edilmasi

v

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Mouvafig senadlarin 2lava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

"Sosial sigorta gahadatnamasinin némrasi (SSN)" ni daxil edib duymasini
SIXIriq.

Yeni haqq-hesab cadvali

(:l{) Sigortaolunan hagqinda malumatlann daxil edilmasi

XXXXX XXXX XXXXX XXXXXXXXXXX [ | Hasanaliyev Viigar Zakir 04.06.2014 06.06.2014 SN 0004 Plastikkartla v | 120.00
ur!

o P~
Talab olun l SSN-i daxil edib,sxing! J

® Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

Bu halda SSN-i daxil edilon saxsin malumatlari(Adi, Soyadi, Ata adi) aks olunur. "Muavinat
alanin soyadi adi atasinin adi"ni, "Marhumun 6l0m tarixi"ni, "Deafn haqqinda
sohadatnamanin tarixi"ni, " Dafn haqqinda sahadatnamanin seriya ndmrasi",

Istifadagi talimati @
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FPlastik kartla
Barat il=

Eaclrma ila

"Muavinatin 6danig ndvu"ni (Soraggadan | ) secib, "Yadda saxla"
duymeasini sixiriq. (Sigortaolunanin DSMF-nin yerli sObasi ile emakdasliq etdiyi bankda plastik
karti varsa (emakhaqqi karti)) "Plastik kartla" segilir. Sigortaeden muavinatin ddanilmasini
istadiyi bankin DSMF-nin yerli sobasi ile amakdasliq edib-etmadiyini aidiyysti DSMF organi
aydinlagsdirmalidir. Sigortaolunanin bank hesabi yoxdursa ve muavinati yalniz saxsiyyet
vasigasi ile alacaqgsa "Barat ila" (pogct Uisulu) ddanis ndvl segilir. Sigortaolunanin har hansi bir
bankda hesabi varsa va bu bank DSMF-nin yerli sobasi ile amakdasliq etmirse "Kdéclirma ila"
secilir. "Odanilacak miavinatin mablagi" avtomatik geyd olunur.

c)"Odanis rekvizitlarinin doldurulmasi” alt bélmasins kegirik.

Yeni haqq-hesab cadvali “‘

(D Odanig rekvizitlorinin daxil edilmasi

Bankin kodu Bankin ach

Hesablasma hesabin N2

@ Mouvafig senadlarin 2lava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

Burada, "Bankin adi" satrini se¢im etdikde agilan soraqgadan bankin adini segirik. Bankin
kodunu daxil edib, enter diymasini sixmagla banki birbasa da se¢a bilerik. "Hesablagma
hesabin Ne" daxil edib "Yadda saxla" diymasini sixirig. Silmak tg¢ln " Sil" diymasini sixmaq
kifayatdir.

Istifadagi talimati @
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L. .|

Xabardarliq X

Malumat muvaffagiyyatla yadda saxlanildi.

Barat ile gondarilmaya nimuna:

$ahar/rayon kodu / adi Qasaba/kandin kodu / adi

Nasimi v Baki . Nasimi R. v
Kiga Ev Manazil Poct indeksi/adi
K. Safaraliyev Baki-10 v

Sonda, "Mivafig senadlarin alave edilmasi” alt bandina kegib, uygun sanadleri
skanerdan kecirib program taminatina daxil edirik.

Istifadagi talimati -zv
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Yeni haqq-hesab cadvali ‘

Heg bir sanad alava
Protokall i
rotokalun sursti edilmayib

Olum hagginda arayis
Dafn éhdaliyi Gglin mivafiq baladiyys tarifindan verilmis arayig
Digar

"Senadin ndvi"nd soraqgadan secib, sonraki satirde " Sanadin alava edilmasi”-da
sixib uygun skanerdan kegirilmis fayli daxil edirik. "Yadda saxla"™ diymasini sixib yeni satir
alave etmak lcun "Blava et" diymasini sixiriq. Har bir sanad ayri ayriligda slave edilir.

Yeni haqq-hesab cadvali ‘

Sznad slava edilib

Protokolun surati
Olim hagginda arayg ¥ | senad alave edilib

Dafn dhdaliyi Gglin mivafig baladiyys ~  Sanad alava edilib

Protokelun surati

Olim hagqinda aray:
Dafn dhdaliyi iigin mivafig baladiyys tarifindan verilmis arayig
Digar

Istifadagi talimati @
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Batun senadleri daxil etdikdan sonra "Géndar" diymasini, ¢gixan bildiris pancaraesindan ise
"Bali" diymasini sixirlg.  ©ger  her hansi senad olave  edilmayibsa

Olum hagginda arayisin suratini daxil edin!

pancarasi aks olunur.

Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

(D Muvafig senadlarin slave edilmasi va haqqg-hesab cadvalinin gondarilmasi

Sanad slavs edilib

Protokolun surati
Olim hagqinda arayis Sanad slava edilib

Dafn Ghdsliyi Ggln mavafig baladiyys Sanad alava edilib

Protokolun sursti

Doldurulmus haqq hesab cadvalina diuzalis etmak ticlin "Cadvalin qeydiyyatina duzalig"
alt bdlmasina daxil olurug.

2.2.2 Cadvalin qeydiyyatina duzalig

Haqq-hesab

Istifadagi talimati @
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Bu alt blmadan doldurulmus cadvalin dizslisini aparmaq Ugun istifads olunur. Bels ki, aks
olunan panceradan gdstarilmis uygun alt-menyular vasitasile "Haqq hesab advalinin
axtanig sertleri”, "Hagq hesab cadvalini axtar" ve "Haqq hesab cadvalina baxig"
etmak olar.

Haqq-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Miavinat alanin soyad, Miavinat alanin sosial sigorta
adiatasinin adi sahadatnamasinin némrasi

Pratokolun baslandic tarixi .
Protokolun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin Cadvalin geydiyyatinin son tarixi
baslangic tarixi

Cadvalin némrasi

Cadvali axtar

Axtaris sartlorini daxil edib "Cadvali axtar" diymasi sixilir.

Cadvslin geydiyyatina dizslis ‘ﬂ‘

Haqqg-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Muavinat alanin soyadi, Muavinat alanin sosial sijorta
adi,atasinin adh szhadatnamasinin ndmrasi

Protokolun baslangic tarixi
Protokolun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin Cadvalin qeydiyyatinin son tarixi
baslangic tarixi

Cadvalin némrasi

Axtaris sertlarina uygun axtarilan cedvali "Haqq-hesab cadvalini axtar" bélmasinda
goracayik. ©gar bu bélmada bir nega cadval aks olunursa, har hansi birini segib "Haqq-
hesab cadvalina baxig" bélmasinda atrafli baxis eda bilarik.

Istifadagi talimati -zv
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Cadvalin geydiyyatina dizslis “

Haqq hesab cadvalina baxig

@ Haqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 199 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 03.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100064220010614440000
Protokolun tarixi / ngmrasi * 03.06.2014 01 Odanisin apanimal oldugu il/ay * 2014 Tyun

Sil Hagq-hesab cadvalinin statusu: - Gondarilmamis

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafiq sanadlarin alave edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

2.2.3 Geri qaytarilmisg haqq hesab cadvallari

Hagq-hesab

Bu alt bolms vasitasile sigortaedan tarafindan gdndarilmis, lakin miayyan sebabdan DSMF-
nin yerli organi tarafindan geri gondarilan haqqg-hesab cedvallari 6z aksini tapir.

Istifadagi talimati -zv
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Geri gaytarnlmis hagq-hesab cadyslleri ‘ﬂ‘

Gorundayd kimi burada t¢ bolme var, "Hagq hesab cadvalinin axtans sertlari”, "Haqq
hesab cadvalini axtar", "Haqq hesab cadvalina baxis". "Haqq hesab cadvalinin axtaris
sartlari"-ni daxil edib "Cadvali axtar" diymssini sixsaq "Hagq hesab cadvalini axtar"
bdlmasinda hamin cadval aks olunacaq. Bir ne¢a cadval oldugu halda, lazim olan cadvali secib
"Haqqg hesab cadvalina baxig" bélmasindan axtarilan cedvale baxa bilarik.

Sigortaedan tarafinden gondarilmis mlavinatle badli haqgq-hesab cadvali miayyan sababdan
DSMF-nin yerli orqani terafinden geri gaytarildigi halda hamin sababi 6éyranmak uclun ilk
novbada “Muhasibathq” bélmasinde “Geri qaytariimis haqq-hesab cadvallari” alt
boélmesindean muivafiq haqqg-hesab cadvalini secmek va "Haqq-hesab cadvalina baxig"
bolmasindan hamin cadvale baxis etmek lazimdir. Daha sonra “Haqq-hesab cadvalinin
geydiyyat malumatlan”ndan “Statusa baxis” bélmasinda “geri qaytariima tarixi” diymasini
sixmagqla geri gaytariima sababini gormek mumkuindur.

DSMF-nin yerli s6basi tarefinden geri qaytarilmis hagqg-hesab cadvaline alave va dizaslislerin
edilmesi (ciin ilk ndévbede hemin cadvelin SURSTI yaradiimalidir. Bunun dgiin "Miivafiq
sanadlarin alava edilmasi va haqg-hesab cadvalinin gondarilmasi” bdlmasina daxil olub
"Suratini yarat" diymesini secirik. Yeni yaradilan cadval, cedvalin gqeydiyyatina dizalis alt
bdlmasina digur.(Muhasibathqg->"Cadvalin geydiyyatina dizalis”). Surati yaradilan cadval
ise arxiv edilmis statusu altinda sistemda saxlanilir. ©ger cadval “Cadvalin geydiyyatina
dizalig” alt bdlmasindan silinibse, 0 zaman yenisini yaratmaq lazimdir. Arxiv olunmus cadvali
isa silmak mumkin deyil.

Istifadagi talimati @
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2.2.4 Gondaerilmis haqq hesab cadvallari

Haqqg-hesab

Goéndarilmis hagg-hesab cadvallari 4

Hagq hesab cadvalini axtar

Burada "Haqq hesab cadvalinin axtarig sertlari"-ni daxil edib "Cadvali axtar" diymasini
sixirig. Tapilan cadval "Haqq hesab cadvalini axtar" bdélmasinds aks olunur. Bir ne¢a cadval
aks olunarsa, istenilan birini se¢ib "Haqq hesab cadvalina baxig" bélmasinds baxa bilerik.

Istifadagi talimati -zv
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Gonderilmis Haqq hesab cadvallerine baxig tgln sahifenin yuxari sag kinctiinds yerlesan

simvolunun tzarine sixib "Baxig sanadlari" bolmasini segirik.

2.3 Baxis sanadlari.

Macburi dovlat sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibatlg Baxis senadlari

Oks olunan panceradan "Haqq hesab cadvalina baxig" alt bélmasini secirik.

Miihasibatliq amaliyyatlar

Istifadagi talimati @
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2.3.1 Haqq hesab cadvalina baxis.

Asagidaki pancearanin aks olundugunu goracayik.

Haqg-hesab cadvalina baxis ‘

Hagq hesab cadvalini axtar

19910002578000414000013  24.04.2014 30.01.2014 0
19910002578000414000025  24.04.2014 24.04.2014 abul edilmis ]
19910002578000414000026  24.04.2014 30.01.2014 Geri qaytanimig 0
19910002578000414000032  24.04.2014 30.01.2014 Geri gaytanimig 0
19910002578000414000034  24.04.2014 30.01.2014 Gandarilmamig ]
19910002578000414000031  24.04.2014 28.02.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000017  24.04.2014 02.04.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000024  24.04.2014 24.04.2014 Géndanilmamig
19910002578000414000019  24.04.2014 16.04.2014 Gandarilmamis
19910002578000414000010  24.04.2014 02042014 Gondarilmamis

Qeyd etmak lazimdir ki, har bir secilon satir Uzre "Haqq-hesab cadvalina baxig" edsa
bilarik. Yani qeyd edilan har bir haqqg-hesab cadvalina ayri-ayriliqda baxis etmak olar.

Haqqg-hesab cadvalini axtaris etmak istasak, "Haqqg-hesab cadvalinin axtarig sartlari"ni
secmaliyik.

Hagqg-hesab cadvalina baxis “

Miavinat alanin soyadiy

Cadwalin stat
adiatasinin adi advalin statusu v

Miavinat alanin sosial siorta

i " Cadvalin ndmrasi
gahadatnamasinin ndmrasi

Cadvalin qeydiyyatimn

Protokolun baglangic tarix baglangic tarbd

Cadvalin geydiyyatimin
son tarixi

)

Protokolun son tarixi

Uygun sahaleri daxil edib "Cadvali axtar" diymasini sixib uygun cadvali tapa bilerik.

Istifadagi talimati @
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