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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Xidmatin istifadacilari
Xidmat hlquqi sexsler va sahibkarliq faaliyyst ile masgul olan fiziki sexslar G¢lin nazarde
tutulmusdur. Xidmetden istifade Ggun sigortaedenin elektron imza kartinin méhir vurmagq
selahiyyati olmalidir. Nezara alinmalidir ki, muavinatler tzra xidmatlarden har hansi birinda
verilmis salahiyyet diger miavinat xidmatleri Uzre de avtomatik aktiviesmis olur

1. Elektron xidmata giris.
Xidmata daxil olmag Uc¢in istanilan brauzerds Unvan satrina https://www.e-gov.az yazib
Enter diymasini sixmaq lazimdir.

<« C @ nhitpsy//www.e-gov.az b e :

Xos galmisiniz, taqdim olunan bitlin xidmatlarden istifade etmek G¢ln sistema daxil olmalisiniz QEYDIYYAT

Elektron
@ Hékumat 108
Portall Cagri markazi

’ﬁ\ Elektron hdkumat Xabarlar Reyestr vo aktlar Senadlar Media Blaga

Xidmet axtarisr Q

E-XIDMOTLOR SAHOLSR 9N COX ISTIFAD® EDILSN YENI XIDMS3TLOR

BUTUN XIDM3TLSR ELEKTRON ARAYISLAR ELEKTRON ODaNISLaR

Portala integrasiya edilmis Elektron arayislar izra Elektran édanislor izra
e butdn elektron xidmatlarin aruplasmis bistin elektron qruplasmis bistin elektron
siyahisi xidmatlarin siyahis xidmatlarin siyahis

QEYDIYYATSIZ XIDM3TLOR X0susi RAZILIG HBYAT HADISBLaRI

-  siicemiva venismaciy

Butin xidmatlar alt menyusuna daxil olaraq Azarbaycan Respublikasinin @mak ve
Ohalinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi yaninda Dovlat Sosial Miudafiea Fondunun xidmatlarini
secirik.

Siyahidan "Hamilaliya ve doguma géra miuavinatla bagl haqq-hesab cadvalinin
taqdim edilmasi" elektron xidmatini se¢ib davam edirik:

Istifadagi talimati v
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Qurumlar Sahalar Hayat hadisalari Yerli lcra Hakimiyyatlari Lisenzivalar va icazalar
Arayislar Muraciatlar Bank xidmatlari +
@ 3mak v3 2halinin Sosial Midafizsi Mazirliyi axtan Q

m

Macburi divlat sosial sigortas Gzra hesabatlanin tagdim edilmasi

Sigortaclunamn Slimdne dair malumatin onlayn gabulu

Aila kandli tasarrdfatinin enlayn ucota alinmas)

m

Diafn Ggin miavinetin édanilmasi ila bagh miracizatin va sanadlarin gabulu

iy o)
| [
¥ % % % %

Digwvlat sosial sigorta sshadetnamasinin deyisdirilmasi va ya dublikatimn verilmasi Gcin
midraciatin gabulu

|
[
.

gmak mdgavilasi bildirislari barads malumatlann isciler terafindan slds edilmasi

=
[
o

amak migavilasi bildirislarinin geydiyyata alinmas! va bu barada issgitirans malumatin
werilmasi

i
[
b8

amak gabiliyystinin mivagoati itirilmasins géra miavinatla bagl hagg-hasab cadvalinin
tagdim edilmasi

Hamilzliye va doguma gors miavinatls bagl hagg-hesab cedvalinin tegdim edilmasi

o

Is werina dair arayis

Issizlik miavinatinin mablaginin hesablanmas: kalkulyatoru QEYDIYYATSIZ

i
M M@ @ | W
B % 2|

Istehszalatda bas veran badbaxt hadiss barada aidiyyati dvlat strukturuna malumatlarin
werilmasi

Xidmeata daxil olarken "Elektron imza karti ils daxil olmaq"” ve ya “Asan imza ile daxil olmaq”
setirlerindan birini segirik.

Istifadagi talimati V



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Elektron
5 Hoiumar PORTALA GiRIS 108

Portali Cagr markazi

- Elektron imza ile daxil olmag

o Neca alda

etmali?

Asan imza ila daxil olmaq

Neca alda
etmali?
& Elektron hékumet sistemi terafindan vetandasa verilmis istifadaci adi
- va sifra ile daxil olmag o Neca alda
etmali?

QEYD: Elektron imza karti, kart oxuyucusuna daxil edilmis vaziyyatda olmahlidir!

Elektron L.
) Hokumat PORTALA GiRiS 108

Portal Cafin markazi

- Elektron imza ila daxil olmag 0
MNeca alda

etmali?

Asan imza ile daxil olmag
o MNeca alda
etmali?
£\ Elektron hékumeat sistemi terafinden vatandasa verilmis istifadaci adi
- va sifra ila daxil olmagqg @ Neco alds

etmali?

Istifadagi talimati W



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Elektron imza karti ile daxil olmaq Ugun Elektron imza ila daxil olmaq segimini edirik.

Elektron
@ ggrﬁtain‘lat PORTALA GIRIS 108

Cagr markazi

Bu xidmata yvalmz aktiv olan giris vasitalari ila daxil olmag mimkandar

.
i i Charismathics Smart Security Interface C5P u
- Elektron imza il3
Sian MNeca alda
= etmali?
PIN entry method: Alphanumeric
e 1
Asanimza ile da
o Neca alda
etmali?
] [ Cancel

Pin kodu daxil edib ok diymasini sixiriq. Elektron xidmatin interfeysi aks olunur.

Macburi doévlat sosial sigortasi tGizra miavinatlarin
hesablanmasi

Istifadagi talimati @



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

“Asan imza ila daxil olmaq” secimi edildiyi halda, telefon némrasini va istifadaci ID-ni
yazaraq Daxil ol duymasi sixiimalidir.

&« c @ https://www.e-gov.az/az/login/index/?return=/az/services/read/3188/0 [T, 4 9 :
Elektron
Hokumat iri 108
@ Portall PORTALA GIRIS Cagr markazi
{ Geriya

Asan imza ile giris

(+994) _ - -

Istifadaci ID-si

O reca i

etmali?

Bu zaman gostarilan mobil némra Uzre telefona gelan kodu tasdiglemak talab olunur.
Sonda elektron xidmatin interfeysi aks olunur.

Macburi doévlst sosial sigortasi tizra miavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibatlq Baxis sanadlari

Istifadagi talimati



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2. Xidmatlerin istifada qaydalari.

Xidmatdan istifade zamani har hansi bir nasazliq ucbatindan yenidan sistema daxil olmagq talab
olundugu taqdirde hamin haqg-hesab cadvalini “Cadvalin qeydiyyatina diizalis” bélmasina
daxil olub yarimgiq qalmis cadvali islomaya davam etmak mumkindur.

2.1 Xidmat.
Xidmata daxil olarkan ilkin olaraq asagidaki pancera aks olunur.

Macburi dovlat sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

Muahasibatlg Baxis sonadlari

Xidmat menyusuna daxil olurug:

Malumat kitabgalan

Istifadagi talimati 0



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.1.1Si1gortaedanin rekvizitlari menyusu

Malumat kitabgalan

Bu bdlmades sigortaedena aid malumatlarin geydiyyati aparilir. Bele ki, aks olunan sahalera
uygun molumatlari geyd edib "Yadda saxla" diymesi sixilir. isarelonmis sahsler vacib
saholardir.

Qeyd: sigortaeden terafindan doldurulmus malumatlara lazim geldiyi taqdirde dayisiklik
etmak olar.

Sigortaedanin rekvizitlari ‘

Sjortaedann ach

~N

Woraedanin uCot
40 o Sigortaedanin rantari *

nomrasi

MOt tayin edan

Sigortaedanin VOEN 4
§ 4 komissiyasinn rahbaei *

Sohar K- YASAM Bag (0Oylk) mihasd
Mobd SaGortaedonin Grvaru
Telefon Suortaedanin faks ndmirasi

I

"Yadda saxla" diymasini sixdigdan sonra aks olunan bildiris pancarasinden Ok diymasini
SIXIrg.

Istifadagi talimati W



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Xabardarlg X

Malumat mivaffagiyyatls yadda saxlanildi.

Ok

Yadda saxladiqgdan sonra pancaranin yuxari sag kincunds yerlagan asas
menyu simvolunu sixmaq lazimdir.

Sigortaedanin rekvizitlari ‘

Saortaedann ach Ararbaycan Retputil s

~N

Segonaedanin ugot .
ndenras Sigortaedanin rahtan

. g MOavinat 1ayin edan
>ert V0o komissiyasivn rahbaei *
Sohar BAKL. YASAMA Bag (bdylk) mihasd
Mobd Sagortaedanin Grvarn
Telefon Suortaedanin faks ndmrasi

Yeniden asas pancarays qayidiriq.

Istifadagi talimati V



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Macburi dovlat sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibatlg Baxis sanadlari

"istehsalat taqvimi" alt bélmasinda is rejimi “diger” secildiyi halda sijortaeden is ve qgeyri-
is gunlarini tayin eda biler.

Malumat kitabgalan

Bela ki, sigortaeden burada ig rejimini, ay va il se¢arak is ve geyri-is gunlari Uzra sazlamalari
hayata kegirir.

Istifadagi talimati @



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

[stehsalat tagvimi \

Bazar gana Bazar ertasi Carsanba axgam Carsanba Cama axgami

1 1 T 1 .

31

21 is glnd 10 qeyri is glnd

GO0y rangle isaralenmis xanalar ig gunlarini, agiq boz rengle isaralonmis xanalar isa qeyri-ig
gunlarini gostarir.

Xidmatdan istifadsa Ugun sigortaedenin elektron imza kartinin mohur vurmaq salahiyyati
olmalidir. Sigortaedanin bele bir salahiyyats malik elektron imzasi olmayan har hansi bir
iscisinin gdsterilen muiavinatle bagli haqqg-hesab cadvalini hazirlamasi UGgun hamin isgiye
selahiyyatin verilmasi telab olunur. Bunun tg¢in "Xidmat->Haqgq-hesab cadvallarinin DSMF-
ya taqdim edilmasi Ucln salahiyyatlarin verilmasi" alt bélmasina daxil olaraq muvafiq
selahiyyaetin verilmasi zaruridir.

Qeyd: 9ks olunan pancarada iki secim var: RYTN e-imza karti va Asan imza

Haqqg-hesab cadvallarinin DSMF-na tagdim edilmasi tictin salahiyyatlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyysatin verilmasi

Kartin némrasi @ RYTN e-Imza karti [ Asan imza

FIN

Etibar edilma muddati ¥ Muddatsiz I Muddatli -dan -dak
Tasdigla

Istifadagi talimati @



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Gorunduyu kimi burada Ug¢ alt menyu var. E-imzaya salahiyyatin verilmasi, Salahiyyat
muddati bitmamisler, Salahiyyat muddati bitmiglar.

Noazara alinmalidir ki, mtavinatler Gzra xidmatlardan har hansi birinds verilmis salahiyyat diger
muavinat xidmatleri Uzre de avtomatik aktiviesmis olur. " E-imzaya salahiyyatin verilmasi" alt
menyusunda gorunduyd kimi ilkin olarag “RYTN e-imza” secimi edilmalidir, selahiyyat verilon
kartin ndémrasi ve hamin kartin sahibinin sexsiyyst vasigasinin FIN kodunu daxil edib
"Toasdiqgla" diymasi sixilmahdir.

“Asan imza” secimi edildikds ise, asan imza némrasi ve hamin sexsin FiN kodunu daxil edib
“Tasdiqla” diymasi sixilir.

Haqg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi ticlin salahiyystlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi RYTN e-Imza karti ¥ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati v/ Muddatsiz I Muddatli -dan -dak

Tasdigls

Muddatli bélmasini secmakla elektron imza kartinin miisyyan olunmus muddat arzinde aktiv
olmasini temin etmak mumkunddr.

Istifadagi talimati @



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Haqgg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi tGiclin salahiyystlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi JRYTN e-Imza karti @ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati I Muddatsiz ¥ Muddatli ﬂd_mm,yyyy -dan -dak

Noy v |2015

Ba Be Ca G G Ci $

1| 2| 3| 4] | ef 7
8l[ of 10 1l 22| 3] 24
15| 16][ 17|[ 18] 19| 20| 21 .
2| 2| 2| 2| 27| 2
29l zof 1 2l 3| 4] s

"Sealahiyyat miuddati bitmamislar” alt menyusunda aktiv elektron imza kartlarinin siyahisi
aks olunur. Burada aktiv olan salahiyyati lagv etmak mumkindir. "Salahiyyat muiddati
bitmiglar" alt menyusunda isa lagv edilmis salahiyyatler barade malumatlar aks olunur.

2.2 Mihasibatlhq
Yeni haqqg-hesab cadvali doldurmaqg tc¢iun Miihasibathg>Yeni cadvalin geydiyyati
bolmasini se¢cmak lazimdir. Segim edilan bélmada bir nec¢s alt bélma mdvcuddur.

Istifadagi talimati @



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Macburi dovlst sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

2.2.1 Yeni cadvalin qeydiyyati.

Haqq-hesab

Burada asagidaki alt bandler mévcuddur:

a) Haqqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlari.

b) Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi.
c) Odaenis rekvizitlarinin daxil edilmasi.

d) Mivafig sanadlarin alave edilmasi.

Istifadagi talimati @




Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Yeni hagg-hesab cadvali ﬂ‘

@ Haqqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 188 DSMF arganin adi ISID

Cadvalin geydiyyat tarixi 04.00.2014 Cadvalin geydiyyatin N2

Protokolun tarixi/ndmrasi Odsanigin apariimal oldudu il/ay 2014 Iyun -
Daxil edilmalidir! I
Slava et Yadda saxla Sil Cap et

@ Sigortaolunan hagginda malumatlann daxil edilmasi
@ Odanig rekvizitlzrinin daxil edilmasi

@ Muvafiq sanadlarin alave edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

a) Ovvelce "Hagqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan™-ni geyd etmaliyik. Buna
goOra "Cadvalin geydiyyat tarixi" secilir. "Protokolun tarix/nédmrasi” geyd edilir.
"Odenisin apariimali oldugu il/ay” (6danis hansi ayda aparilacagsa hamin ay)
secilir ve "Yadda saxla™ duymasi sixilir. 9ks olunan bildiris pancerasindan " Ok"
duymasini sixib tamamlayiriq. Bu halda asagidaki duymalar aktivlesir.

"dlava et"-diymasini sixdigda yeni hagg-hesab cadvalini slave etmayimiz taleb olunacag.
Davam etmak tcin "Bali", imtina etmak lcln " Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarlig X

Yeni hagg-hesab cadvali 2lava edilsin?

Bali Heyr

"Sil"-Yaradilmis haqqg-hesab cadvalinin silinmasi Uc¢lin nazarde tutulmusdur. Diymani
sixdigda gargimiza gixan sorgudan "Bali" diymasini sixsaq, silinma eamaliyyati basa ¢atacaq,
imtina etmak istesak " Xeyr" diymasini sixiriq.

Istifadagi talimati @
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Xabardarlg X

Malumat bazasindan 19910002578000414000025 ndmrali
hagqg-hesab cadvali silinsin?

Bali Heyr

"Cap et"-Yeni haqg-hesab cadvalini ¢cap etmak Ug¢ln nazards tutulub. Bu diymani sixdiqda,
aks olunan pancaradan biza lazim olan formata uygun (pdf, word-doc, excel-xls) ¢ap formatlari
aks olunur.

Haqg-hesab cadvalinin cap formatini segin >

Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

("'-A Haqq-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

o/

DSMF organin kodu 199 DSMF organin adi ISiD
Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100064220010614444400
ratokalun tarixi/némrasi 04.04.2014 01 Odanisin apanimali oldugu ilfay 2014 v | Aprel v

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

b) "Hagq-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan™-ni yadda saxladigdan sonra,
"Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi” alt bandina kecid edirik.

Istifadagi talimati @
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Yeni haqqg-hesab cadvali “

(;‘{) Sigortaolunan hagqinda malumatlann daxil edilmasi

v v

Telab olunur! J ESN—i daxil edib sxing. j

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

Yeni haqqg-hesab cadvali “

(;‘{) Sigortaolunan hagqinda malumatlann daxil edilmasi

v o v

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

"Sosial sigorta sahadatnamasinin ndmrasi(SSN)"-ni daxil edib va ya Enter
ddymasini sixiriq.

Bu halda SSN daxil edilen sexsin malumatlari (Adi, Soyadi, Ata adi)aks olunur. " Sosial
sigorta staji(il)"-n1 daxil edirik (yalniz il sayini daxil edirik), soraqcadan "Sigortaolunanin

Istifadagi talimati 0
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)

is rejimi"ni seqirik ( D simvolu sixib, acilan soraggadan segiri )," Xastalik

N 00004 685432

SN 00002
SN 00003
SN 00004

SN 00005 )
k)

varagasinin seriya va nomrasi”ni daxil edirik (Seriyani soraqgadan secirik
"Xastalik varagasinin verilma tarixi"-ni geyd edirik, "Mazuniyyat verilmasi barada amrin
nomrasi'-ni daxil edirik," Mazuniyyat verilmasi barada amrin tarixi", "Mazuniyyatin
baslangic tarixi", "Dogusun agirliq daracasi" (Soraqcadan secilir

v
|
Marmal

atin

Iki va daha cox usaq

K/t Marmal

K/t Catin

K/t 1ki va daha cox usag

. K/t-kend tesarrufati, ilk xastalik vereqgasinda dogusun agirliq daeracasi
bdlmasinda normal secilir), "Mazuniyyatin basa ¢atma tarixi" dogusun agirliq daraceasina
gOra avtomatik galir. "Muavinatin 6danis novi"ni soraqcadan secirik.

Plastik kartla
Barat ilz
Kdcirma ilz

"Muavinatin 6danig noévu"nu soraggadan segirik I(Sigortaolunanin DSMF-
nin yerli sébasi ile amakdasliq etdiyi bankda plastik karti varsa (emekhaqqi karti)) "Plastik

kartla" segilir. Sigortaeden muavinatin 6danilmasini istadiyi bankin DSMF-nin yerli sébasi ilo
amoakdasliq edib-etmadiyini aidiyysti DSMF orqgani aydinlasdirmalidir. Sigortaolunanin bank
hesabi yoxdursa ve muavinati yalniz sexsiyyst vasigasi ile alacagsa "Barat il@" (pogct Usulu)
O0danis novu segcilir. Sigortaolunanin har hansi bir bankda hesabi varsa ve bu bank DSMF-nin

Istifadagi talimati @
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yerli sdbasi ile amakdasliq etmirss "Kociirma ile" secilir. Daha sonra " Odenilacak

X111

muavinatin mablagi*ni tayin etmak Ugln segimini segirik

Haqgq hesab cadvalins baxis
Sigortaolunan hagginda malumatlann daxil edilmasi

z 6 + | SN OO0O4 w 685432 | 06.05.2014 12

Yanvar 0.00 [ Mu=Ngnzblaginin hesablanmesi

Fevral 0.00

Mart 395.00

Aprel 352 352

May 455.65 455.65

Tyun 6192 61.92

Tyul 17.3 17.30

Avqust 263.72 263.72 Orta ayhiq mablag
Sentyabr 796 79.60 188.838
Oktyabr 275.66 275.66

Naoyabr 796 79.60

Dekabr 634.09 634.09

0.00 2266.06 2266.00

Birdafalik mikafat Mablagi

Istifadagi talimati @
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Muavinat mablaginin hesablanmasi Ug¢ln programin pancarasinds aks olunan asagidaki
bandlari doldurmagq telab olunur.

ad Mukafat ve amak haqqina alavalarin orta aylig mablaginin tayin edilmasi bandi.

Gorunduyd kimi aks olunan panceradse miuayyan sahaler mévcuddur. Buradan "Birdafalik
mukafat verilmasi" secilarsa "Birdafalik mukafat mablagi" sahasini geyd edib ikinci
bdlmayae kegirik.

(3 Miikafat va amoak hagqina alavalarin orta ayliq mat  jinin tayin edilmasi

000
0.00
395.00
352
455,65

Yanvar

Fevral

Mart

Birdafalik mlkafat Mablagi [

Aprel 352

455.65

May

2013 fyun 61.92 61.92

2013/ il 173 17.30

2013 | Avqust 26372 26372 Orta aylq mablag
2013 Sentysbr 796 79.60 183828

2013 | Okiyabr 27566 27566

2013 Noyabr 796 79.60

2013| Dekabr 634.00 634.09

Cam 0.00 2266.06 226606

oK

9ger birdefalik mikafat verilmirsa, se¢imi galdirib *Mukafatlar"i ve "Slavalar”i daxil edib
ikinci bélmaya kecid edirik.

b) Bir is gunina diisan orta giindalik gazancin tayin edilmasi.

"Bir ig gliniina diigan orta guindalik gazancin tayin edilmasi” bélmasinda mivafiq sahaleri
geyd edib ndvbati bolmaya kecid edirik. Bela ki, "Cixilan is gunlari*ni, "Aylhq amak haqqi"ni
daxil edirik, asagida cem mablagini gorurik.

Azarbaycan Respublikasinin ©@mak Macallasinin 154-1-ci maddasine asasan, amak haqqi —
muvafiq is vaxti arzinde emak funksiyasini yerina yetirmak Gictin emak muqavilesi ile miayyan
edilmisg, is¢inin gorduyu ise (gOsterdiyi xidmatlara) gora isegotiran tersfinden pul ve ya natura
formasinda édanilen gindalik ve ya ayliq mablag, habele ona edilen alavealarin, miukafatlarin
va digar ddanclarin macmusudur.

Istifadagi talimati @
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Miavinat mablaginin hesablanmasi

(:Z) Bir ig gununa dusan orta gundalik gazancin tayin edilmasi

26

2012 Iyl 26 150 0.0000 150.000
2012 Awvgust 25 25 150 0.0000 150.000
2012 Sentyalbr 25 25 150 0.0000 150.000
2012 Oktyabr 25 25 150 0.0000 150.000
2012 | MNoyabr 25 25 150 0.0000 150.000
2012 Dekabr 25 25 150 0.0000 150.000
2013 Yanwvar 23 23 150 0.0000 150.000
2013 Fewral 24 24 150 0.0000 150.000
2013 Mart 20 20 150 0.0000 150.000
2013 Aprel 26 26 150 0.0000 150.000
2013 Pz 25 25 150 0.0000 150.000
Cam 293 o 293 1200.00 0.000 1800.000

Bir is gununa dusan orta gandalik gazancan mablagi | 6.143

"Cixilan ig gunlari”nin sababini asagidaki sakilda gdsterildiyi kimi soragqcadan secirik va sayini
garsisina daxil edirik. Bunun ugin "Cixilan is gunlari® sahasinin lzarine galdikda aktiv,
isarelanan duymani sixiriq. Macburi dovlst sosial sigorta hagqgl hesablanmayan digar dovrlara
ndmuna kimi sigortaolunanin 6z hesabina mazuniyyata ¢gixmasini nimuna gostermak olar.

Coalan is gdnlarinin tayin edilmasi

Iyulayt agun gialan is gunlarinin tayin edilmasi

N Mazuniyyat dowvr
Ugaqg 3 yasina gatanadsk ona qullug edilmasina gora verilan mazuniyyat dowr
Macburi déviat sosial siorta haqol hesablanmayan digsr dévrisr

Istifadagi talimati -ZV
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Yanvar ay agun ¢ralan is gdnlarinin tayin edilmasi

2mak gabiliyyatinin mdwvaggati itirildiyi ddwr v 12|

Yadda saxla Cami ¢gpalan ig glnlari | 12

¢) Yekun muavinatin mablaginin tayin edilmasi bolmasina kecib davam edirik.

Midavinat mablaginin hesablanmasi >

{:z) Yekun Maavinatin mablaginin tayin edilmasi

Sigorta edanin odamali oldugu dovriar DSMF-nin odamali oldugu dovriar
(06.06.2013-01.12.2013)

I- 96:96.2013 S0-06-2013 -_ o143 o143 _ 22551

I 01.07.2013 31.07.2013 27 6.143 6.143 78.704

I Avgust 25 01.08.2013 31.08.2013 25 100 6.143 6.143 85 85

Tyul

Sentyabr 01.09.2013 30.09.2013 6.143 6.143

I- ortesots Staesars -_ S S _ Sose

Cam 42.98 42.98 655.00 656.41

| 1 >
=wwalki 12 ayi islamayib [ MMaavinast mablagi 890.75

]

9ger saxs, avvalki 12 ay islemayibse "Ovvalki 12 ayi islemayib” secimini edirik. Bu halda
yuxarida geyd etdiyimiz "Mukafat ve amak haqqina alavalarin orta ayliq mablaginin tayin
edilmasi” va "Bir ig glinina diugsan orta gindalik qazancin tayin edilmasi” Uzre daxil
edilmis malumatlar gabul edilmir. MUavinatin mablagini ise asagdi sag kiincda gore bilarik.

Istifadagi talimati @
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Sigorta edanin odamali oldugu doavriar DSMF-nin odamali oldugu doavriar
(06.06.2013-01.12.2013)

I Iyl 27 01.07.2013 31.07.2013 27 100 3463 93.5 31463 85

I Avwgust 25 01.08.2013 31.08.2013 25 100 3.74 93.5 = 85

I Sentyabr 25 01.09.2013 30.09.2013 25 100 4.2 105 4.2 100

I Oktyabr 24 01.10.2013 31.10.2013 24 100 4.375 105 4.375 100

_Cam 175 115 28.08 28.08 655.(
4 | | 3

=wvvalki 12 ay islamayib [« Muavinat mablagi 579.24
’

Sonda, OK diiymasini sixdigda "Odanilacek muavinatin mablagi"ni tayin etmis olurug.
"Yadda saxla" diymsasini sixmagla teyin olunmus muavinati yadda saxlamis olurug.

c)"Odanis rekvizitlarinin doldurulmasi" alt béImasi.

Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

(::) Odanig rekvizitlorinin daxil edilmasi

Bankin kodu Bankin adi

Hesablasma hesabin N2

Yadda saxla Sil

@ Moivafig senadlarin 2lave edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

Burada, "Bankin adi" satrini se¢im etdikde agilan soraqgadan bankin adini segirik. Bankin
kodunu daxil edib, enter diymasini sixmagla banki birbasa da sec¢a bilerik. "Hesablagma
hesabin Ne" daxil edib "Yadda saxla" diymasini sixiriq. Silmak istesak "Sil" diymasini
sixmagimiz kifayatdir.

Istifadagi talimati @



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi
L. .|

‘ Xabardarliq X

Malumat muvaffagiyyatla yadda saxlanildi.

Cadvalin geydiyyatina duzaslis

Haqq hesab cadvalina baxis

@ Odonis rekvizitlarinin daxil edilmasi

Bankin kodu Bankin adi

Azarbaycan Beynalxalq Banki Agiq Sshmdar Car

Hesablagma hesabin N2
s .

e

Yadda saxla

@ Muvafig sanadiarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

Barat ile gondarilmaya nimuna:

Qasaba/kandin kodu / adi

$ahar/rayon kodu / adi
Baki §. Nasimi R. <

Nasimi

Ev Manzil Pogt indeksi/adi

Klga
Baki-10 v

K. Safaraliyev

Istifadagi talimati
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Sonda, "Muvafiq sanadlarin alava edilmasi" alt bandina kecib, mivafiq senadlari skanerdan
kecirib program taminatina daxil edirik. (senadin formati va dl¢lisl barads geydler edilss yaxsi
olar)

Yeni haqq-hesab cadvali ‘

Hecg bir sanad alava

Protokalun surati
edilmayib

Kastalik varagi
Hamilzliys va doguma gérs mazuniyyst amrindzn(Sarancamindan) giaris
Digar

"Seanadin ndviu"nl sorag¢adan secib, sonraki satirde "Sanadin alava edilmasi“de
sixib skanerdan kegirilmis fayl alave edirik. "Yadda saxla" diymasini sixib yeni satir
alave etmak lcln "Blava et" diymasini sixiriq. Har bir sanad ayri-ayriligda alave edilib
yadda saxlaniimalidir..

-

Yeni haqg-hesab cadvali

Protokolun surati ¥ Sanad slavs edilib
Hamilsliys va doguma gérs mazuniyy ™ | Sznzd alave edilib

Hamilaliys va doguma gora mazuniyy ™ | Sanad alava edilib

OEBR

Kastalik varagi ' Senad slavs edilib

Istifadagi talimati -zv
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Batun senadleri daxil etdikdan sonra "Géndar" diymasini, ¢gixan bildiris pancaraesindan ise
"Bali" diymasini sixirlg.  ©ger  har hansi senad olave  edilmayibsa

Mastalik varaqinin suratini daxil edin!

pancarasi aks olunur.

Yeni hagqg-hesab cadvali

Miivafiq senadlarin 2lava edilmasi va haqg-hesab cadvalinin gondarilmasi

v

Protokolun surati Sanad alavs edilib
Hamilsliys va doguma gors mazuniyy ™ | Sanad alavs edilib

Hamilsliys va doguma gérs mazuniyy ™ | Sznzd alave edilib

BEEBE

Hastalik varagi ' Ssanad alava edilib

Doldurulmus haqqg-hesab cadvalina dizalis etmak U¢iin "Cadvalin geydiyyatina diizalis"
alt bélmasina daxil olurug.

Istifadagi talimati @
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2.2.2 Cadvalin geydiyyatina dlzalis

Haqgq-hesab

Bu alt bélmadan doldurulmus cadvalin dizslisini aparmaq Ugun istifads olunur. Bele ki, aks
olunan pancearadan gdstarilmis uygun alt-menyular vasitasile "Haqq hesab cadvalinin
axtanis sertleri”, "Hagq hesab cadvalini axtar" ve "Haqq hesab cadvalina baxig"
etmak olar.

Haqgqg-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Mdavinat alanin soyad, Mdavinat alanin sosial sigorta
adi,atasinin adi sahadstnamasinin nomrasi

Protokalun kaslangic tarixi .
Protokolun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin Cadvalin geydiyyatinin son tarixi
baslandic tarixi

Cadvalin nomrasi

Cadvsli axtar

Axtaris sartlorini daxil edib "Cadvali axtar" diymasi sixilir.

Istifadagi talimati -zv
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Cadvalin geydiyyatina diizalis ‘

Hagqg-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Mdavinat alanin soyad, Mdavinat alanin sosial sigorta
adi,atasinin adi sahadstnamasinin nomrasi

Protokalun kaslangic tarixi .
Protokolun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin Cadvalin geydiyyatinin son tarixi
baslandic tarixi

Cadvalin nomrasi

—p BT

Axtarig seortlorine uygun axtarilan cedvali "Haqgqg-hesab cadvalini axtar" boélmasinda

gOracayik. ©gar bu bélmada bir nega cadval aks olunursa har hansi birini segib "Haqqg- hesab
cadvalina baxig" bélmasinds atrafli baxis eda bilarik.

Cadvslin geydiyyatina diizslis “

Haqq hesab cadvalina baxig

@ Haqqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 199 DSMF organin acl ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 03.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100004220010614440000
Protokolun tarixi / némrasi * 03.06.2014 01 Odanisin apanimali oldugu ilfay * 2014 ¥ | |Iyun v

Sil Statusa baxig Hagg-hesab cadvalinin statusu:  Gondarilmamig

® Qdanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

® Muvafiq sanadlarin alava edilmasi va hagqg-hesab cadvalinin géndarilmasi

2.2.3 Geri qaytarilmis haqq-hesab cadvallari

Istifadagi talimati @
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Hagq-hesab

Bu alt bélms vasitasile sigortaedan tarafinden gondarilmisg, lakin miayyan sebabdan DSMF-
nin yerli organi terafindan geri géndarilan haqqg-hesab cadvallari 6z aksini tapir.

Geri qayt_a

1s hagg-hesab cadva

|

Haqgq hesab cadwvalini axtar

[ 101100342150010914001213 | 25.00.2014 04.09.2014 S I

101100342150011214016452 08.12.2014 01.12.2014 Geri gaytariinus

____*_.

Goranduyd kimi burada u¢ bdlms var, "Haqqg-hesab cadvalinin axtans seortleri”, "HaqqQ-
hesab cadvalini axtar" ve "Haqqg-hesab cadvalina baxis". "Haqq-hesab cadvalinin axtars
sortlori"-ni daxil edib "Cadvali axtar" duymssini sixsaq "Haqq-hesab cadvalini axtar"
bbélmasinda hamin cadval aks olunacag. Bir ne¢gs cadval oldugu halda, lazim olan cadvali secib
"Haqg-hesab cadvalina baxig" bélmasinden hamin cadvale baxa bilarik.

Istifadagi talimati @
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Gorunduyd kimi burada iki haqgg-hesab cadvali geri qaytariimisdir. Bu halda har hansi birini
secib, "Haqq-hesab cadvalina baxig™ bélmasina kecirik.

Sigortaedan tarafinden gondarilmis miuavinatls bagli haqq-hesab cadvali miayyan sababdan
DSMF-nin yerli organi tarefinden geri gaytarildigi halda hemin sababi dyranmak Ugun ilk
novbadas “Muhasibatliq” bélmasinda “Geri gaytariimis haqq-hesab cadvallari” alt bélmasindan
muvafig haqg-hesab cadvalini secmak va "Haqqg-hesab cadvalina baxis" bélmasindan hamin
codvale baxis etmsak lazimdir. Daha sonra “Haqg-hesab cadvalinin qeydiyyat
malumatlari”’ndan “Statusa baxis” bolmasinds “geri qaytarilma tarixi” diymasini sixmagla geri
gaytariima sababini gormak mimkunddr.

DSMF-nin yerli sObasi tarefindan geri qaytarilmis hagqg-hesab cadvaline alava va dizaslislarin
edilmasi (ciin ilk névbade hamin cadvslin SURSTI yaradiimalidir. Bunun dgiin "Miivafiq
sanadlarin alave edilmasi va haqgg-hesab cadvalinin gdndarilmasi” bdlmasine gaelib
"Suratini yarat" diymasini segirik. Yaradilan cedval, cadvalin geydiyyatina duzslis alt
bolmasina dusur.(MUhasibatlig->Cadvaelin geydiyyatina duzaslis). Sursti yaradilan isa, arxiv
edilmis statusu altinda sistemda qalir. Cadvalin geydiyyatina dizalis alt bélmasindan silinibss,
cadvalin yenisini yaratmaq lazimdir. Arxiv olunmus cadvali ise silmak, deyismak olmaz.

2.2.4 Gonderilmis haqqg-hesab cadvallari

Hagg-hesab

Istifadagi talimati @
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Géndsrilmis haqqg-hesab cadvallari ‘

Haqq hesab cadvalini axtar

Burada "Haqq-hesab cadvalinin axtanig sortlari"ni daxil edib "Cadvali axtar" diymasini
sixiriq. Tapilan cadval "Haqqg-hesab cadvalini axtar" bélmasinda aks olunur. Bir neca cadval
aks olunarsa, istanilan birini secib "Haqq-hesab cadvalina baxig" béimasinda baxa bilerik.

Gondarilmis haqqg-hesab cadvallarina baxis Uguln sahifanin yuxari sag kiinciinds yerlasan

simvolunun Uzarina sixib "Baxig sanadlari” bélmasini secirik.

Istifadagi talimati JV
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2.3 Baxis sanadlari.

Macburi dovlat sosial sigortasi tzroe muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibatlg Baxis senadlari ‘

Oks olunan panceradan "Haqq-hesab cadvalina baxig" alt bolmasini secirik.

Miihasibathq amaliyyatlan

2.3.1 Haqgg-hesab cadvalina baxis.

Asagidaki pancaranin aks olundugunu goracayik.

Istifadagi talimati @
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Hagqg-hesab cadvslina baxis ‘

19910002578000414000012  24.04.2014 30.01.2014 o
19910002578000414000025  24.04.2014 24.04.2014 3bul edilmis ]
19910002578000414000026 ~ 24.04.2014 30.01.2014 Geri qaytanimig 0
19910002578000414000032 = 24.04.2014 30012014 Geri gaytanimig 1]
19910002578000414000034 ~ 24.04.2014 30.01.2014 Géndarilmamis ]
19910002578000414000031  24.04.2014 28.02.2014 Gandarilmamis
19910002576000414000017  24.04.2014 0204.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000024  24.04.2014 24042014 Géndarilmamig
19910002578000414000019 ~ 24.04.2014 16.04.2014 Gandarilmamis
19910002578000414000010  24.04.2014 02.04.2014 Gaondarilmamis

Qeyd etmak lazimdir ki, har bir secilon satir Uizre "Haqq-hesab cadvalina baxig" eds bilerik.
Yani geyd edilan har bir hagqg-hesab cadvalinae ayri-ayriliqda baxis etmak olar.

Haqqg-hesab cadvalini axtarig etmak istasak, "Haqqg-hesab cadvalinin axtaris sartlari”-ni
secmaliyik.

Haqgq-hesab cadvalina baxis ‘.‘

Miavinat alanin soyadiy

Cadwalin stat
adiatasinin adi advalin statusu v

Miavinat alanin sosial siorta

i " Cadvalin nd i
sahadatnamasinin némrasi dvain nomrsst

Cadvalin qeydiyyatimn

Protokolun baglangic tari baglangic tarbd

Cadvalin qeydiyyatimn
son tarixi

- Cadvali axtar

Protokolun son tarixi

Uygun sahaleri daxil edib "Cadvali axtar" diymasini sixib uygun cadvali tapa bilerik.

QEYD: Hamilaliya ve doguma gdre muavinat daha 6nca iglenilib yarimgiq saxlanildigi halda
hamin xastalik veragasi ile baglh ikinci dafs yeni haqqg-hesab cadvali yaradildigda, “Artiq bu
xostalik veregasi movcuddur” bildirisi ¢ixir. Bunun Ugun birinci defe islenmis haqqg-hesab
cadvalini “Cadvalin geydiyyatina dizslis” bélmasindan segib, “Haqq-hesab cadvaline baxis”
diymsasi vasitasile baxis edarak, “Haqgg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlari” bélmasindan
“Sil” diymasi vasitasila silmak lazimdir.

Istifadagi talimati @
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