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istifadegi Telimat: informasiya Texnologiyalari ve Melumat idareetme Merkezi

1. Elektron xidmata girig’

Elektron Xidmatden istifade (igiin asagida gosterilen identifikasiya
secimlerindan birini segarek “Elektron Hékimat Portal” portala daxil
olunmalidir (sekil 1).

@ Identifikasiya nomrasi ila
@ Hesabinza identlikasiya nomrasi il daxit olun

siva SIMA Ragamsal Imza ila Itrafl

Hesabiuza SIMA Ragamsal tmza ila daxil olun

Asan imza ila

Jtrafl

A imza  Hesabivzs Asan mza 10 daxl olun

SIMA Token (Elektron imza) ila
’l%‘ ( ) Jtrafl

— Hesabiniza SIMA Token (Elektron Imza) ile daxdl olun

BSXM Elektron imza ile
OBSXM atrafl

Hesabimza BSXM-in imzas da daxd olun

(Sekil 1)

! https //e-emlak gov.az/MunicipalityRightsService/



istifadegi Telimati Informasiya Texnologiyalari ve Melumat Idareetme Merkezi

Daha sonra Qurumlar siyahisindan Igtisadiyyat Nazirliyi segilir(sakil 2).
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(Sakil 2)

Taklif olunan xidmatlar siyahisindan “Torpaq sahesi lizerinde baladiyyanin

mulkiyyat hiquqglarinin dovlet geydiyyati” elektron xidmatina miraciat
edilir(gokil 3).



Istifadegi Telimat: Informasiya Texnologiyalari ve Melumat idareetme Merkezi

Torpaq sahas: Uzannde beladiyyanin milkiyyat huqualannin doviet qeydiyyati ® E &
Sxematik Bolgu ila badl xadmet hagainin odoenimas: ® E &%
Sxematik Bolgu sanadinin yoxtanidmas: ® E o
Laynmaz omiakm potekasinn doviot geydyyatimn gyl GCUN Muraciotin va sanodiornn G" E Q
bulu

LDaginmaz amiskn ipotokasan alavo doviot goydiyysts va sonraks potekann doviot m E ﬁ

qeydiyyat: ucun maraciotin va sanodionin gotiulu

Daginmaz amision ipotekasnmn slave dovist Quydiyyat: vo sonrak: (potokann doviot E’, E ﬁ
Quythyyatsun ladv! UCUn muracotin va sonadionn Qubuiu

Dagnmaz amiakn bangnn doviat QUyGyyall UCuUN MUracatn va sanadianin Gatuly L-'Q, E Q

Dasinmaz omiakn hzingun doviat goydiyyatinn lodw, ucun Muratatin vo sonodiorin QI PQ, E ﬁ

(Sekil 3).

2. istifadagi malumatlarinin slave edilmasi

Istifadegi malumatlari sahifssinds miiraciet edensa dair soxsi malumatlar
soxsiyyat vasigesinin FIN koduna ssasan avtomatik olaraq doldurulur. Blaga
malumatiar ise muraciet eden sexs tersfinden doldurulur. Qeyd: mobil némra
geyd etmak macburidir.

Daha sonra Balediyyenin VOEN kodu daxil edilir, “Axtar” duymasi sixilir

(Sekil 4). Sahsler dolduruldugdan sonra “Névbati” diymasina sixilaraq
novbati sehifaya kecid olunur.



istifadeci Telimat: Informasiya Texnologiyalari ve Melumat Idareetme Markezi

4 £1, Azarbaycan Respublikasinen Iqtisadiyyat Nazirliyl
N yeninda @misk Messlaleri Doviat Xidmeti

(Sakil 4)

3. Miiraciat sahifasi

Muraciet sshifesinda ilkin geydiyyatinin apariimasi tigiin miraciet olunan
torpadin yerlegdiyi rayon siyahidan segilir. Bu zaman arizegiya xidmet
gosterilecek erazi idarssinin adi avtomatik olaraq “srazi idaresinin ad:”
sahasinds gériinacak.

“Orizenin magsadi” sahesi avtomatik doldurulur. Muracistgi, torpaq
sahesi Uzerinde belediyysnin miilkiyyet hiquglarinin déviet geydiyyatina
miraciet edilen zaman llkin texniki passport tgln de midraciet etmis olur.
Daginmaz emlak obyektina Gnvan veriimasi mahiyyati Mdiraciatginin istayina
baglidir.“icra middeti” sahesi miiracist edan soxs terafinden doldurulur.
Orizaye slave edilacak sanadler mévcuddursa, ‘arizays alava edilen senadlar”’
bélmasinden muvafiq senadleri secib alave etmek lazimdir. (sakil 5)
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b Respubitkasinun Iqtisadh
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(sokil 5)

Butiin melumatlar daxil edildikden sonra “Tesdiq et” diymasi sixilir. Bu

zaman daxil ediimis melumatlar (zre o6nbaxig pencerasi agilir. Sger

melumatlara dlzelis teleb olunursa “Diizelis et’ diymesi, eger butin

melumatlar diizgiindiirss, 6danis lgiin kart névil segilir ve “Odanis sahifasina

ke¢” diaymasi sixilir (sakil 6).
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Muraciet¢i Daginmaz smlak obyektine (invan verilmaesi Ggun de mduraciet
etdikde agagidaki tesdigetma bildirigi ekranda agllir.
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w yaminda &mlak Masalalari Déviet Xidmati

Uguriu amaliyyat!

1623003829
100255

(sokil 9)

Elektron pogt bildirisi:

Muraciat Hagamda Malumat s s« s
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(sokil 10)



Istifadegi Talimat: Informasiya Texnologiyalari ve Melumat Idareetme Merkezi

SMS bildirigi:

n Messaging * Tm A
EMDX

Muracietiniz qebul edildi. Sened nomresi: 100142

Mark as read Delete Reply

(sokil 11)

5. Sanadinin alda edilmasi

Elektron ¢ixarigin yoxlaniimasi ugin ©mlak Masalaleri Déviet Xidmatinin e-
emlak.gov.az elektron xidmatler portalindan “Elektron gixangin
yoxlanilmasi” (sakil 12) seciimalidir.

(sokil 12)

Agllan panacerade qeydiyyat(eriza) ve reyestr ndémrasi qeyd olunuraq
muvafiq .pdf formatli senad slds olunur” (sokil 13).
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letifadaci Talimat Informasiya Texnologiyalari ve Melumat idareetme Merkezi

Qeydiyyat némrasi:
Reyestr nomrasi
Men robot deyilam Nz
eLAPTOHA
Axtar

(sokil 13)
Sorgu naticasinda yalniz xidmaet haqqi borcu 6denilmis arayislar teqdim edilir.
Dasinmaz amlak obyektine veriimis elektron Gnvan arayiglarinin
yoxlaniimas: Gglin ©®mlak Maesalsleri Déviset Xidmatinin e-emlak.gov.az
elektron xidmatler portalindan “Dasginmaz amlak obyektina verilmis

elektron linvan arayiglarinin yoxlanilmasi” secilmalidir(sakil 14).
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(sokil 14)

Agllan panacerede arize némresi geyd olunuraq mivafiq .pdf formatli
sanad alda olunur” (sakil 15).
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s/s

Elektron xidmatlarin taskili va takmillagdirilmasi ila bagh taqdim olunan layihalar izra

Sual Cavab

1 Elektronlagdirimadan avval xidmatin gostarilmasi
prosesinda istirak edan amakdaslarin sayi hagginda 252
malumat

2 Xidmat elektronlasdirildigdan sonra xidmatin
gostarilmasinda istiraki nazarda tutulan amakdaslarin 234
say! hagqinda malumat

3 Elektronlagdirnimadan (elektron xidmatin taskili, yeni
texnika va texnologiyianin tatbiqi) avval va sonra
xidmatin bir dafa gostarilmasi Uzra sarf edilan amak 5 igci 4 saat
mahsuldarligi (amakdas-saat) hagqinda malumat (mas: 3 isci 3 saat
bir miraciatin icrasinda istirak edan amakdaglarin sayi
va mimkiin olan minimum icra middati)

4 Elektronlagdirimadan (elektron xidmatin taskili, yeni Dovlat riisumu 50 AZN
texnika va texnologiyianin tatbigi) avval va sonra bir Xidmat haqqi 30 AZN
prosesin icrasi zra fond tutumu (AZN) haqqinda
malumat (mas: bir miraciatin icrasini tamin etmak
Ugiin ¢akilan xarclar)

5 Xidmatdan son bir il arzinda istifada edanlarin sayi
hagginda malumat 1039

6 Xidmatin gostarilmasinda istifada olunan informasiya 1)*Milli Qeydiyyat
ehtiyatlarinin siyahisi va onlarin elektronlasma saviyyasi Sistemi"(MQS")
hagqinda malumat 2)'NECAS"

QEYD:Her iki program teminati
elektronlagdinimigdir.

7 Xidmatin naticasinin istifada olundugu digar xidmatlar
(mévcud oldugda) va onlarin elektronlasma saviyyasi Yoxdur.
haqginda malumat

8 Xidmatdan istifada tgiin talab olunan, lakin xidmatin
elektronlagmasi naticasinda lagv olunacaq sanadlarin Yoxdur.
siyahisi (movcud olduqda)

9 Elektron xidmatin hayata kegirilmasinda istirak edan omakdaglarin is bacariglarinin
amakdaslarin yeni tatbig olunan sistemlara is takmillagdirilmasi Gglin
bacarniglarinin takmillagdirilmasi Ggin kegirilmasi sertifikatlasdirma kurslar va
nazarda tutulan sertifikatlagdirma kurslar va treninglar | treninglarin kegirilmasi nazarda
hagginda malumat (kursun adi, amakdaslarin say, tutulur.
talab olunan vasait)

10 Xidmatin elektronlagsmasindan sonra sosial va iqtisadi 1. Vatandagin vaxt itkisina

faydaliligi baximindan gozlanilan naticalar haggqinda
malumat

qanaat.
2. $affafliq va samaralilik.
3. Olgatanliliq.




Torpaq sahasi dizarinda baladiyyanin milkiyyat hiquqglanmn dévist geydiyyatinin elektronlagdinimas: magsadile gorilecek iglers dair Tedbirfer Plam

;| TomqASnen tariide Lol ypn: asonee 1. ITMIM- Nicat Memmedov .
hiquglannin doviet geydiyyati ile bagh i isg
iglarinin apanimas: 2. DODKR PH-Vans Bahmanii DSDKR PH-Ayaz Ajayev
Torpaq sahasi (zannda baladiyyanin milkiyyat
2 | hoquglannin doviet qeydiyyat: ile bagh texniki 210';:)‘:32- :H‘cj;a":e'""““ DBDKR PH-Natavan Safarova 5 ig gUn0
tapgingin ve Dizaynun razilasdinimasi
Torpaq sahasi (zannda baladiyyanin mulkiyyat
hiqualannin doviat geydiyyatina .
31 elektron maraciat imkan it bagi front-end ITMIN-Leyls Heyderovs Sy 9008
hazitanmas:
Torpaq sahasi Gzarnda baladiyyanin milkiyyat 5 Hevd
4 | hoquglannin doviat geydiyyat prosesi ile bagh ‘;I.:‘&TML_;::" Ko 9 7 ig QOnG
back-end servislarin qgogulmasi '
Torpaq sahasi Gzarinda baladiyyanin milkiyyst
5 |hoquglanmin doviet geydiyyati ile bagh GoldenPay ITMIM-Leyla Heydarova 9 is glnd
inteqrasiya
1. ITMIM-1 Nicat Mommadov, 2 Tural Stleymanzada )
6 Test morholoel 2. DODKR PH-1.Varis Bahmanii, 2.Ayaz Adayev, 3 Natavan Saferova 3 gon0




"Markazi icra hakimiyysti organlari ve
Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti
terefinden yaradilan publik hiqugi sexsler
terefindan konkret saheler Uzra elektron
xidmaetler gostariimasi Qaydalari"na

1 némreli elave

“Torpagq sahaesi (zerinds baladiyyanin milkiyyet hiiquglarinin dévlet geydiyyati”
ilea bagh inzibati reqlament

I. Umumi middealar

1.1.Elektron xidmatin ad::
“Torpaq sahasi Uzerinde belediyyenin mulkiyyst huquglarinin dévist geydiyyati”

1.2. Elektron xidmetin mezmunu: Torpaq sahesi Uzerinde balediyyenin malkiyyet
haquglarinin dovlet geydiyyati ile bagl muracistin ve senadlerin gebulunun
elektronlagdiriimasi.

1.3. Elektron xidmatin géstarilmasinin hiiquqi esasi:

- Azerbaycan Respublikasinin Mulki Macallasinin 146.2-ci maddesi

- Daginmaz ©mlakin Dévist Reyestri hagqinda Qanunun 6, 8, 9, ve 10 - cu maddsleri

- Nazirler Kabinetinin 2015-ci il 5 oktyabr tarixli 319 némrsli qerari, 1 nomrali elavesinin 2-Ci
hissesi “Daginmaz smlak (izerinds huquglarin déviet gqeydiyyat (ictin senadlerin gsebulu,
yoxlanilmasii ve veriimasinin prosedur gaydalari”

- Omlak Masalsleri Dovlet Xidmatinin 2022-ci il 7 fevral tarixli F-11 némrali ‘Belediyya
mulkiyyatinds olan torpaq sahalarinin mulkiyysts, istifadeys, icarays veriimasins dair rayin
verilmasi hagqinda Tslimat"

- Azerbaycan Respublikasinin 2002-ci il 15 mart tarixli 274-11Q sayl Qanunu ile tesdiq
edilmis “Bslediyye torpaglarinin ayriimasina dair senadlerin hazirlanmasi ve razilagdiriimasi
qaydalarn haqqinda 8sasnama”

1.4. Elektron xidmeti heyata kegiran ddvlst qurumunun adi; Igtisadiyyat Nazirliyi yaninda
O©mlak Masslsleri Dovlst Xidmatinin tabeliyinde ‘Daginmaz &milakin Déviet Kadastri ve
Reyestri" publik hiiqugi sexsinin erazi idaralari (bundan sonra DODKR-in muvafiq erazi
idarasi)

1.5. Elektron xidmatin diger icragilar:  Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlagdiriima seaviyyaesi: Avtomatlasdiriimamisgdir.

1.7. Elektron xidmetin icra middati: Srize ve ona slavs edilen senadler teqdim edildiyi
gunden 15 is gunt middatinda baladiyyanin daginmaz emlak Gzerinde huquglari déviet
Qeydiyyatina alinir ve elektron gaydada dovlet reyestrinden gixaris tartib edir.

1.8. Elektron xidmatin géstarilmasinin naticasi:
“Torpaq sahesi Uzarinds baladiyyanin milkiyyst huquqlarinin déviet geydiyyati” ile bagli
mdracietin ve senedlerin gabulunun elektronlagdiriimasi.

2. Elektron xidmatin gosterilmesinin heyata kegirilmesi



2.1, Elektron xidmetin névii:  Interaktiv

2.2. Elektron xidmet lizre 6danis: Odanisli

2.2.1 "|qtisadiyyat Nazirliyi yaninda &mlak Masalsleri Doviet Xidmetinin qurumlari terefinden
dasinmaz emlakin ve torpaq sahslernin kadastri, qeydiyyati ve texniki inventarlagdiriimasi ile
bagl gostarilen xidmatlerin tariflerinin tenzimlenmasi barede" Azerbaycan Respublikasi Tarif
(giymat) Surasinin 2021-ci il 4 yanvar tarixli 2 némrali gararinin telablerine esasaen;

2.2.2 "Dovlet risumu haqqinda”™ Azerbaycan Respublikasi Qanununa ssasen;

Odema (isullari:H6kimat Odema Portali(gpp.az),e-manat aparati va bank rekvizitlari
(erazi idareleri terefinden gdsterilen xidmatiarin mugabilinde xidmaet haglarinin édenilmesi
Ugln hesablagma hesablarina 6danis etmakla);

1. Alan mUsteri — 1 sayli Baki Orazi Idaresi

VOEN - 1500067091

Hesablagsma hesabi — AZ53A1IB33040019443901777109
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Narimanov filial
VOEN - 9900003611

Kodu - 200093

Maxbir hesabi —= AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

2. Alan musteri — 2 sayli Sumgqayit 8razi idaresi

VOEN - 2900542251

Hesablagma hesabi — AZ73AIIB33070019442500257125
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin 1 sayli Sumgqayit filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200253

Mixbir hesabi - AZ37NABZ01350100000000001944

SWIFT - AlIBAZ2X

3. Alan musteri — 3 sayli Genca Orazi idaresi

VOEN - 2300338141

Hesablagma hesabi - AZ73AIIB33010019442701997127
Benefisiar (alan) bank - Kapital Bankin Ganca filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200275

Muxbir hesabl — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

4. Alan misteri — 4 sayli Abgeron Srazi Idaresi

VOEN - 3100128721

Hesablagma hesabi - AZ69AIIB33010019442301008123
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Abseron filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200231

Maxbir hesabl — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

5. Alan musteri — 5 sayll Xagmaz Orazi idaresi
VOEN - 7700319461



Hesablagma hesabi — AZ40AIIB33010019446600203166
Benefisiar (alan) bank - Kapital Bankin Xagmaz filiall
VOEN - 9900003611

Kodu - 200662

Muxbir hesabi - AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

6. Alan mugteri — 6 sayl Beyleqan Orazi idaresi

VOEN - 3900337341

Hesablagma hesabi — AZ34AIIB33010019444000213140
Benefisiar (alan) bank - Kapital Bankin Beylagan filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200402

MUxbir hesabi — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

7. Alan mUsteri — 7 sayl Barde Orazi idarasi

VOEN - 4000207671 ;

Hesablagma hesabi — AZ50AIIB33040019443760229137
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Bardsa filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200372

Muxbir hesabi — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT ~ AlIBAZ2X

8. Alan musteri — 8 sayh Celilabad ©razi idarasi

VOEN - 8300200211

Hesablagma hesabi — AZ83AIIB33010019446201669162
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Calilabad filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200628

Mixbir hesabi — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

9. Alan musteri — 9 sayl Qebale drazi Idaresi

VOEN - 4400171661

Hesablagma hesab) — AZO3AIIB33010019444900207149
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Qabala filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200491

MUxbir hesabi — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

10. Alan masteri - 10 sayli Lenkaran razi Idarasi
VOEN - 2600339931

Hesablagma hesabi — AZ80AIIB33010019443861469138
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Lenkaran filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200383

MUxbir hesabi — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

11. Alan musteri — 11 sayh Semkir &razi idaresi



VOEN - 8500260751

Hesablagma hesabi — AZ42AI1IB33010019444700202147
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin $emkir filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200479

Maxbir hesabi — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

12. Alan masteri — 12 sayl Seki Orazi idaresi
VOEN - 3000146191

Hesablagma hesabi - AZ64AI11B33010019447000210170
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Saki filiali

VOEN - 9900003611

Kodu - 200703

MUxbir hesabl — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

13. Alan masteri — 13 sayh Sirvan 8razi idarasi

VOEN - 2100188921

Hesablagma hesabi — AZ20AIIB33010019444100251141
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Sirvan filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200413

Muxbir hesabi — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

14. Alan masteri — 14 sayli Samaxi drazi idaresi

VOEN - 8400123551

Hesablagma hesabi — AZ40AIIB33040199447301171173
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Samaxi filial
VOEN - 9900003611

Kodu - 200736

Mixbir hesabl — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

15. Alan mlsteri — 15 sayl Tovuz Srazi idaresi

VOEN - 7300176971

Hesablagma hesabi — AZ60AIIB33040019448200251182
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Tovuz filial
VOEN - 9900003611

Kodu - 200822

Muxbir hesabl — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT — AlIBAZ2X

16. Alan musteri — 16 sayli Ucar ®razi idaresi

VOEN - 7400080671

Hesablagma hesabi — AZ71AIIB33010019447700219177
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Ucar filiali

VOEN - 9900003611

Kodu - 200770

Muxbir hesabi — AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X



17. Alan musteri — 17 sayli Yevlax ©razi Idaresi

VOEN - 2200173251

Hesablagma hesab! - AZ26A11B33010019448001363180
Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Yevlax filiali
VOEN - 9900003611

Kodu - 200800

Muxbir hesabi - AZ37NABZ01350100000000001944
SWIFT - AlIBAZ2X

18. Alan mUsteri — 18 sayh Zaqatala 9razi Idaresi

VOEN - 5100243711

Hesablagma hesabi — AZ48AIIB33070019443961292139

Benefisiar (alan) bank — Kapital Bankin Zaqatala filiali

VOEN - 9900003611

Kodu - 200394

MUxbir hesabi — AZ37NABZ01350100000000001944

SWIFT - AlIBAZ2X ) internet-odems (qeydiyyat némresine esasen hesaba kégurme
etmakla), terminal (qeydiyyat ndmrasine asasan emanat aparatindan idarenin hesabina
6deme etmekls) , nagdd (qeydiyyat némrasina asasan idarenin bank emakdagina nadd
sokilde 6demakls)

2.2.3. Elektron xidmetin hayata kecirilmasi {igiin nazarde tutulan dévlet riisumu ve
xidmat haqqi: Déviet risumu 50 AZN ve xidmet haqq! 30 AZN

2.3. Elektron xidmatin istifadagileri: Balediyysler.

2.4. Elektron xidmatin teqdim olunma yeri: S6z0 gedsn xidmet elektron informasiya
resurslarindan istifade etmekle teqdim edilmir. Galacekds hemin xidmaetin e-emlak.gov.az, e-
gov.az, dxr.az portalinda yerlasdiriimasi nazarda tutulur.

2.5. Xidmatin heyata kecirilmasi {iciin miiraciatlerin gebulunun vaxti ve miiddeti: real
vaxt rejimi

2.6. Elektron xidmat barede malumatlandirma: e-gov.az, dxr.az, e-emlak.gov.az,

dedkr@emlak.gov.az, Qaynar xett: 195-1-3, Tel: (+994 12) 510-84-30, Faks: (+994 12) 510
85 31 ‘

2.7. Elektron xidmatin gdsterilmasi li¢iin taleb olunan senadlar va onlarn taqdim
olunma formasi: Elektron xidmatin gostarilmasi Ggun teleb olunan asagdidaki senadlerin
skan edilmisg sureti ve ya elektron senad ( e-senad) formasinda taqdim olunur.
Bealadiyyaler lglin:

1. Baladiyys orqaninin nizamnamasinin rekvizitlari,

2. Beladiyysnin nimayandasinin selahiyyatini tesdiq eden etibarname ve sexsiyyet
vasiqasinin rekvizitleri

3. Belediyyenin milkiyyst hiqugunun geydiyyata alinmasi ile bagl gerari.



4. Belediyye sadri terefinden imzalanmig ve méhirlenmis miraciet mektubu.

Qeyd: DODKR-in muvafiq erazi idarssi elektron xidmatin gésterilmasi Ggin doviet
rGsumunun real vaxt rejiminda elektron formada 6dsnilmasi imkanini temin etmalidir.

3. Elektron xidmetin gésterilmasi Ugln inzibati prosedurlar:
3.1. Interaktiv elektron xidmatler tigiin sorgu:

3.1.1. sorgunun formalagdirilmasi: arize formasi elektron xidmetin teqdim edildiyi internet
Unvanindan yUklenarsk doldurulur ve baladiyya organin elektron imzasi ile tesdiq
edilmasinden sonra bu Reglamentin 2.7-c1 bandinda talab olunan senadlerin skan edilmig
suretleri ve ya e-sanadler ile birlikde daginmaz amilakin yerlesdiyi DODKR-in erazi idaresine
elektron formada génderilir;

3.1.2. sorgunun gabulu; sordu Dévlet organinin internet informasiya ehtiyyatina daxil
oldugu gun qeyds alinir ve dovlst rusumunun elektron qaydada ddsnilmasi serti ile DODKR-

in mavafiq erazi idaresi terefinden qebul edilerak istifadegiye bunun tesdigetme bildirigi
gonderilir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.2.1. “Daginmaz smlakin doviat reyestri haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun
15-ci maddesinde musyyaen edilen hallarda DODKR-in muvafiq srazi idaresi elektron xidmaetin
gosteriimasinden imtina edir;

3.2.2. Istifadegi terefinden teqdim edilen sanadlerde imtina (gln esas olmayan ve aradan
qaldiriimasi mumkun olan gatigmazliq askar edildikde bu barede DBDKR-in mivafiq erazi
idaresi istifadegiye 5 (bes) gundan gec olmayaraq yazil melumat verir. Onlar 5 (bes) glinden
gec olmayaraq middetds aradan qaldiriidigdan ve bu barede DODKR-in muvafiq erazi
idarasine malumat verildikden sonra elektron xidmat gosterilir;

3.2.3. Elektron xidmetin gostariimasinden imtina edildikde, esaslandiriimig imtina barede
istifadegiye 5 glin muddatindas bildiris gonderilir.

3.3. Sorgunun icrasi: Istifadegi terefindan teqdim edilmis senadler arazi idarslarinin
rehberliyinin derkenarina uygdun olaraq, dévriyye vereqi ile birlikde arxive génderilir.
Daginmaz emlak obyekti Uzre arxiv arasdiriimasini hayata kegiren masul sexs tersfinden
senadlerde gdsterilan malumatin ddvlst reyestrinds saxianilan melumatlarlia uygunlugu
yoxlanilir ve malumatlarin uygun olub-olmamasi barede geydler edilerek, arizenin icra
muddeti nezere alinaraq an geci 3 (ug) gun muddstinda arazi idarasinin daginmaz smlaka
dair htiquglarin doviet qeydiyyatini aparan sobasina (bundan sonra - geydiyyat sobasi)
teqdim olunur. Srazi idarasinin daginmaz amlaka dair geydiyyat ve hiiqug sébsalerinde
erizelerin gebul edilmasi ardiciligi ve icra muddatleri nezara alinmagla senadlerin
ekspertizas| heyata kegirilir. Qeydiyyat va huqug sobslerinde senadlarin ekspertizasi zamani
huquglarin déviet geydiyyatindan imtinaya ve huiquglarin doviet qeydiyyatinin
dayandinimasina esas olmadiqda, sanadlars alave edilmis dévriyys veregi imzalanmagla,
reyestr kitabl ve qoviugu, habels elektron formada muivafiq qeydiyyat aparildigdan sonra
geydiyyat icragisi terefinden muvafiq elektron imza ile imzalanmis hiquglarin déviet
geydiyyati hagqinda dévlet reyestrindan elektron gixarig (bundan sonra - dévlet

reyestrinden elektron gixarig) arizenin icra muddeti nezere alinaraq an geci 3 (ig) gln
muddstine tesdiq edilmasi Ugun erazi idarasinin rehbarliyina taqdim olunur. Qeydiyyat sébesi



terefinden maliyys ve tesearrifat faaliyystini hayata kegiren gébe ile birgs srizeginin
mlracietine esasen dovlet rusumu va xidmet haglari Gzre Odenig senadlari yoxlanildigdan
sonra erazi idaresinin rehbarliyi tersfinden muvafiq elektron imza ils tesdiglenmis doviet
reyestrinden elektron ¢ixaris “Elektron hékumat” portalinda yerlasdirilir ve hiquq sahibinin
elektron Usulla real vaxt rejiminds alde etmasi imkani temin olunur.

3.4. Elektron xidmatin yerine yetiriimasine nazaret:

3.4.1. Nezarat formasi: Daxil olmus muracistiarin elektron formada muUtemadi monitoringi.
3.4.2. Nezaret gaydasi: Monitoring naticesinds maracistliarin gebulu, cavablandiriimasinin
muddeti ve icra merhaleleri, hemginin prosesin tamiigi izlenilir, bas versn néqgsanlar barede
hesabatlar tartib olunur. Hemin hesabatlar sistemin fealiyystine masul olan gexsler teraefinden
daim izlenilir.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi lizra miibahisalar:

3.5.1. Istifadagiler daginmaz smlaka nuquglarin doviet geydiyyatina dair déviet reyestrinden
¢ixarigin verilmasi ile bagli DODKR-in muvafiq erazi idaresinin gebul etdiyi qerarlardan ve
vezifeli gexslerin herekatiarinden inzioati gaydada (Azerbaycan Respublikasi Igtisadiyyat
Nazirlyi yaninda ®mlak Masalaleri Doviat xidmatine) ve mehkamayae sikayst vera bilerler;

3.5.2. Sikayet arizesi “Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 74-cu
maddesine uy§un olmalidir; 3.5.3. Sikayats “Inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan
Respublikasi Qanununun 78.1-ci maddasinda muayyan olunmus middetde baxilir; 3.5.4.
Mahkemaye verilan sikayste Azarbaycan Respublikasinin Inzibati Prosessual Macallosi ile
muayyen edilmig gaydada baxilir,

“Daginmaz amlak iizerinda hiiquglarin dévlet geydiyyati haqqinda”
ORIZ®

Orizaci hagginda malumatlar

Soyadi, adi ve atasinin adi (htquqi $axsin adi)

Sexsiyyst vesigesine dair melumatiar (seriyasi,
ndémresi, ne vaxt va kim tersfindan verilib,
Unvan)

HUqugqi sexsin doviet geydiyyati hagqinda
sehadetnamenin némresi, tarixi, adi ve huquqi
Unvani

Etibarnamenin ndmresi ve tarixi

NUmaysndenin soyadi, adi ve atasinin adi

Blage telefonlari, elektron poct iinvani

Orizenin megsadi

Huquglarin déviet geydiyyati hagqinda

©mlak hagginda melumatlar

Omlakin névi

Unvan




| Srizenin teleb olunan icra muddaeti |

Orizaye alave olunan sanadler

1. “Daginmaz smlakin dévliet reyestri haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 10-cu
maddssinde nazerds tutulan senadler.

2. Belediyye terefinden mdraciet olunduqda, belediyye sedri terefinden imzalanmis ve
mohurlenmis mektub, bslediyyenin nimayandasinin selahiyystini ve sexsiyyetini tesdiq eden
etibarnama ve gexsiyyst vasigasinin sursati.

3. Dévlet risumunun édenilmesi barade sanad.

Orizeginin imzasi
Tarix

M.Y.
Orizeni gabul edan mesul saxsin
soyadi, adi, atasinin adi ve imzasi

Tasdigetma bildirigi

Azerbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda @mlak Masalaleri Dovlet
Xidmatinin tabeliyinde “Daginmaz ®mlakin Dévlet Kadastri ve Reyestri”
publik hiiqugi saxsinin Orazi idaresine

Orizaginin soyadi, adi ve atasinin adi (htiquaqi
soxsin adi)

Orizenin geydiyyat némrasi

9rizenin geydiyyat ve son icra tarixleri

Orizeye elave olunan senadler

Orizeni qabul eden mesul sexsin adi, atasinin
adi, soyadi ve imzasi

Is vaxti: 9:00 — 18:00 Fasile 13:00 — 14:00

Qeydler:
1. Dévlet xidmetleri béimasine muracist edan sexs tersfinden doldurulmasi teleb olunan erize
bu reqlaments slave edilir. 1281



