Azorbaycan  Respublikast  Vergilor
Nazirliyinin Kollegiyasinin “03” sentyabr
2014-cii il tarixli 1417050000004800
nomrali Qarari ils tasdiq edilmisdir.

Olavo - 4

“ODV magqsadlari iiciin qeydiyyatin onlayn lagv edilmasi” elektron
xidmoati iizra inzibati reqlament

1. Umumi miiddoalar

1.1. Elektron xidmoatin adi: 9DV magsadlori iigiin geydiyyatin onlayn
lagv edilmasi

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmat 9DV édayicilorinin 9DV
magqsadlari tigtin geydiyyatimin elektron gaydada lagv edilmasini ahata edir.

1.3. Elektron xidmatin gostorilmasinin hiiquqi asasi: Azarbaycan
Respublikasinin Vergi Macallasinin 158-ci maddasi, Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin “Doviat organlarimin elektron xidmatlor gostormasinin togkili
sahasinda bazi tadbirlor haqqinda” 23 may 2011-ci il tarixli, 429 nomrali
Formaninmin  2-ci va 2-1-ci hissalori, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor
Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 nomrali Qoarari ilo tasdiq edilmis, 1
nomrali alava - “Morkazi icra hakimiyyati organlari torafindon konkret sahalor
tizra elektron xidmoatlor gostorilmasi Qaydalari”, hamin Qaydalara 1 nomrali
alava, elaca do “Elektron xidmat noviarinin Siyahisit "nin 7.19-cu bandi.

1.4. Elektron xidmati gostoron dovlet qurumunun adi: Azarbaycan
Respublikasinin Vergilor Nazirliyi

1.5. Elektron xidmatin digar icracilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi:  Qismon
avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati: Elektron xidmat 30 giin arzinds
yerina yetirilir.

1.8. Elektron xidmatin gostorilmasinin naticasi: Vergi édayicisinin oDV
magqsadlari tigtin geydiyyati [agv edilir.

2. Elektron xidmatin gostorilmasinin hoyata kecirilmasi



2.1. Elektron xidmotin novii: Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat iizro 6donis: Odonissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadacilori: Azarbaycan Respublikasinin Vergi
Moacallasi ilo miiayyaon edilmis qaydada ODV moagsadlari iiciin qeydiyyata
alinmig hiiquqi va fiziki soxslor.

2.4. Elektron xidmoatin taqdim olunma yeri:
http://'www.e-taxes.gov.az/, http.//www.e-gov.az

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

- https://www.e-taxes.gov.az/dispatcher’menu=ekarg&submenu=2&nav=ekarg
- Vergi odayicilorina xidmat strukturlar: (miivafiq idara va sobalor)

- Vergi odayicilorina xidmat markazlori

- Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyinin Cagri Markazi (195)

- office(@taxes.gov.az

2.6 Elektron xidmatin gostorilmasi uciin t3lob olunan sanadlar vo
onlarin tdaqdim olunma formasi:

- Vergi odayicisinin ODV moagsadlari iiciin geydiyyatimin logv edilmasi
barada oariza.

Xidmoatin taqdim edildiyi elektron iinvandan oarizado olan malumatlar
interaktiv sakilda vergi odayicisi tarafindan sistema daxil edilir.

3. Elektron xidmatin gostorilmasi ticiin inzibati prosedurlar

3.2. Interaktiv elektron xidmatlor iiciin sorgu: Interaktiv xidmotlorin
istifadagilorinin - Azarbaycan Respublikasimin Vergilor Nazirliyi torafindon
verilmis sifra, parolu va ya giiclondirilmis elektron imzast olmalidir. Bunlardan
istifada etmaklao sistema daxil oldugda istifadaciya toklif olunan ariza formasini
doldurmagq va tasdiq etmak imkant yaranir.

Oriza ig vaxti basa ¢atdigdan sonra va ya qeyri-is giiniinda sistema daxil
edilmisdirsa, bu halda onun icrasi homin giindon sonraki ilk is giiniiniin
awalinda hayata kegirilir.

3.2.1. Sorgunun formalasdirilmasi: ODV moagsadlori iiciin geydiyyatin
logv edilmasi barada orizo Internet Vergi Idarasi portalimin “Onlayn
Kargiizarliq” boliimii iizorindon islonilir. Bu magqsadlo “Yeni miiraciat”
diiymasi sixilir va agilan pancarada

O “Kima” siyahisindan -- Azorbaycan Respublikasinin Vergilor

Nazirliyi



O “Miiraciatin novii " siyahisindan - Oriza

O “Sonadin novii”’ siyahisindan - 9DV geydiyyatinin [agv olunmast

arizasi secilir va “Qabul” diiymasi sixilir. A¢ilan ekranda amaliyyatlar

asagidaki ardicilligla yerina yetirilir:

"1 Siyahidan ODV geydiyyatinin [agv sababi secilir;

1 Lagv tarixi daxil edilir (Lagvin sababi Vergi Macallasinin 158.1-ci

maddasi qeyd edildikdo [ogv tarixi sistem torafindon avtomatik

miiayyanlasdirilir );

1 ODV-nin logv etma tarixina vergi odayicisinin sahibliyinds qalan

mallarin mablagi daxil edilir.

"1 9DV magsadlari iiciin lagvlo bagl biitiin amaliyyatlar basa ¢atdigdan

sonra “Irali” diiymasi sixilir. Bu halda daxil edilmis malumatlarin

yoxlanilmast ticiin tasdigloma ekrani galir.

1 Istifada¢i malumatlarin dogruluguna amin oldugda, onu tasdiglomak

sictin “Qabul” diiymasini baswr. Oks halda, imtina etmak iiciin “Imtina”

diiymasi icra edilir.

"1 Tasdigdon sonra ekrana “Vergi odayicisinin ODV magsadlaori iiciin

qgeydiyytimin lagv edilmasi haqqinda arizo’’nin icraya qobul edilmasi

barads Bildiris cixir.
“Cap” diiymasi vasitasi ila Bildirisi ¢ap etmak miimkiindiir.

Vergi odayicisi torafindon  gondorilon bu elektron oriza  onun

“Gondardiklorim” qovluguna diigiir.

3.2.2. Sorgunun qdbulu: Orizo moalumatlar: sistema daxil edilorak
istifadagi torafindan tasdiglondiyi andan sistemds qeydiyyata alinmis olur va
ona 16 ragamli geydiyyat nomrasi verilir.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi vo ya imtina edilmasi:

3.3.1. Sorgunun yerind yetirilmasindon imtina hallari: Sistem
torafindan vergi odayicisinin ODV magsadlari iiciin geydiyyatda olub-olmamasi
yoxlanilir. Ogor vergi odayicisi ODV geydiyyatinda deyilsa, arizonin icraya
qgabul edilmasindan imtina edilir.

Vergi odayicisinin ODV maqasdlari ticiin qeydiyyati Vergi Moacallasinin
158.2-ci bandina asason (ODV-ya calb olunan dovriyyanin azalmasi) [agv
olundugu halda, avvalki tam 12 tagvim ayi arzinda (avvalki tam 12 tagvim ayina
vergi odayicisinin faaliyyatinin dayandirildigr miiddat daxil deyildr) ODV-ya
calb edilon dovriyya 60000 manatdan cox oldugda orizanin icraya qobul
edilmasindan imtina edilir. Bu masalalara sistem torafindon avtomatik nazarat
olunur va ekrana miivafiq mesajlar ¢ixarilir.

3.3.2. Sorgunun qobulu: Imtinaya asas olmadigda vergi édoayicisinin
ODV magsadlori ticiin geydiyyatimin lagv edilmasi arizasi vergi orqaninda icra
tictin gabul edlir.

3.4. Sorgunun icrasi:



3.4.1. Ardicil hor bir inzibati samoliyyat, o ciimlodon moasul $oxs
haqqinda malumat:

ODV magsadlari iiciin geydiyyatin onlayn lagv edilmasi iiciin arizo Internet
Vergi Idarasina daxil olmagla elektron formada tortib edilorak tagdim edilir.

- Istifadagi ads, sifra va parola gora vergi édayicisinin  sistemds tayin edilmasi
(identiklasdirilmasi), masul soxs- Azorbaycan Respublikasinin Vergilor
Nazirliyi;

- Giiclondirilmis  elektron  imza  sahibinin  sistemds toyin  edilmasi
(identiklasdirilmasi), masul saxs - akkredito edilmig sertifikat morkazi;

- Orizonin icraya qabul edilmasi barado vergi odayicisino Bildirisin
gondarilmasi, masul saxs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi;

- ODV magsadlari tigiin geydiyyatin [agv edilmasi, (prosesin sonu) masul saxs -
Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi.

Elektron xidmatin gostorilmasina Azorbaycan Respublikasi Vergilor
Nazirliyinin Iqtisadi tahlil va sahibkarliq subyektlorinin doviat qeydiyyati bas
idarasi va Informasiva texnologiyalart va program tominati §6basi masuliyyat
dasiyr.

3.4.2. Har bir inzibati amaliyyatin mdzmunu, yerind yetirilmo middati
vd/va ya maksimal yerina yetirilmo middati:

Elektron xidmat 30 giindan gec olmayaraq yerina yetirilir.

3.4.3. Inzibati omaliyyatda istirak edan digor dévlat orqami haqqinda
malumat: Yoxdur.

3.4.4. har bir inzibati prosedurun naticasi vd onun verilmasi qaydasi:

Xidmatin yerina yetirilmasi naticasinda vergi odayicisinin ODV magsadlari
ticiin qeydiyyati lagv edilir va bu barada vergi odayicisinin elekton tinvanina
Bildiris gondorilir..

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

3.5.1. Noazarat formasi: Elektron xidmoatin gostorilmasi zamani vergi
oadyicisinin ODV magsadlari iiciin geydiyyatda olmasi va avvalki tam 12
tagvim ayr arzindo ODV-ya calb edilon dovriyyanin 60 min manatdan az
olmasna Vergilor Nazirliyinin program tominati vasitasilo onlayn qaydada
nazarat edilir

Vergilor Nazirliyinin vazifali soxsi torafindon toqdim olunmug orizo
malumatlari, o ciimladon logvetma vaxti sahibliyindo qalan mallarin qaligi,
bayannamalorin tagdim edilmoasi, istifada edilmamis vergi-hesab fakturalarin
aidiyyati iizra tohvil verilmasi, vergi 6dayicisinin faaliyyatinin dayandiriimast,
ODV-na  calb  olunan  amoaliyyatlarin  aparilmasimin  dayandurilib-
dayandirilmamasi va avvalki tam 12 taqvim ayr arzinds ODV-ya calb edilon
dovriyya daqiqlasdirilir.



3.5.2. Noazarat qaydasi: Bu prosesdo yaranan har hansi anlasimaziligin
aradan qaldirilmasi va ya metodiki dastayin gostorilmasi magsadilo Azarbaycan
Respublikasi Vergilor Nazirliyinin Cagri Markazi (195) faaliyyat gostarir.

3.6. Elektron xidmotin gostorilmasi iizro miibahisalor: Istifadsci
elektron xidmoatlo bagli onu razi salmayan istonilon moasalo barada inzibati

qaydada yuxari salahiyyatli orqana (vazifali soxsa) vo mahkomaya sikayat eda
bilar.

3.6.1. Istifadacinin sikayat etmak hiiququ haqqinda malumat: Elektron
xidmatin gostorilmasindan va ya elektron xidmatin gostarilmasindon imtinadan
qanunvericiliya uygun olaraq inzibati qaydada vo mohkomaya sikayat verila
bilar.

3.6.2. Sikayotin Jsaslandirilmasi vd baxilmasi iciin lazim olan
informasiya: /nzibati sikayatin formasi “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununun 74-cii maddasina uygun olmalidr.

3.6.3. Sikayatin baxilma miiddoti: Sikayat inzibati orqana verildikds,
sikayato “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasimin Qanununun
78-ci maddasina asasan, 1 ay miiddatina baxilir.

Mbohkamaya verilon sikayats Azorbaycan Respublikasimin  Inzibati
Prosessual Macallasi ila miiayyan edilmis qaydada baxilr.
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