Azarbaycan Respublikasinin Dovlot Daniz
Administrasiyasmin Kollegiyasmin

04 aprel 2013-cii il tarixli Q/02 ndmrali
Qorar1 ilo tosdiq edilmisdir

17 ndmrali alava

Azarbaycan Respublikasinin Dovlot Gomi Reyestrinds geydiyyatda olan gominin
geydiyyatdan ¢ixarilmasi hagqinda arayisin verilmasi iigiin
miiraciatin v sonadlorin gabulu iizra

INZIBATi REQLAMENT

1. Umumi miiddsalar

1.1. Elektron xidmatin adi: Azorbaycan Respublikasinin Dévlot Gomi Reyestrindo qeydiyyatda
olan gominin geydiyyatdan ¢ixarilmasi haqqinda arayisin verilmosi {iglin miiracistin vo sonadlorin
gobulu.

1.2. Elektron xidmotin mazmunu: Bu xidmoat hiiquqi vo fiziki soxsloro moxsus Azorbaycan
Respublikasmin Dovlst gomi reyestrindo geydiyyatda olan gominin qeydiyyatdan ¢ixarilmas: haqqinda
arayigin verilmasi prosedurunun qisman avtomatlagdirilmis saviyyade hoyata kegirilmosini nozords tutur.

1.3. Elektron xidmatin gostorilmasinin hiiquqi asasi:

- Azorbaycan Respublikasinin Ticarat Gomigiliyi Macallosinin 28.2-ci maddasi;

- “Dovlat organlarmin elektron xidmatlor gdstormasinin togkili sahosinde bazi tadbirlor haqqinda”
Azorbaycan Respublikast Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli, 429 ndmrsli Formanmin 2-ci vo 2-1-ci
hissalori;

- Azarbaycan Respublikasiin Nazirlor Kabinetinin 4 iyun 2010-cu il tarixli, 105 némrali Qarar1
ilo tosdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinda gomilorin dovlot geydiyyatina almmasi Qaydalar’”nin
6.2-ci bondi;

- “Morkozi icra hakimiyysti orqanlar1 torsfindon konkret saholor iizro elektron xidmotlor
gostarilmosi Qaydalar’’nin vo “Elektron xidmot ndvlorinin Siyahisinin” tosdiq edilmesi haqqinda”
Azorbaycan Respublikast Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli 191 ndomrali Qorarinda
dayisikliklor edilmasi barade” Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 2012-ci il 17 oktyabr tarixli
235 némrali qorart ilo tasdiq edilmis “Elektron xidmat ndvlerinin Siyahisi”nin 39.17-ci bandj;

1.4. Elektron xidmati gostoron dovlot qurumunun adi: Azorbaycan Respublikasinin Dovlat
Doniz Administrasiyasi (bundan sonra Administrasiya).

1.5. Elektron xidmatin digar icrac¢ilar: Yoxdur.
1.6. Elektron xidmoatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Qismon avtomatlagdirilmisdir.
1.7. Elektron xidmatin icra miiddati: 5 (bes) is giinii

1.8. Elektron xidmotin gostarilmasinin naticasi: Azorbaycan Respublikasmnin Dovlet gomi
reyestrindo geydiyyatda olan gominin qeydiyyatdan ¢ixarilmasi haqqinda arayisin verilmaosi.



2. Elektron xidmatin gostorilmasinin hayata ke¢irilmasi
2.1. Elektron xidmatin névii: Interaktiv.
2.2. Elektron xidmot iizra 6danis: Odonissiz.
2.3. Elektron xidmatin istifadacilori: Azarbaycan Respublikasmin hiiquqi ve fiziki soxslori.
2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri: Elektron xidmat gosterildiyi internet iinvanlari:

- http://www.e-gov.az;
- http://www.ardda.gov.az.

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

- http://www.e-gov.az;

- http://www.ardda.gov.az;

- e-pogt: shipsstandard-department@ardda.gov.az;
- tel: 012 497-44-05 (118).

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi ii¢iin t3lob olunan sonadlor vo onlarin taqdim olunma
formasi:

Qeydlor:

1. Miiracist formalar1 xidmetin toqdim edildiyi internet linvanindan doldurulur vo digor
sonadlorin skan olunmus suratlori ilo birlikds elektron formada gondarilir.

2. Elektron xidmotin gostorilmosi iiglin tolob olunan sonadlorin elektron formada suratlori,
icranin naticosinin aldo edilmasi zamani iso onlarin osli bilavasito Administrasiyaya toqdim edilmalidir.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ticiin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv xidmotlor iiciin sorgu:

3.1.1. Sorgunun formalasdinlmasi: istifadoci inzibati reqlamentin 2.4-cii bondindo gdstorilon
internet iinvanlara daxil olaraq miioyyanlogdirilmis avtorizasiya prosesini kecir. Bundan sonra miivafiq
xidmot ndviinii se¢ir, homin xidmoat noévii lizro agilan miiraciot formasimi doldurur vo elektron imza ilo
tosdiq etdikdon sonra bu inzibati reqlamentin 2.6-c1 bondindo gostorilon sonodlorin skan olunmus
suratlorini alava edorok gdndarir.

3.1.2. Sorgunun gabulu: Sorgu inzibati reqlamentin 2.4-cii bandindo gostarilon internet tinvanlara
daxil oldugu tarixde geyds alinir vo bu barods dorhal istifadoginin elektron pogt iinvanina bildiris
gondorilir. Sorgunun sonraki icrasi ilo bagl istifadagiys bildiris gondarilir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi v ya imtina edilmasi:

3.2.1. Sorgunun yerina yetirilmasindon imtina hallari: Arayism verilmasi ii¢iin toqdim olunan
sonadlords catigmazliqlar askar edildikde sorgunun yerino yetirilmosindon imtina edilir vo imtinanin
sobablori gostorilmoklo 5 (bes) is gilinli miiddstinds istifadoginin elektron pogt {linvanina bildiris
gondorilir.

3.2.2. Sorgunun gobulu: Istifadogi torofindon gatismazliglar aradan qaldirildigdan vo sonadlor
tokrar toqdim edildikdon sonra, arayisin verilmosi masolosino yenidon baxilir vo noticesi haqqinda
istifadogiye elektron pogtla molumat verilir.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati omaliyyat, o ciimladon masul saxs hagqinda malumat: Sorgu
qabul edildikdeon sonra Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il 27 sentyabr tarixli 935 nomrali
Forman ilo tosdiq edilmis “Dovlet hakimiyysti orqanlarinda, idars, toskilat vo miiossisalorindo
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kargiizarligin aparilmasina dair Tolimat”a uygun olaraq geydiyyata alinir vo masul sobays icra edilmosi
ticiin gdndarilir.

3.3.2. Har bir inzibati amaliyyatin mdzmunu, yerina yetirilma miiddati va/vo ya maksimal
yerind yetirilma miiddati: Mosul sobado sorguya vo ona slava edilon sonadlors baxilir vo togdim edilmis
sonadlords catigmazlhiqlar askar edildikds, bu barado orizoginin elektron pogt {invanina 5 (bes) is
gliniindon gec olmayaraq bildiris gondorilir. Onlar aradan qaldirildigdan vo sonadlor tokrar toqdim
edildikdon sonra onlara 5 (bes) is glinii miiddstindo baxilir vo miivafiq qorar gobul edilir.

3.3.3. Inzibati omoaliyyatda istirak edon digor dévlot orqanm1 haqqinda malumat: Yoxdur.

3.3.4. Hoar bir inzibati prosedurun naticasi vo onun verilmasi qaydasi: Catismazliglar vo ya
imtina {igiin asas olmadiqda, 5 (bes) is giiniindon gec olmayaraq arayisin verilmasi haqqinda qgorar qobul
edilir vo arayisin blank1 rosmilosdirilorok istifadogiys birbasa toqdim olunur.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat: Xidmotin yerino yetirilmasine nozarati
Administrasiyanm Hiiquq, kadr va beynalxalq slagalor sobasi hoyata kegirir.

3.4.1. Noazarat formasi: kargiizarlq.

3.4.2. Nazarat qaydasi: Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il 27 sentyabr tarixli 935
némrali Formani ils tasdiq edilmis “Dovlot hakimiyysti orqanlarinda, idaro, toskilat vo miiassisalorindo
kargiizarligin aparilmasina dair Tolimat”la miioyyon edilmis qaydada.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi iizro miibahisalor:

3.5.1. istifadacinin sikayat etmok hiiququ haqqinda molumat: Istifadogi gostorilon elektron
xidmotlo bagl onu razi salmayan istonilon mosolo barado inzibati qaydada vo mohkomoys sikayot edo
bilor.

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi v baxilmasi ii¢iin lazzim olan informasiya: Sikayot kagiz
izorinda vo ya elektron qaydada tortib olunur. Kagiz tizorindo sikayst Administrasiyanin pogt iinvanina,
elektron sikayat iso inzibati reqlamentin 2.5-ci bandindo gdstarilon e-pogct linvanina gondorilir. Sikayat
orizosi “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikas1 Qanununun 74-cii maddesine uygun olmaldr.

3.5.3. Sikayatin baxilma miiddoti: Sikayoto “Inzibati icraat hagqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 78.1-ci maddosinds miisyyon olunmus miiddotdo baxilir.

3.5.4. Mohkomoys verilon sikayato Azarbaycan Respublikasmin inzibati Prosessual Macollasi ilo
miioyyan edilmis qaydada baxilir.



