Azarbaycan Respublikasinin Dovlat Daniz
Administrasiyasmin Kollegiyasmin

04 aprel 2013-cu il tarixli Q/02 némrali
Qorart ilo tasdig edilmisdir

2 ndmrali alava

Donizcilars sertifikatlarin (diplomlarin) verilmasi Ggtin
miraciatin va sanadlarin gabulu tGzrs

INZIBATI REQLAMENT

1. Umumi muddoalar

1.1. Elektron xidmatin adi: Donizgiloro sertifikatlarin (diplomlarin) verilmoasi Gclin
maraciatin va sonadlarin gobulu.

1.2. Elektron xidmatin mezmunu: Bu xidmot, Azorbaycan Respublikasmin nagliyyat
donanmas: gamilarinin (harbi gomi istisna olmagla) va xarici ticarat gamigiliklorinin gomilarinda
isloyon Azarbaycan Respublikasinin votondasi olan heyat Uzvlorine “Danizgilorin hazirlanmasina,
onlara diplom verilmasina va ndvba ¢okmoyo dair” Beynolxalg Konvensiyanin (DHDNC-78)
toloblorino vo Azorbaycan Respublikasmin Dévlot Doniz  Administrasiyasinin  Kollegiyasmin
2013-cl il 27 fevral tarixli Q/01 ndmrali Qorar: ilo tosdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin
nagliyyat donanmasi gomilorindo heyot Uzvlorinin sertifikatlasdirilmas: hagginda ©sasnamoya
uygun olaraq donizginin mivafiq vazifoys uygunlugunu tasdiq edon sertifikatlarin (diplomlarin) va
gomi heyati Uzvlori Gglin hazirhq kurslart sertifikatlarinin verilmasi t¢tin miracistin va sonadlorin
elektron formada gobulunu nozards tutur .

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin htiquqi asasi:

- “Danizgilarin hazirlanmasina, onlara diplom verilmasina vao ndvba ¢okmaya dair” Beynalxalq
Konvensiyanin (DHDNGC-78) 1/2 gaydast;

- Azorbaycan Respublikasinin Ticarat Goamigiliyi Macallosinin 6-1.1.11-cll, 6-1.1.12-ci vo

44.1-ci maddalori;

- Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 2006-c1 il 20 aprel tarixli 395 nomrali Formani ilo
tosdig edilmis “Azorbaycan Respublikasmin Dovlot Doniz  Administrasiyast  haqgqinda
9sasnama’nin 8.25-ci bandi;

- “Dovlat organlarmin elektron xidmatlor gdstormasinin toskili sahasinds bazi todbirlor
haqqginda” Azorbaycan Respublikas: Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 ndmrali Formanmin
2-Cl Vo 2-1-ci hissalari;

- Azorbaycan Respublikas: Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli 191 nomrali
Qorart ilo tosdiq edilmis “Moarkozi icra hakimiyyoti organlar: torafindon konkret saholor Uzro
elektron xidmatlor gostarilmosi Qaydalari’nin 4.1-ci bandi;

- “Morkoazi icra hakimiyysti organlar: torafindon konkret saholor lzro elektron xidmatlor
gostarilmosi Qaydalari”’nin vo “Elektron xidmot ndvlorinin Siyahisi”nin tosdiq edilmasi hagqginda”
Azarbaycan Respublikas: Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli 191 ndmrali Qararinda
dayisikliklor edilmasi barods” Azorbaycan Respublikas: Nazirlor Kabinetinin 2012-ci il 17 oktyabr
tarixli 235 nOmrali gorar1 ilo tasdiq edilmis “Elektron xidmat novlarinin Siyahisi”nin 39.2-ci bondi;



- Azorbaycan Respublikasinin Dovlst Doniz Administrasiyasmin Kollegiyasinin 2013-ci il
27 fevral tarixli Q/01 ndmrali Qorart ilo tosdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin nogliyyat
donanmasi gomilarinda heyat zvlorinin sertifikatlasdirilmas: hagqinda ©sasnama”.

1.4. Elektron xidmati gdstaran dovlet qurumunun adi: Azarbaycan Respublikasimin Dovlat
Doniz Administrasiyasi (bundan sonra- Administrasiya).

1.5. Elektron xidmatin digar icracilarn: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdiriima saviyyasi: Qismon avtomatlasdiriimisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra muddati: 1 (bir) ay.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi: Donizgilora sertifikatlarin (diplomlarin)
verilmasi.

2. Elektron xidmatin gdostarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin novii: Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat {izra 6danis: Odonisli.

2.2.1. “Dovlat risumu hagqinda” Azarbaycan Respublikas: Qanununun 28.11-ci vo 28.12-ci
maddalarina uygun olarag gomi komandir va siravi heyat tzvlorins ixtisas sohadstnamolarinin (is¢gi
diplomlarin) verilmasi tglin dovlat risumunun mablagi 30 (otuz) manat, gomi heyat Uzvlori Ugiin
hazirlig kurslar: sertifikatlarmin verilmasi Gg¢ln doévlst risumunun mablagi 10 (on) manat misyyan
edilmisdir.

Odomo Usullar:: nagd, elektron 6demo sistemlori, o ctimladan internet vasitasilo vo kdglirmo.
Gomi komandir va siravi heyat Gzvlorins ixtisas sohadstnamoloarinin (is¢i diplomlarin) va

gomi heyat Uzvlori tglin hazirhq kurslar: sertifikatlarinin verilmasina gors dovlot riisumunun
Odonilmasi Ugun hesab:

Benefisiar (alan) bank

Ad1: Ddévlat Xazinadarligi Agentliyi
Kodu: 210005

VOEN: 1401555071

M/h: AZ41NABZ01360100000000003944
S.W.LLF.T BIK CTREAZ 22

Alan mistori

Adi: Baki sohori Vergilor Departamenti
Hesab Ne: AZ17CTRE00000000000002117131
VOEN: 1400305751

Kogrilon mablag:

Ragamla 30 (AZN)

Yaziilo otuz manat

Odonisin toyinati: “Daévlst riisumu hagginda” Azorbaycan Respublikas: Qanununun
28.11-ci maddasina uygun olarag gomi komandir vo swavi heyat Uzvlorino ixtisas
sohadatnamolarinin (is¢i diplomlarin) vo 28.12-ci maddasina uygun olarag gomi heyat tzvlori
ucln hazirliq kurslar: sertifikatlarmin verilmasina géra ddonilon dovlst riisumu.

Azorbaycan Respublikasinin Dovlat Daniz Administrasiyiasi
VOEN: 1400872751

Budca tesnifatinin kodu: 142215
Odomo Uisulu: Kéglirme




2.3. Elektron xidmatin istifadacilori: Azorbaycan Respublikasinin nagliyyat donanmasi
gomilarinin heyat Gzvlari va daniz tahsil miassisalarinin gomilorda tocriiba kegan tolobalari.

2.4. Elektron xidmatin tagdim olunma vyeri: Elektron xidmatin gostorildiyi internet
unvanlari:

- http://www.e-gov.az;

- http://www.ardda.gov.az.

2.5. Elektron xidmat barade malumatlandirma:
- http://www.e-gov.az;

- http://www.ardda.gov.az;

- e-poct: crew-department@ardda.gov.az;

- tel: 012 497-44-05.

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi Ug¢ln talab olunan sanadlor va onlann tagdim
olunma formasi:

1. Soxsiyyati tasdiq edon sonadin surati.

2. Diplom vo ya ixtisas sohadstnamasinin surati.

3. Saglamliq hagqinda tibbi arayisin surati.

4. 3 x4 smo0lguds ag fonda fotosokil - 2 adad.

5. Gami komandir va siravi heyat lzvlarins ixtisas sohadstnamolorinin (is¢i diplomlarin) vo
gomi heyat Uzvlori ucun hazirhg kurslari sertifikatlarmin verilmasi tgtin dovlet rusumunun
odonildiyini tasdig edon sonad. Odanisin hoyata kegirildiyini tasdig edan sonad xidmatin naticasinin
oldo edilmosi zamani digar sonadlorin osli ilo birlikdo bilavasitoe Administrasiyaya togdim
edilmoalidir.

Qeydlar:

1. Orizo formalar1 xidmatin togdim edildiyi internet tinvanlarindan ylklonarak doldurulur va
digar sonadlarin skan olunmus suratlori ilo birlikds elektron formada gondorilir.

2. Elektron xidmaotin gostarilmasi ucun talob olunan sonadlorin elektron formada suratlori,
icranin naticasinin oldo edilmasi zaman: iso onlarin asli bilavasito Administrasiyaya toqdim
edilmoalidir.

3.Elektron xidmatin gostarilmasi tGg¢un inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv xidmatlar ticiin sorgu:

3.1.1. Sorgunun formalasdirilmasi: istifadoci inzibati reglamentin 2.4-cii bondindo
gostarilon internet tGnvanlara daxil olaraqg musyyanlosdirilmis avtorizasiya prosesini kecir. Bundan
sonra muvafig xidmat névinu segir, homin xidmat ndvu Uzrs agilan miraciot formasini doldurur vo
elektron imza ils tosdiq etdikdon sonra bu inzibati reglamentin 2.6-c1 bandinds gostarilon sanadlorin
skan olunmus suratlorini alave edarak gondorir.

3.1.2. Sorgunun qgabulu: Sorgu inzibati reglamentin 2.4-ci boandindo gostoarilon internet
unvanlara daxil oldugu tarixds geyds alinir vo bu barads dorhal istifadacinin elektron pogt invanina
bildiris gondarilir. Sorgunun sonraki icrasi ilo bagl istifadagiys bildiris gondorilir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.2.1. Sorgunun yerina Yyetirilmasindan imtina hallan: Danizgilora sertifikatlarin
(diplomlarin) vo hazirhq kurslart sertifikatlarmin verilmoasi Gcin togdim olunan sonadlords
catismazlhiglar askar edildikda sorgunun yerina yetirilmasindan imtina edilir vo imtinanin saboblori
gostarilmoklo 5 (bes) is glini muddatinds istifadaginin elektron pogt tinvanina bildiris gondorilir.


D:///%5C%5CMoyDocument%5C%5CE-xidmetler%5C%5CReqlamentler-yeni%5C%5C-%20http:%5C%5Cwww.e-gov.az;
http://www.ardda.gov.az/
D:///%5C%5CMoyDocument%5C%5CE-xidmetler%5C%5CReqlamentler-yeni%5C%5C-%20http:%5C%5Cwww.e-gov.az;
- http://www.ardda.gov.az/
mailto:crew-department@ardda.gov.az

3.2.2. Sorgunun gabulu: istifadagi torofindon catismazhqlar aradan galdirildigdan vo
sonadlar tokrar toqdim edildikdon sonra danizgilara sertifikatlarin (diplomlarin) va hazirhq kurslar
sertifikatlarinin verilmosi masoalasina yenidon baxilir va naticasi haqginda istifadagiys elektron
pogtla malumat verilir.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o cimladoan masul soaxs hagginda moalumat:
Sorgu gobul edildikdan sonra Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2003-ct il 27 sentyabr tarixli
935 nomrali Formani ilo tesdiq edilmis “Dovlst hakimiyyati organlarinda, idars, toskilat vo
muassisalorinds karguzarhgin aparilmasina dair Talimat”a uygun olaraq geydiyyata alinir vo mosul
sObaya icra edilmasi tgln gondarilir.

3.3.2. Hoar bir inzibati amaliyyatin mozmunu, yerina yetirilma muaddati va/va ya
maksimal yerina yetirilma muddati: Masul s6bads sorguya va ona alave edilon sanadlora baxilir
va togdim edilmis senadlords catismazliglar askar edildikds, bu barads arizaginin elektron poct
unvanmna 5 (bes) is gunindan gec olmayaraq bildiris géndorilir. Onlar aradan galdirildigdan va
sonadlor tokrar toqdim edildikdon sonra onlara 5 (bes) is giini muddatinds baxilir vo mivafiq gorar
qobul edilir.

3.3.3. inzibati amaliyyatda istirak edon digar dévlat organ hagginda malumat: Yoxdur.

3.3.4. Har bir inzibati prosedurun naticasi va onun verilmasi qaydasi: Catismazhiglar vo
ya imtina Gg¢ln oasas olmadigda, 15 (on bes) is glinindan gec olmayaraq donizgilora sertifikatlarin
(diplomlarin) vo hazirliq kurslar: sertifikatlarmin verilmasi haqqinda goarar gobul edilir. Danizgilora
sertifikatlarin (diplomlarin) vo hazirlhiq kurslar: sertifikatlarinin verilmasindon imtina edilmodikdo,
arizogi danizgilara sertifikatlarin (diplomlarin) vo hazirhqg kurslar: sertifikatlarinin verilmasina goro
dovilot rasumunun Odoanildiyini tosdiq edon sonad toqdim edir. Bundan sonra sertifikatlarin
(diplomlarin) vo hazirhq kurslari sertifikatlarinin blanki rosmilosdirilorok istifadagiys birbasa
togdim olunur.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat: Xidmatin yerino yetirilmasino nozarati
Administrasiyanin Hiqug, kadr vo beynalxalq slagslor s6basi hoyata kegirir.

3.4.1. Nozarat formasi: karguzarlg.

3.4.2. Nazarat gaydasi: Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il 27 sentyabr tarixli
935 ndémrali Formani ilo tesdiq edilmis “Dovlst hakimiyysti organlarinda, idars, toskilat vo
muoassisalorinds kargiizarligin aparilmasina dair Talimat”la muosyyon edilmis gaydada.

3.5. Elektron xidmatin gdstarilmasi Uzra mibahisalar:

3.5.1. istifadaginin sikayat etmok hilququ haqoinda malumat: Iistifadoci gostorilon
elektron xidmotlo bagli onu razi salmayan istonilon mosals barads inzibati gaydada vo mahkomayo
sikayat edo bilar.

3.5.2. Sikayatin asaslandiriimasi va baxilmasi t¢tin lazim olan informasiya: Sikayat kagiz
Uzorindo vo ya elektron gaydada tortib olunur. Kagiz zeorindo sikayst Administrasiyanin poct
unvanina, elektron sikayst iso inzibati reglamentin 2.5-ci bondinda gostorilon e-pogt Unvanina
gondarilir. Sikayat orizesi “Inzibati icraat hagginda” Azorbaycan Respublikasi Qanununun 74-cii
maddasina uygun olmaldur.

3.5.3. Sikaystin baxiima muddati: Sikaysto “Inzibati icraat hagginda” Azorbaycan
Respublikasi Qanununun 78.1-ci maddasinds miayyan olunmus muddatds baxilir.

3.5.4. Mohkomoya verilan sikayato Azorbaycan Respublikasmin inzibati Prosessual Macallasi
ilo miayyan edilmis gaydada baxilir.
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