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Xidmatin istifadacilari
Xidmat hlquqi sexsler va sahibkarliq faaliyyst ile masgul olan fiziki sexslar Gg¢lin nazarde
tutulmusdur. Xidmaetden istifade Ggun sigortaedanin elektron imza kartinin moéhdr vurmagq
selahiyyati olmalidir. Nezara alinmalidir ki, muavinatler tzra xidmatlarden har hansi birinda
verilmis salahiyyet diger miavinat xidmatleri Uzre de avtomatik aktiviesmis olur.

1. Elektron xidmata giris.
Xidmata daxil olmag Ucin istanilan brauzerds tGinvan satrina https://www.e-gov.az yazib
Enter diymasini sixmaq lazimdir.

&« C @ hitps;//www.e-gov.az

QEYDIYYAT FORTALA GIRIS

Elektror
e Hékumat 108
Portal Cagn markazi

ﬁ Elektron hékumat Xabarlar Reyestr va aktlar Sanadlar Media

E-XIDMaTLER SAHSLOR N COX ISTIFADS EDILAN YENI XIDMaTLaR

ELEKTRON ARAYISLAR ELEKTRON ODaNISLaR

XUSUSI RAZILIG .
n == (LISENZIYA VERILMDST) Y
D =! Lise masi 4zrs —]
BANK XIDMBTLBRI YERLI iCRA
Ban tiari tzra - HAKIMIYYOTLARI -
= - U . E
o A org a
= Batdn

wascriptvoid(0)

Butin xidmatlar alt menyusuna daxil olarag Azarbaycan Respublikasinin @mak ve
Ohalinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi yaninda Dovlat Sosial Miudafiea Fondunun xidmatlarini

secirik.

Siyahidan "Usagin ¢ yagi tamam olanadak ona qulluq etmaya gOora muavinatle bagh
hagq-hesab cadvali" elektron xidmatini sec¢ib davam edirik:

Xidmeata daxil olarken "Elektron imza ile daxil olmaq" ve ya “Asan imza ile daxil olmaq”
satirlerindan birini segirik.

Istifadagi talimati v
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Elektron
6 Hokumst PORTALA GiRIS 108

Portali Cagr markazi

- Elektron imza ila daxil olmag

Neca alda
etmali?
Asan imza ile daxil olmag
Neca alda
etmali?
e Elektron hékumeat sistemi tarafinden vetandasa verilmis istifadaci adi
- va sifra ile daxil olmag @ vece alda
etmali?

Elektron
e Hokumst PORTALA GIRIS 108

Portall Cagr markazi

- Elektron imza ile daxil olmag 0
Meca alda

etmali?

Asan imza ile daxil olmaq
0 Meca alda
etmali?
£} Elektron hékumeat sistemi tarefindan vetandasa verilmis istifadaci adi
- va sifra ila daxil olmaq 0 Meca alda

etmali?

QEYD: Elektron imza karti, kart oxuyucusuna daxil edilmis vaziyyatda olmahdir!

Istifadagi talimati
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Elektron imza karti ile daxil olmaq Gg¢un Elektron imza ila daxil olmaq segimini edirik.
Acllan pancerads imza sahibinin adini se¢arak “OK” diymsasini sixiriq.

< X @ https;//www.e-gov.az/az/login/index?return=/ & W (2]
Select a certificate x
@ agtg&g[ Select 3 certificate to authenticate yourself to wwav.e-gov.azi443 108
Portall Subject Eover AT Gagri markazi

AZ Goveming Bodies ...  7FC4E13612808EC800...

Elek

. o Neca alda
etmali?

Certificate information “ Cancel ‘

\? Asal

prrer=eil @ e oo
etmali?

L) Elektron hékumat sistemi terafindan vetandasa verilmis istifadaci adi

- va sifra ile daxil olmag @ necooiao
etmali?

Processing request.

Pin kodu daxil edib ok diymasini sixiriq.

Elektron L.
;7 rokumat PORTALA GiRIS 108

Cagri markazi

Bu xidmata valmz aktiv olan giris vasitalari ile daxil olmag mimkandir

_ . J Charismathics Smart Security Interface CSP =5
- Elektron imza il

Sian o Neca alda
4 etmali?

FIM entry method: Alphanumeric

e 1

Asan imza ile da

o Neca alda

etmali?

] [ Cancel

Ekranda elektron xidmatin interfeysi aks olunur.
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Macburi dovlat sosial sigortasi tizra miavinatlarin
hesablanmasi

Istifadagi talimati
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“Asan imza ila daxil olmaq” secimi edildiyi halda, telefon némrasini va istifadaci ID-ni
yazaraq Daxil ol duymasi sixiimalidir.

< &) @ https;//www.e-gov.az/az/login/index/?return=/az/services/read/3188/0 B e H
Elektron
Hokumat iri 108
@ Portall PORTALA GIRIS Gagri markazi
£ Geriya

Asan imza ila giris

(+994) _ - -

Istifadaci ID-si

@ necs alda

etmali?

Bu zaman gostarilan mobil némra Uzre telefona gelan kodu tasdiglemak talab olunur.

Elektron
(e; Hokuimat PORTALA GIiRIS !aggarkazi

£ Geriya

Asan imza ile giris

Z9HMOT OLMASA TELEFONUNUZA
GONDSRILMIS SORGUNU Q2BUL EDIN

Sorgunun tahlikasizlik kodunun asagidak: kod ila eyni
olmasini garsilasdirin

4697

Ekranda elektron xidmatin interfeysi aks olunur.
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Macburi dovlat sosial sigortasi tizra muavinatlarin
hesablanmasi
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2 Xidmatdan istifade qaydalari.
Xidmatdan istifade zamani har hansi bir nasazliq ucbatindan yenidan sistems daxil olmaq talab
olundugu teqdirde hamin haqqg-hesab cadvalini caedvalin geydiyyatina duzaslis bolmasina daxil
olub davam eda bilarsiniz.

2.1 Xidmat.
Xidmata daxil olarkan ilkin olaraq asagidaki pancera aks olunur.

Macburi dovlat sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

Muhasibatlg Baxis sanadlari

Xidmat menyusuna daxil olurug:

Malumat kitabgalan

Istifadagi talimati W
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2.1.1 Sigortaedanin rekvizitlari menyusu

Malumat kitabgalan

Bu bdlmads sigortaedena aid malumatlarin geydiyyati aparilir. Bele ki, aks olunan sahalera
uygun melumatlari geyd edib "Yadda saxla" diymesi sixilir. isarelonmis sahsler vacib
saholardir.

Qeyd: sigortaeden terafindan doldurulmus malumatlara lazim geldiyi taqdirds dayisiklik
etmak olar.

Sigortaedanin rekvizitlari ‘

Sxjortaedann ach

~N

Suonaedanin ugot
> e Sigortaedanin rantori *

ndmrasi

MOt 1ayin odan

Sigortaedanin VOEN
3 y : komissiyasinn rahbaei *

Sohar K- YASAM Bag (0dylk) mihasd
Mobd SaGortaedanin Grvaru
Telefon Suortaedanin faks ndmirasi

I

"Yadda saxla" diymasini sixdigdan sonra aks olunan bildiris pancarasindan Ok
ddymasini sixiriq.

Istifadagi talimati V



Usadin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagl haqq-hesab cadvalinin tagdim edilmasi

Xabardarlg X

Malumat mivaffagiyyatls yvadda saxlanildi.

Ok

P

Yadda saxladiqgdan sonra pancaranin yuxari sag kincunds yerlagan asas
menyu simvolunu sixmaliyiq.

Sigortaedanin rekvizitlari ‘

SW" ah Ararhaycan Retpubins

SRy s Sigortaedanin ranban *

ndenrasi
. i MOt 1ayin edan
o in VOENA komisslyasinn rahbaei *
Sohar EAL- YASAMA Bag (dylk) mihasd
Mobd SaGortaedanin Grvarn Baw Sanent Yasamal Rayora Masant
Telefon Sugortaedanin faks ndmirasi

Yeniden asas pancarays qayidiriq.
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Macburi dovlat sosial sigortasi tzroe muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibatlg Baxis sanadlari ‘

"istehsalat taqvimi" alt bélmasinda is rejimi “diger” secildiyi halda sigortaeden is ve geyri-
is gunlarini tayin eda biler.

Malumat kitabgalan

Bela ki, sigortaeden burada is rejimini, ay va il se¢arak is va geyri-is gunlarini Uzra
sazlamalar hayata kegirir.

Istifadagi talimati @
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I[stehsalat tagvimi \

Bazar guna Bazar ertasi Carsanbs axsam Carsanbs Cama axsami

. . 1 7 -
31

Goy rangle isaralanmis xanalar ig gunlarini, agiq boz rengle isaralonmis xanalar isa qeyri-ig
gunlarini gostarir.

Xidmatdan istifade Ugun sigortaedenin elektron imza kartinin méhur vurmaq salahiyyati
olmalidir. Sigortaedanin bele bir salahiyyats malik elektron imzasi olmayan har hansi bir
iscisinin gdsterilen muiavinatle bagli haqqg-hesab cadvalini hazirlamasi Ugun hamin isgiye
selahiyyatin verilmasi telab olunur. Bunun tgin "Xidmat->Haqgq-hesab cadvallarinin DSMF-
ya taqdim edilmasi Ucln salahiyyatlarin verilmasi" alt bélmasina daxil olaraq muvafiq
selahiyyaetin verilmasi zaruridir.

Qeyd: 9ks olunan pancarada iki secim var: RYTN e-imza karti va Asan imza

Haqqg-hesab cadvallarinin DSMF-na tagdim edilmasi tictin salahiyyatlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyysatin verilmasi

Kartin nomrasi @ RYTN e-Imza karti (] Asan imza

FIN

Etibar edilma muddati ¥ Muddatsiz I Muddatli -dan -dak
Tasdigla

Istifadagi talimati @
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Gorunduyd kimi burada t¢ alt menyu var. E-imzaya salahiyyatin verilmasi, Salahiyyat

muddati bitmamisler, Salahiyyat middati bitmiglar.

Nazara alinmalidir ki, mtavinatler Gzra xidmatlardan har hansi birinds verilmis salahiyyat diger
muavinat xidmatleri Uzre de avtomatik aktiviesmis olur. " E-imzaya sealahiyyatin verilmasi" alt
menyusunda gorunduyd kimi ilkin olarag “RYTN e-imza” secimi edilmalidir, selahiyyat verilon
kartin ndémrasi ve hamin kartin sahibinin sexsiyyst vesigasinin FIN kodunu daxil edib

"Toasdiqgla" diymasi sixilmahdir.

“Asan imza” secimi edildikds ise, asan imza némrasi ve hamin sexsin FiN kodunu daxil edib

“Tasdiqla” diymasi sixilir.

Haqqg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi ticlin salahiyystlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi RYTN e-Imza karti ¥ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati vl Muddatsiz I Muddatli -dan -dak

Tasdigls

Muddatli bélmasini secmakla elektron imza kartinin miiayyan olunmus muddat arzinde aktiv

olmasini tamin etmak mimkunddir.

Istifadagi talimati
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Haqgg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi ticlin salahiyystlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyystin verilmasi

Telefon némrasi IRYTN e-Imza karti @ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati ) Muddatsiz ¥ Muddatli Bld.mm.yyyy | -dan -dak

Noy ¥ |[2015 ¥

Ba Be Ca (3 G Ci $s

1| 2| 3| 4] | e 7
8l[ of 10 1l 22| 13] 14
5| 16][ 17| 18] 19/ 20 z:.
2 [l 24 25| 26 7] 28

29| 30) 1| 2 3| 4f 5

N | =

"Selahiyyat muddati bitmamislar" alt menyusunda aktiv elektron imza kartlarinin siyahisi
aks olunur. Burada aktiv olan salahiyyati lagv etmak mumkindir. "Salahiyyat muiddati
bitmiglar" alt menyusunda isa lagv edilmis salahiyyatloer barade malumatlar aks olunur.

2.2 Miuhasibathq
Yeni haqqg-hesab cadvali doldurmaqg tc¢iun Miihasibathg>Yeni cadvalin geydiyyati
bolmasini se¢cmak lazimdir. Segim edilan bélmada bir nec¢a alt bélmaler mévcuddur.

Istifadagi talimati @
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2.2.1 Yeni cadvalin geydiyyati.

Haqg-hesab

Burada asagidaki alt bandler mévcuddur:

a) Haqg-hesab cadvalinin qeydiyyat malumatlari.

b) Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi.
c) Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi.

d) Mivafig sanadlarin alava edilmasi.

Yeni haqg-hesab cadvali ‘ﬂ
@ Hagg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan
DSMF organin kodu 199 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2

Protokolun tarixi/ndmrasi

Odsnisin apanimali oldugu il/ay 2014 Iyun -
Daxil edilmalidir! I
Slava et Yadda saxla Sil Cap et

@ Sigortaolunan hagginda malumatlann daxil edilmasi
@ Odeanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin alavs edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

Istifadagi talimati @
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a) Ovvelce "Haqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlari"ni geyd etmaliyik. Buna
gOra "Cadvalin geydiyyat tarixi" secilir. "Protokolun tarix/némrasi” geyd edilir.

"Odenisin apariimali oldudu il/ay" (6denis hansi ayda aparilacagsa hamin ay)
secilir vo "Yadda saxla" duymesi sixilir. ©ks olunan bildiris pancearasindan "Ok"

duymeasini sixib tamamlayirig. Bu halda asagidaki duymalar aktivlasir.

"Dlava et"-diymasini sixdigda yeni haqgqg-hesab cadvalini slave etmak telab olunacaq. Davam
etmoak Ggun "Bali", imtina etmak Ggun " Xeyr" diymasini sixiriq.

b ELETGEN x

Yeni hagg-hesab cadvali slave edilsin?

Bali Heyr

"Sil"-Yaradilmis haqqg-hesab cadvalinin silinmasi Uc¢lin nazerds tutulmusdur. Duiymani
sixdigda garsimiza gixan sorgudan "Bali" diymasini sixsaq, silinma amaliyyati basa ¢atacaq,

imtina etmak istasak " Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarhg X

Malumat bazasindan 19910002578000414000025 ndmrali
hagg-hesab cadvali silinsin?

Bali Heyr

"Cap et"-Yeni haqg-hesab cadvalini ¢cap etmak Ucln nazarde tutulub. Bu diymani sixdiqda,
aks olunan pancaradan biza lazim olan formata uydun (pdf, word-doc, excel-xls) ¢ap formatlari

aks olunur.

Istifadagi talimati @
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Hagqg-hesab cadvalinin ¢ap formatini segin x

Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

((A Hagqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

NS

DSMF organin kodu 188 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100064220010614444400
rotokolun tarixi/ndmrasi 04.04.2014 01 Odanisin apanimali oldugu il/ay 2014 ¥ || Aprel v

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Moivafig senadlarin 2lava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

b) "Haqqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan”-ni yadda saxladigdan sonra,
"Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi” alt bandina kecid edirik.

Istifadagi talimati 0
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Yeni haqq-hesab cadvali ‘

@ Sigortaolunan hagqinda malumatlann daxil edilmasi

06.04.2014 SN 00005 06.04.2014 | 10.03.2014 | 11.04.2014 01.06.2014 16.04.2014
Ea[eb olunur! ' SSN-i daxil edib,sixing!
<1 I »
() Odanis rekvizitiarinin daxil edilmasi
@ Mivafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi
Yeni haqqg-hesab cadvali “

(:V:J Sigortaclunan haggqinda malumatlann daxil edilmasi

SN 00005 06.042014 10.03.2014 | 11.04.2014 01.05.2014 16.04.2014 31.05.2014 Plastik kartla v | Adi ¥ 000

Odenilacak muavinatin

hesablanmasi

adia sale “ reniks

@ Odeniy rekvizitlarinin daxil edilmasi

Muvafig sanadlarir alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

"Sosial sigorta sahadatnamasinin ndmrasi(SSN)"-ni daxil edib vea yaE!er diymasini
SIXIrg.

Bu halda SSN-i daxil edilan saxsin malumatlari (Adi, Soyadi, Ata adi) aks olunur. "Sosial
sigorta staji(il)"ni daxil edirik (yalniz il sayini daxil edirik), *Mazuniyyatin verilmasi barada
amrin némrasi"ni, "Mazuniyyatin verilmasi barade amrin tarixi"ni, "Sahadatnamanin
seriya nomrasi"-ni, "$ahadatnamanin tarixi"-ni, "Usagin dogum tarixi"ni, "Mazuniyyatin
baslangic tarixi"ni, "Mazuniyyatin basa ¢atma tarixi"ni, "Muavinatin aid edildiyi dévrin
baslangic tarixi"ni, "MUavinatin aid edildiyi dovrin

Istifadagi talimati @
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bitma tarixi" ni daxil edib (QEYD: muavinatin aid edildiyi dovrun bitma tarixi cari tarixden bdyuk
ola bilmaz).

Plastik kartla
Barat ilz

T, e - Koglrms ilz g
"Muavinatin 6danig novu"nl soraqcadan secirik (Sigortaolunanin DSMF-

nin yerli sobasi ilo emakdasliqg etdiyi bankda plastik karti varsa (emeakhaqq karti)) "Plastik
kartla" segcilir. Sigortaeden miuavinatin ddanilmasini istadiyi bankin DSMF-nin yerli sobasi ile
amakdasliq edib-etmadiyini aidiyyati DSMF orqgani aydinlasdirmalidir. Sigortaolunanin bank
hesabi yoxdursa ve muavinati yalniz sexsiyyast vasigasi ile alacaqsa "Barat il@" (poct tsulu)
O0danis névl segilir. Sigortaolunanin har hansi bir bankda hesabi varsa vae bu bank DSMF-nin
yerli sdbasi ile emakdasliq etmirse "Kociirma ile" secilir. Daha sonra "Odanilacak

muavinatin mablagi"ni teyin etmak G¢ln ecimini secirik

"Odanilacek muavinatin mablagi"ni secib, davam edirik.

Usaga qulluga gora miavinatin tayin edilmasi

1 11.04.2014 30.04.2014

2 01.05.2014 31.05.2014 31 31 30.00

Usaga quiluga gore miavinatin tayin edilmasi

Cami 8danilacak mablag

Istifadagi talimati @
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Daxil edilen mslumatlara ssassn mivafiq melumatlar sks olunur. "Odaenilacek aylar"

bdlmasi sec¢imini etmakls "Cami 6danilacak mablag"i teyin etmis oluruq.

Usaga qulluga gére miavinatin tayin edilmasi

1 11.04.2014 30.04.2014 20 20.00

2 01.05.2014 31.05.2014 31 31 30.00

Cami 8danilacak mablag

Ok dilymasini sixmagla "Odaenilecek miavineatin meablagdi"ni tayin etmis olurug. " Yadda
saxla" diymasini sixmagla teyin olunmus muavinati yadda saxlamis olurugq.

Yeni haqqg-hesab cadvali “

(;‘{) Sigortaolunan hagqinda malumatlann daxil edilmasi

SN 00003 06.04.2014 | 10.03.2014 | 11.04.2014 01.06.2014 16.04.2014 31.05.2014 Plastik kartlaw | Adi ¥ | 30.00

@ Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gdndarilmasi

" Sil"-dlymasi, tayin olunmus muavinati silmak Ug¢lin nazarda tutulmusdur.
"Yenila" diymasi doldurulmus malumatdan sonra melumatlari dayisdirmak imkani verir.

c)" Odanis rekvizitlarinin doldurulmasi” alt bélmasina kegirik.

Istifadagi talimati @
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Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

(E) Odanig rekvizitlorinin daxil edilmasi

Bankin kodu Bankin ach

Hesablagma hesabin N2

® Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

Burada, "Bankin adi" satrini secim etdikde agilan soraggadan bankin adini segirik. Bankin
kodunu daxil edib, enter diymasini sixmagla banki birbasa da seg¢a bilerik. "Hesablagma
hesabin Ne" daxil edib "Yadda saxla" diymsasini sixirig. Silmak tictin " Sil" diymasini sixmaq
kifayetdir.

b

Yeni hagg-hesab cadvali

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

Bankin kodu Bankin adi

Azarbaycan Beynalxalg Banki Agiq Sshmdar Cam v

Hesablagma hesabin N2

Sil
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Barat ile gondarilmaya nimuna:

$ahar/rayon kodu / ad Qasaba/kandin kodu / adi

Nasimi v Baki §. Nasimi R. v
Kiga Ev Manzil Poct indeksi/adi
K. Safaraliyev Baki-10 v

Sonda, "Muvafiq sanadlarin alava edilmasi" alt bendina kegib, muvafig senadleri
skanerdan kecirib program teminatina daxil edirik.

Cadvalin geydiyyatina dizslis ‘

Haqq hesab cadvalina baxis

(\V;) Miivafiq senadlarin alava edilmasi va haqq-hesab cadvalinin gondarilmasi

Protokolun surati ¥ sanad alava edilb

Protokolun surati
Usaga quiluga gora mazuniyyat amrindan(Sarancamindan) gixaris|

0 E

Dogum haqgginda sahadatnama
| Digar

Istifadagi talimati
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"Sanadin n6évi"nu soraqcadan secib, sonraki satirds " Sanadin alave edilmasini

sixib skanerdan kegirilmis muvafiq fayl daxil edirik. "Yadda saxla" duymasini sixib yeni satir
alave etmak lcun "dBlava et" diymasini sixiriq. Har bir sanad ayri ayriligda slave edilib
yadda saxlaniimalidir.

Cadvslin geydiyyatina dizslis r

Protokolun sursti ¥ Saned alava edilib . —
Usada qulluga gdéra mazuniyyat amrir ¥ Sanad slave edilib
Dodum hagginda sshadstnama v Sanad alava edilib

Batin sanadleri daxil etdikdan sonra "Géndar" diymasini, ¢gixan bildiris pancarasindan ise
"Bali" duymasini sixirlq.  9ger har hansi senad alave  edilmayibsa

Dodgum hagainda sahadatnamanin suratini daxil edin!

oK

pancarasi aks olunur.
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a

Cadvalin geydiyyatina duzalis

Haqq hesab cadvalina baxig

@ Miivafiq sanadlarin slave edilmasi va haqq-hesab cadvalinin gondarilmasi

Protokolun surati ¥ Sanad alava edilib

Usaga qulluga géra mazuniyyat amrir ™ Sanad alava edilib

Dogum haqqinda gahadatnama v Sanad alava edilib

Doldurulmus haqqg-hesab cadvalina dizslis etmak Uciin "Cadvalin geydiyyatina dlizalig"
alt bélmasina daxil olurug.

2.2.2 Cadvalin geydiyyatina dizalis

Hagq-hesab

Bu alt bélmadan doldurulmus cadvalin dizaligini aparmagq Ugun istifads olunur. Bela ki, aks
olunan pancaradan gosterilmis uygun alt-menyular vasitssile "Haqqg-hesab cadvalinin axtaris
sartlori", "Haqq-hesab cadvalini axtar" ve "Hagq-hesab cadvalina baxis" etmak olar.

Istifadagi talimati -zv
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Miiavinat alanin soyad,
adi,atasinin ach

Hagg-Hesab cadvalinin axtang sartlari

Miavinat alanin sosial siorta
sahadatnamasinin némrasi

Protokolun baslangic tarixi

Protokalun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin
baslandic tarixi

Cadvalin geydiyyatinin son tarixi

Cadvalin nomrasi

Cadvsli axtar

Axtaris sartlorini daxil edib "Cadvali axtar” diymasi sixilir.

Cadvalin geydiyyatina diizalis

Miiavinat alanin soyad,
adi,atasinin ach

Hagg-Hesab cadvalinin axtang sartlari

Miavinat alanin sosial siorta
sahadatnamasinin némrasi

Protokolun baslangic tarixi

Protokalun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin
baglangic tarixi

Cadvalin geydiyyatinin son tarixi

Cadvalin ndmrasi

Axtaris sertlerine uygun axtarilan cadvali

"Hagqg-hesab cadvalini axtar" bdélmasinda

goOraceayik. ©gar bu bdlmada bir neca cadval aks olunursa, har hansi birini secib "Haqq- hesab
cadvalina baxig" bélmasinda atrafli baxis etmak mumkunddr.

Istifadagi talimati
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Cadvalin geydiyyatina dizslis “

Haqq hesab cadvalina baxig

@ Haqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 199 DSMF organin acl ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 03.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100004220010614440000
Protokolun tarixi / némrasi * 03.06.2014 01 Odanisin apanimali oldugu ilfay * 2014 Iyun

Sil Statusa baxig Hagg-hesab cadvalinin statusu:  Gondarilmamig

@ Qdanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafiq sanadlarin alava edilmasi va hagqg-hesab cadvalinin géndarilmasi

2.2.3 Geri qaytarilmisg haqq-hesab cadvallari

Hagqq-hesab

Bu alt bolms vasitasile sigortaedan tarafinden génderilmig, lakin miayyan sababdan
DSMF- nin yerli organi tarafindan geri gbndariloen haqg-hesab cadvalleri 6z aksini tapir.
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Geri qayt_a

15 haqq-hesab cadva

|

Haqgq hesab cadwvalini axtar

_ 101100342150010914001213 25.09.2014 04 09.2014 Geri gaytarilmig

101100342150011214016452 08.12.2014 01.12.2014 Geri gaytariinis

____*_.

Gorunduyd kimi burada tc¢ bdlme var, "Haqq-hesab cadvalinin axtanis sertlari”, "Haqq-
hesab cadvalini axtar" ve "Haqg-hesab cadvalina baxig". "Haqq-hesab cadvalinin axtarig
sartlari"-ni daxil edib "Cadvali axtar" diymasini sixsaq "Haqqg-hesab cadvalini axtar"
bdlmasinda hamin cadval aks olunacaq. Bir ne¢a cadval oldugu halda, lazim olan cadvali secib
"Haqqg-hesab cadvalina baxig" bdlmasindan hamin cadveale baxa bilarik. Gorindiyt kimi
burada iki hagg-hesab cadvali geri gaytarilmisdir. Bu halda her hansi birini secib, "Haqq-
hesab cadvalina baxig" bélmasina kecirik.

Sigortaedan tarafinden gondarilmis mlavinatle badli haqq-hesab cadvali miayyan sababdan
DSMF-nin yerli orqani terafinden geri gaytarildigi halda hamin sababi 6éyranmak tclun ilk
novbada “Muhasibathq” bélmasinde “Geri qaytariimis haqq-hesab cadvallari” alt
boélmesindean muivafiq haqqg-hesab cadvalini secmek va "Haqq-hesab cadvaline baxig"
bdlmasindan hamin cadvale baxis etmek lazimdir. Daha sonra “Haqq-hesab cadvalinin
geydiyyat malumatlan”ndan “Statusa baxis” bélmasinda “geri qaytariima tarixi” diymasini
sixmagqla geri gaytariima sababini gormek mumkudndur.

DSMF-nin yerli s6basi tarefinden geri qaytarilmis hagqg-hesab cadvaline alave va dizaslislerin
edilmesi (ciin ilk ndévbede hemin cadvelin SURSTI yaradiimalidir. Bunun dgiin "Miivafiq
sonadlarin alave edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi” bdélmasina daxil olub
"Suratini yarat" diymasini secirik. Yeni yaradilan cadval, cedvalin qeydiyyatina dizalis alt
bdlmasina digur.(Muhasibathqg->"Cadvalin geydiyyatina dizalis”). Surati yaradilan cadval
ise arxiv edilmis statusu altinda sistemda saxlanilir. ©ger cadval “Cadvalin geydiyyatina
dizalig” alt bdlmasindan silinibse, 0 zaman yenisini yaratmaq lazimdir. Arxiv olunmus cadvali
ise silmak mumkin deyil.
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2.2.4 Gonderilmis haqq-hesab cadvallari

Hagq-hesab

Gondarilmis hagq-hesab cadvallari ‘

Haqq hesab cadvalini axtar

=

Burada "Haqgq-hesab cadvalinin axtanis sartlari"-ni daxil edib "Cadvali axtar" diymasini
sixirig. Tapilan cadval "Haqq-hesab cadvalini axtar" bélmasinda aks olunur. Bir ne¢a cadval
aks olunarsa, istenilan birini se¢ib "Haqqg-hesab cadvalina baxig" béimasinda baxa bilarik.

Gonderilmis hagg-hesab cadvallarina baxis tgin sahifenin yuxari sag kiinciinda yerlagan
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i

2.3 Baxis sanadlari.

simvolunun tzerine sixib "Baxig sanadlari" bdlmasini segirik.

Macburi dévlat sosial sigortasi Gizra muavinatlarin
hesablanmasi

Muahasibatlg Baxis sonadlari

O3
‘

Oks olunan panceradan "Haqq-hesab cadvalina baxig" alt bolmasini secirik.

Miihasibathq amaliyyatlan

Istifadagi talimati @
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2.3.1 Haqqg-hesab cadvalina baxis.

Asagidaki pancearanin aks olundugunu goracayik.

Haqg-hesab cadvalina baxis ‘

19910002578000414000013  24.04.2014 30.01.2014 0
19910002578000414000025  24.04.2014 24.04.2014 abul edilmis ]
19910002578000414000026  24.04.2014 30.01.2014 Geri qaytanimig 0
19910002578000414000032  24.04.2014 30.01.2014 Geri gaytanimig 0
19910002578000414000034  24.04.2014 30.01.2014 Gandarilmamig ]
19910002578000414000031  24.04.2014 28.02.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000017  24.04.2014 02.04.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000024  24.04.2014 24.04.2014 Géndanilmamig
19910002578000414000019  24.04.2014 16.04.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000010  24.04.2014 02042014 Gondarilmamis

Qeyd etmak lazimdir ki, har bir secilon satir Uzre "Haqq-hesab cadvalina baxig" edsa
bilarik. Yani qeyd edilan har bir haqqg-hesab cadvalina ayri-ayriliqda baxis etmak olar.

Haqqg-hesab cadvalini axtarig etmak istasak, "Haqqg-hesab cadvalinin axtarig sartlari"ni
secmaliyik.

Hagqg-hesab cadvalina baxis “

Miavinat alanin soyadiy

Cadwalin stat
adiatasinin adi advalin statusu v

Miavinat alanin sosial siorta

i " Cadvalin ndmrasi
gahadatnamasinin ndmrasi

Cadvalin qeydiyyatimn

Protokolun baglangic tarix baglangic tarbd

Cadvalin geydiyyatimin
son tarixi

)

Protokolun son tarixi

Uygun sahaleri daxil edib "Cadvali axtar" diymasini sixib uygun cadvali tapa bilerik.

Istifadagi talimati @



	İstifadəçi təlimatı
	Mündəricat
	Xidmətin istifadəçiləri

	1. Elektron xidmətə giriş.
	QEYD: Elektron imza kartı, kart oxuyucusuna daxil edilmiş vəziyyətdə olmalıdır!

	2 Xidmətdən istifadə qaydaları.
	2.1 Xidmət.
	2.1.1 Sığortaedənin rekvizitləri menyusu
	2.2 Mühasibatlıq
	2.2.1 Yeni cədvəlin qeydiyyatı.
	a) Haqq-hesab cədvəlinin qeydiyyat məlumatları.
	2.2.2 Cədvəlin qeydiyyatına düzəliş
	2.2.3 Geri qaytarılmış haqq-hesab cədvəlləri
	2.2.4 Göndərilmiş haqq-hesab cədvəlləri

	2.3 Baxış sənədləri.
	2.3.1 Haqq-hesab cədvəlinə baxış.



