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Xidmatin istifadacilari
Xidmat hlquqi sexsler va sahibkarliq faaliyyst ile masgul olan fiziki sexslar G¢lin nazarde
tutulmusdur. Xidmetden istifada lc¢ln sigortaedanin elektron imza kartinin moéhdr vurmagq
selahiyyati olmalidir. Nezara alinmalidir ki, muavinatler tzra xidmatlarden har hansi birinda
verilmis salahiyyet diger miavinat xidmatleri Uzre de avtomatik aktiviesmis olur.

1. Elektron xidmata giris.
Xidmata daxil olmaqg Uc¢in istanilan brauzerds Unvan satrina https://www.e-gov.az yazib
Enter diymasini sixmaq lazimdir.

<« C & htipsy//www.e-gov.az w e

Xos gelmisiniz, taqdim olunan bitiin xidmatlardan istifade etmak (can sistema daxil olmalisiniz QEYDIYYAT PORTALA GIRIS

Elektron
@ Hokumat 108
Portal Gagr markazi

@“ Elektron hokumat Xabarlar Reyestr va aktlar Senadlar Media

Xidmeat axtarisi Q

E-XIDMaTLaR SAH3LOR 9N COX ISTIFAD® EDILaN YENI XIDM3TLaR

BUTUN XiDMaTLSR ELEKTRON ARAYISLAR ELEKTRON ODSNISLOR

Portala inteqrasiva edilmis Elektron arayislar tzra Elektron &danislar dzra
e batun elektron xidmatlarin gruplasmis batun elektron gruplasmis butin elektron

siyahisi xidmatloarin siyahisi xidmatlarin siyahisi

QEYDIYYATSIZ XiDMBTLOR xUSUSI RAZILIQ HBYAT HADISBLaRI -

Butin xidmatlar alt menyusuna daxil olaraq Azarbaycan Respublikasinin @mak va 9halinin
Sosial Mudafiasi Nazirliyinin xidmatlerini secirik.

Siyahidan "®mak gabiliyyatinin mivaqqgati itirilmasina gére miavinatle bagl haqq-
hesab cadvalinin taqdim edilmasi" elektron xidmatini se¢ib davam edirik:

Istifadagi talimati v
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Gurumilar Sahalar Havat hadisalari Yerli lcra Hakimiyyatlari Lisenzivalar va icazalar

Arayislar Muraciatlar Bank xidmatlari +

@ omzk va Shalinin Sosial Midafiasi Nazirliyi

Macburi dévist sosial sigortas Ozra hesabatlanin tegdim edilmasi
Sigortaolunanin Slomine dair malumatin onlayn gsbulu

Aila kandli tasarrifatinin enlayn ucota alinmas

Dafn Ocin mibavinetin ddanilmasi ila bagl mbraciatin va sanadlarin gsbulu

Ddwlat sosial sigorta sahadstnamasinin dayisdiriimasi va ya dublikatimn verilmasi Geon
midraciatin gabulu

dmak migavilasi bildirislari barads malumatlann iscilar tarafindan slds edilmasi

dmak migavilasi bildirislarinin geydiyyata alinmas va bu barads issgétirana malumatin
werilmazsi

axtans

i

L

[
B % % % %

[ [
S

Smak gabiliyyatinin mivagagati itirilmasine gdra mbavinatla bagh hagg-hasab cadvalinin

tagdim edilmasi .

Hamilzliys va doguma goras mlavinstla bagh hagg-hesab cadvalinin tagdim edilmasi =4 [g 5':3
is yerina dair arayis i) =] ﬂ?
izsizlik miavinatinin mablaginin hesablanmas kalkulystoru FEEROES E B =7
istehsalatda bas veran badbaxt hadisa barada aidiyyati dévist strukturuna malumatlann El E ﬂ?

werilmasi

Istifadagi talimati

Xidmeata daxil olarken "Elektron imza ile daxil olmaq" ve ya “Asan imza ile daxil olmaq”
setirlerindan birini segirik.
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Elektron
& toiumat PORTALA GIRI$ 108

Portali Cagr markazi

- Elektron imza ile daxil olmag 0
Nece alda

etmali?

Asan imza il daxil olmag
0 Neca alda
etmali?
£\ Elektron hékumat sistemi terafinclen vetendasa verilmis istifadaci adi
- va sifra ila daxil olmag @ neco alds

etmali?

QEYD: Elektron imza karti, kart oxuyucusuna daxil edilmis vaziyyatda olmalidir!

Istifadagi talimati
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Elektron imza karti ile daxil olmaq Gg¢un Elektron imza ile daxil olmaq segimini edirik.

Elektron
@ horamat PORTALA GIiRI$ 108

Gadn markazi

Bu xidmata yalmiz aktiv olan giris vasitalari ila daxil olmag mimkandir

. i JCharismaﬂﬁcs Smart Security Interface CSP u
- Elektron imza il

Siagn Neca alda
el etmali?
FIM entry method: Alphanumeric
vl | 1
Asan imza ile da
Neca alda
etmali?
’ Change... ] [ Lagin ] ’ Cancel

Pin kodu daxil edib ok diymasini sixiriq. Elektron xidmatin interfeysi aks olunur.

Macburi dovlsat sosial sigortasi Gizra muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibatliq Baxig sanadlari

Istifadagi talimati @
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“Asan imza ila daxil olmaq” secimi edildiyi halda, telefon némrasini va istifadaci ID-ni
yazaraq Daxil ol duymasi sixiimalidir.

Elektron
e Hokumst PORTALA GIRIS 108

Portali Cagr markazi

. Elektron imza ile daxil olmaq Py
MNeca alda

etmali?

Asan imza ila daxil olmag

o Meca alda
etmali?
& Elektron hékumat sistemi tarafindan vatendasa verilmis istifadaci adi
- va sifra ila daxil olmag € noco aldo
etmali?
< c & https://www.e-gov.az/az/login/index/?return=/az/services/read/3188/0 B 9 :
e Elektron L. 108
Hokumat
Portal PORTALA GIRIS Gagri markazi
£ Geriya

Asan imza ila giris

(+994) - -

Istifadaci ID-si

@ necoaice

etmali?

Bu zaman gostarilon mobil ndmra Uzre telefona galen kodu tasdiglamak talab olunur.
Sonda elektron xidmatin interfeysi aks olunur.

Istifadagi talimati o
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Macburi dovlst sosial sigortasi Gizra mUavinatlarin
hesablanmasi

Istifadagi talimati
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2. Xidmatdan istifadea gaydalari.

Xidmatdan istifade zamani har hansi bir nasazliq ucbatindan yenidan sistema daxil olmagq talab
olundugu taqdirde hamin haqg-hesab cadvalini “Cadvalin qeydiyyatina diizalis” bélmasina
daxil olub yarimgiq qalmis cadvali islemaysa davam etmak mumkindur.

2.1 Xidmat.
Xidmata daxil olarkan ilkin olaraq asagidaki pancera aks olunur.

Macburi dovlat sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

Muahasibatlhg Baxis sonadlari

Xidmat menyusuna daxil olurug:

Malumat kitabgalan

Istifadagi talimati W
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2.1.1 Sigortaedanin rekvizitlari menyusu

Malumat kitabgalan

Bu bolmads sigortaedena aid malumatlarin geydiyyati aparilir. Bele ki, aks olunan xanalara
milvafig melumatlari yazib "Yadda saxla" diymesi sixilir. isarsloenmis sahsler vacib
saholardir.

Qeyd: sigortaeden terafindan doldurulmus malumatlara lazim geldiyi taqdirds dayisiklik
etmak olar.

Sigortaedanin rekvizitlari ‘

Sxjortaedann ach

~N

Suonaedanin ugot
> e Sigortaedanin rantori *

ndmrasi

MOt 1ayin odan

Sigortaedanin VOEN
3 y : komissiyasinn rahbaei *

Sohar K- YASAM Bag (0dylk) mihasd
Mobd SaGortaedanin Grvaru
Telefon Suortaedanin faks ndmirasi

I

"Yadda saxla" diymasini sixdigdan sonra aks olunan bildiris pancarasinden Ok diymasini
SIXIrig.

Istifadagi talimati V
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Xabardarlg X

Malumat mivaffagiyyatls yadda saxlanildi.

Ok

Yadda saxladiqgdan sonra pancaranin yuxari sag kincunds yerlagan asas
menyu simvolunu sixmaq lazimdir.

Sigortaedanin rekvizitlari ‘.

S:ortaedann ach Asarbaycan Retputihs

SuGonaedanin ugot )
ndmrast Sigortaedanin r;v\

. MOavinat tayin edan
gortaedan: ]
S0 BN komissiyasinun rahbaei *

Sohar BAKS- YASAMA Bag (0Oylk) mihasd
Mobd Saortaedanin Grvaru Baws Sanant Yasamal Rayora Masant
Telefon Sujortaedanin faks ndmrasi

Yeniden asas pancarays qayidiriq.

Istifadagi talimati @
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Macburi dovlat sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibatlg Baxis sanadlari

"istehsalat taqvimi" alt bélmasinda is rejimi “diger” secildiyi halda sijortaeden is ve qgeyri-
is gunlarini tayin eda biler.

Malumat kitabgalan

Belo ki, sigortaedan burada is rejimini, ay va il secimi edarek is ve qgeyri-is gunleri Gzre
sazlamalari hayata kegirir.

Istifadagi talimati @
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[stehsalat tagvimi \

Bazar gana Bazar ertasi Carsanba axgam Carsanba Cama axgami

1 1 T 1 .

31

21 is glnd 10 qeyri is glnd

GO0y rangle isaralanmis xanalar ig gunlarini, agiq boz rengle isaralenmis xanalar isa qeyri-ig
gunlarini gostarir.

Xidmatdan istifade Ugun sigortaedenin elektron imza kartinin moéhur vurmaq salahiyyati
olmalidir. Sigortaedanin bele bir salahiyyats malik elektron imzasi olmayan har hansi bir
iscisinin gdsterilon muiavinatle bagli haqqg-hesab cadvalini hazirlamasi Ugun hamin isgiye
selahiyyatin verilmasi telab olunur. Bunun tg¢in "Xidmat->Haqgq-hesab cadvallarinin DSMF-
ya taqdim edilmasi Ucln salahiyyatlarin verilmasi" alt bélmasina daxil olaraq muvafiq
selahiyyaetin verilmasi zaruridir.

Qeyd: 9ks olunan pancarada iki secim var: RYTN e-imza karti va Asan imza

Haqqg-hesab cadvallarinin DSMF-na tagdim edilmasi tictin salahiyyatlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyystin verilmasi

Kartin némrasi @ RYTN e-Imza karti (] Asan imza

FIN

Etibar edilma muddati ¥ Muddatsiz I Muddatli -dan -dak
Tasdigla

Istifadagi talimati @
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Gorunduyd kimi burada u¢ alt menyu moévcuddur. E-imzaya salahiyyatin verilmasi,
Salahiyyat muddati bitmamislar, Salahiyyat muddati bitmislar.

Noazara alinmalidir ki, muavinatler Uzra xidmatlardan har hansi birinds verilmis salahiyyat diger
muavinat xidmatleri Uzre de avtomatik aktiviesmis olur. " E-imzaya salahiyyatin verilmasi" alt
menyusunda gorunduyd kimi ilkin olarag “RYTN e-imza” secimi edilmalidir, selahiyyat verilon
kartin ndémrasi ve hamin kartin sahibinin sexsiyyst vasigasinin FIN kodunu daxil edib
"Toasdiqgla" diymasi sixilmahdir.

“Asan imza” secimi edildikds ise, asan imza némrasi ve hamin sexsin FiN kodunu daxil edib
“Tasdiqla” diymasi sixilir.

Haqqg-hesab cadvsllarinin DSMF-na taqdim edilmasi iciin salahiyyatlarin verilmasi 4‘

E-imzaya sslahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi RYTN e-Imza karti ) Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati ¥ Middatsiz I Muddatli -dan -dak

Tasdigla

Muddatli bélmasini secmakla elektron imza kartinin miiayyan olunmus muddat arzinde aktiv
olmasini temin etmak mumkunddr.

Istifadagi talimati @
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Haqg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi tclin salahiyystlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi IRYTN e-Imza karti @ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati ) Muddatsiz ¥ Muddatli ﬂd_mm,yyyy -dan -dak

Noy Y|2015

Ba Be Ca (3 GCa Ci $

i 2| 3| & s
8|[ ol 0] 1 12| 13 14
15|[ 16] 17| 18] 19 20 2:.
2| 24| 25| 26 7] 28
20| 30 1| 2l 3| 4] s

6/ 7

"Selahiyyat muddati bitmamislar" alt menyusunda aktiv elektron imza kartlarinin siyahisi
aks olunur. Burada aktiv olan salahiyyati lagv etmak mumkindir. "Salahiyyat muiddati
bitmiglar" alt menyusunda isa lagv edilmis salahiyyatloer barade malumatlar aks olunur.

2.2 Mihasibatliq
Yeni haqqg-hesab cadvali doldurmaqg tc¢iun Miihasibathg>Yeni cadvalin geydiyyati
bolmasini se¢cmak lazimdir. Segim edilan bélmada bir nec¢s alt bélma mdvcuddur.

Istifadagi talimati @
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2.2.1 Yeni cadvalin qeydiyyati.

Haqgq-hesab

Burada asagidaki alt bandler mévcuddur:

a) Haqg-hesab cadvalinin qeydiyyat malumatlari.

b) Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi.
c) Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi.

d) Mivafig sanadlarin alava edilmasi.

Yeni hagg-hesab cadvali ‘ﬂ
@ Haqqg-hesab cadvalinin qeydiyyat malumatlan
DSMF organin kodu 199 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2

Protokalun tarixifnémrasi

Odanisin apanimali oldugu il/ay 2014 Iyun -
Daxil edimalidir! I

Slava et Yadda saxla Sil Gap et

@ Sigortaolunan hagginda malumatlarin daxil edilmasi
@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Mivafig sanadlarin alavs edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gdndarilmasi

Istifadagi talimati @
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a) Owvelce "Hagqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan™-ni doldurmaq lazimdir.
Bunun Gc¢in "Cadvalin geydiyyat tarixi" secilir. "Protokolun tarix/némrasi" geyd
edilir. "Odanisin apanimali oldugu il/ay" (6danis hansi ayda aparilacagsa hamin ay)
secilir vo "Yadda saxla" diymesi sixilir. ©ks olunan bildiris pancarasindan "OK"
duymeasini sixib tamamlayiriq. Bu halda asagidaki duymalar aktivlesir.

"Dlava et"-dlymasini sixdigda yeni haqqg-hesab cadvalini slave etmak talab olunacag.
Davam etmak tg¢un "Bali", imtina etmak Ugun "Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarhg X

Yeni hagg-hesab cadvali alava edilsin?

Bali Heyr

"Sil"-Yaradilmis haqqg-hesab cadvalinin silinmasi Uc¢lin nazerds tutulmusdur. Diymani
sixdigda gargsimiza gixan sorgudan "Bali" diymasini sixsaq, silinma amaliyyati basa ¢atacaq,
imtina etmak Gcln " Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarhg X

Malumat bazasindan 19910002578000414000025 ndmrali
hagqg-hesab cadvali silinsin?

Bali Heyr

"Cap et"-Yeni haqg-hesab cadvalini ¢cap etmak Ucln nazarde tutulub. Bu diymani sixdiqda,
aks olunan pancaradan biza lazim olan formata uydun (pdf, word-doc, excel-xls) ¢ap formatlari
aks olunur.

Istifadagi talimati @
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Hagqg-hesab cadvalinin ¢ap formatini segin

Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

(\) Hagq-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 188 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100064220010614444400
rotokolun tarixi/ndmrasi 04.04.2014 01 Odanisin apanimali oldugu il/ay 2014 ¥ || Aprel v

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Moivafig senadlarin 2lava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

b) "Haqqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlari”-ni yadda saxladigdan sonra,
"Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi” alt bandina kecid edirik.

Istifadagi talimati 0
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Haqq hesab cadvalina baxs

(::D Sijortaoclunan hagginda malumatlann daxil edilmasi

-
SHM talab olunur SSN-i daxil etdikdan
- . sonra sexirg

bl |

—

-

Yeni haqq-hesab cadvali

(:l{) Sigortaolunan hagqinda malumatlann daxil edilmasi

Sigortaedan tersfindan ddanildiyi ha\da
secilir

- (0] v

1 |

® Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

® Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

"Sosial sigorta sahadatnamasinin ndmrasi(SSN)"ni daxil edib
duymasini sixiriq.

va ya Enter

Bu halda SSN-i daxil edilan sexsin malumatlari(Adi, Soyadi, Ata adi) eks olunur. Ardicilligla
"Sosial sigorta staji(il)"ni1 daxil edirik (Yalniz il sayini daxil edirik), "Sigortaolunanin is

Istifadagi talimati
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= =] &h own

4

rejimi"ni soragcadan secirik (D simvolu sixib, agilan soraqgadan segcirik
)," Xastalik varagasinin seriya va nomrasi”-ni daxil edirik (Seriyani uydun olaraq

SN 00002

SN 00003
SN 00004

soraggadan segcirik LEL20% 1) " Xastalik varagasinin verilma tarixi"ni geyd edirik, "®mak
gabiliyyatinin itirilmasinin basglangic tarixi"ni daxil edirik, "®mak qabiliyyatinin
itirilmasinin son tarixi"ni daxil edirik. ©gar 6denisi Azarbaycan Respublikasinin ©mak va
ohalinin Sosial Midafiesi Nazirliyi yaninda Ddvlet Sosial Miudafis Fondu edirse "Fiziki
saxslardan galir vergisinin mablagi"ni secib 6danis daxil edilmalidir.

b

Plastik kartla
Barat ilz
Kdglirma ils

"Muavinatin 6danig noévii"ni soragcadan secirik I(Sigortaolunanin DSMF-

nin yerli sébasi ile emakdasliq etdiyi bankda plastik karti varsa (emakhaqqi karti)) "Plastik
kartla" segcilir. Sigortaeden muavinatin ddanilmasini istadiyi bankin DSMF-nin yerli sobasi ile
amakdasliq edib-etmadiyini aidiyyati DSMF orqgani aydinlasdirmalidir. Sigortaolunanin bank
hesabi yoxdursa ve muavinati yalniz sexsiyyat vasigasi ile alacaqsa "Barat il8" (poct tsulu)
O0danis ndvl segilir. Sigortaolunanin har hansi bir bankda hesabi varsa ve bu bank DSMF-nin
yerli sobesi ile amekdasliq etmirse "Kocurme ila" secilir. Daha sonra "Odenilacak

muiavinatin mablagi"ni tayin etmak Ggln gecimini edirik

Istifadagi talimati @
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qq hesab cadvsalina baxis

O Sigortaolunan hagginda malumatlann daxil edilmasi

10 5 v | SNO00004 w 111111 | 01.11.2014 01.2

Haqq hesab cadwvalina baxis

i s 01.11.2014 01.11.2014 01.12.2014 ] 247.29 11 3

Hagq hesab cadvalina baxig

Sigortaclunan haggqinda malumatlann daxil edilmasi

11 =

302.25 =

Plastik kartlaw | 302.25

"Odanilacek muavinatin mablagi" secib, davam edirik.

Istifadagi talimati @
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Miavinat mablaginin hesablanmasi

1 Muavinatin gazanca nisbatan hesablama daracasini tayin et

Miavinatin gazanca nisbatan hesablama daracasi tayin edilan sabab va ya hallar

Mlavinatin gazanca nisbatan hesablama daracasi (%6)

OK

Acllan pancearadan gorundiyt kimi "Muavinatin qazanca nisbatan hesablama daracasinin
tayin edilmasi” ilkin bélmasi aks olunur. Buraya xisusi hallarda (bels hal mdévcuddursa,
masalan miharibs istirakgisi, macburi kdckin ve s.) faiz deracasinin fergli hesablandigi
sigortaolunanlar barads mivafig malumatlar geyd edilmslidir. Bunun tc¢in "Mduaavinatin
gazanca nisbatan hesablama daracasini tayin et" sahasi isaralenir ve asagidaki matn
sahasina ("Muavinatin gazanca nisbatan hesablama daracasini tayin edilan sabab va
hallar") sababini daxil edirik. Bu halda asagida geyd ediloen "Muavinatin gazanca nisbatan

hesablama dearacasi" sahasina faiz daracasini daxil edirik.

Miavinat mablaginin hesablanmas:

(_‘-«) Muavinatin gazanca nisbatan hesablama daracasinin tayin edilmasi

-IZI Milavinatin gazanca nisbatan hesablama daracasini tayin et

Muavinastin qazanca nisbatan hesablama daracasi (3¢) | 100

Istifadagi talimati -zv
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Daha sonra asagida aks olunan "Mukafat ve amak haqqina alavalarin orta aylig mablaginin
tayin edilmasi” boélmasina kegirik.

Miiavinat mablaginin hesablanmasi

Miikafat v amak hagqina alavelarin orta aylig mablaginin tayin edilmasi

"/

2013 Yanvar 0.00

2013 Fevral
2013 Mart
2013 Aprel
2013 May
2013 Jyun

Birdafalik mlikafat Mablagi [

2013 Iydl

2013 Avqust 1 Orta ayhg mablag
2013 Sentyabr . 0.000

2013 Okiyabr

2013 MNoyabr

2013 Dekabr

Cam

Gorundayld kimi eks olunan pancareds muayyan sahaler mévcuddur. ©gar sijortaolunanin
amak gabiliyyatini itirdiyi ildan bir dnceki ilde amak staji mévcud olmusdursa, bu staj dovrindaki
mukafat ve slavaler geyd edilir (Masalen, sigortaolunan 2014-c ilin har hansi bir ayinda amak
gabiliyyastini mivaqgsati itiribse ve 2013-cU ilde amak staji vardirsa, 2013-cu ilin muvafiq
malumatlari daxil edilir. ©ks halda 2014-cl ils aid mikafat ve slavaler daxil edilir). Buradan
"Birdafalik mukafat verilmasi" secilarse "Birdafalik mukafat mablagi" sahasi geyd
edilmalidir.

Istifadagi talimati @
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Miiavinat mablaginin hesablanmasi X

Miikafat va amak haqqina alavalarin orta ayliq mablaginin tayin edilmasi

2013 vanvar 52.5 5250
2013 Fevral 2,62 2,62
2013 Mart 319 319.00
2013 Aprel 19.09 19.09
2013 May 3225 322,50
2013 fyun 2333 2333
2013 iyul 388 38.80
2013 Avqust 135 135.00 Orta aylig mablag
2013 | Sentyabr 36.75 36.75 110,627
2013 | Oktyabr 24044 24044
2013 | Moyabr 25 250
2013 | Dekabr 135 135.00
Cam 0.00 132753 132753

Birdafalik miikafat Mablagi (]

9ger birdafelik mikafat verilmirsa, se¢imi galdirib *Mukafatlar”-1 ve "9lavalar”i daxil edib
ikinci bélmaya kecid edirik.

"Bir ig gliniina diisan orta guindalik gazancin tayin edilmasi" bélmasinda mivafiq sahalari
geyd edib ndvbati bélmays kecid edirik. Bela ki, "Cixilan ig gunlari"ni, "Vazifa maasi"ni,
"Aylig amak haqqi”ni daxil edib asagida cem mablagini alde etmis olurug.

Miiavinat mablaginin hesablanmasi x

@ Bir i ginins digen orta ginda azancin tayin edilmas

2013 May 135 110.627 245.6270
2013 lyun 10 60 110.627 170.6270
2013 dyul 6 205 99.78 110.627 210.4070
2013 Avqust 20 205 110.627
2013 Sentyabr 20 205 6.43 110.627 117.0570
2013 Oktyabr 19 205 675 110.627 117.3770
2013 Noyabr 6 14 205 94.5 110.627 205.1270
2013 Dekabr 13 10 205 89.13 110.627 199.7570
2014/ Yanvar 5 13 205 148.05 110.627 258.6770
2014 Fevral 8 12 205 123 110.627 233.6270
2014| Mart 8 7 205 95.67 110.627 206.2970
2014 Aprel 10 12 205 111.82 110.627 2224470
125 116 2460.00 97013 1327.5240 2187.0270

Bir ig glinlina dligan orta glindalik gazanan mablagi 13,413

Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallasinin 154-1-ci maddasine asasan, amak haqqi —
muvafiq is vaxti erzinde emak funksiyasini yerina yetirmak G¢lin amak mugavilasi ile misyyan
edilmis, is¢inin gorduyu ise (gOsterdiyi xidmatlara) gora isegotiran tarsfinden pul ve ya natura
formasinda édanilen gindalik ve ya ayliq mablag, habele ona edilen alavalarin, mikafatlarin
va digar ddanclarin macmusudur.

Istifadagi talimati @
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Hamin Macallonin 157-4-cii maddasine esasan vazifa maagi — isin murakkabliyi, emayin
garginliyi va iscinin ixtisas saviyyasina gore muayyan edilan amak haqqinin asas hissasidir.

"Cixilan is glinlari"nin sababini asadidaki sakilde gosterildiyi kimi soraqcadan segirik vo
sayini gargisina daxil edirik. Bunun Gg¢un "Cixilan is glinlari" sahasinin tizerine galdikds aktiv,
isarelanan diymani sixirig. Macburi dovlat sosial sigorta haqqi hesablanmayan digar dovrlara
ndmuna Kimi sigortaolunanin 6z hesabina mazuniyyats ¢gixmasini nimuna gostermak olar.

Yanvar ayl dgin gexlan is glnlarinin tayin edilmasi

v

omak gabiliyyatinin mivaggati itirildiyi déwr
Hamilzliys va doguma gdra verilan mazuniyyst ddwri
Usaq 3 yasina gatanadzsk ona qullugq edilmasinz géra verilan mazuniyyst ddvri
Harbi talim toplanislaninda alan middat
Basqa mizsszys is3 gdndarilan middst
Macbur ddvlst sosial sigorta hago hesablanmayan digar dévrlar

SNava et Yadda saxla Yenila Cami ¢palan is glnlari

(o].4

Yanwvar ay dgln ¢palan is gdnlarinin tayin edilmasi

2mak gabiliyyatinin mdvaggati itirildiyi déwvr hd 12|

QK
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c)"Yekun muavinatin mablaginin tayin edilmasi" bélmasina kecib davam edirik.

Midavinat mablaginin hesablanmas:

(:::J Yekun Muavinatin mablaginin ta»

Sigorta edanin ddamah oldudgu dévrlar DSMF-nin ddamali oldudgu dévrlar
{01.11.2014-14.11.2014) (15.11.2014-01.12.2014)

I Moyabr 19 15.11.2014 30.11.2014 10 100 27477 27477 100 131.579
I Dekabr 21 01.12.2014 01.12.2014 1 100 27.477F 27.477F 100 119.048
Cam 59 20 82.44 82.44 300.00 38221
- | 1 »

Snvvalki 12 ay islamayib [ Miiavinat mablagi | 549.54

Acllan bdlmada amak gabiliyystinin mivaqgsati itirildiyi dévrlards sigortaedanin va DSMF-nin
Ohdaliyina dusan tarixlar ayri-ayri aks olunur.

9ger sigortaolunan avvalki 12 ayi islemayibse "9vvalki 12 ayi islamayib" secimini edirik. Bu
halda yuxarida qeyd etdiyimiz "Mikafat ve amak haqqina alavalarin orta ayliq mablaginin
tayin edilmasi” va "Bir is gununa digan orta gundalik qazancin tayin edilmasi” Uzro
mablaglarin daxil edilmasi imkani deaktiv olunur ve hesablama minimum amak haqqi Gzre
hayata kegcirilir. Mavinatin mablagini ise asagdi sag kiincda gore bilarik.

@ Bir is gununa dusen orta gundalik gazancin tayin edilmasi

{:_4) Yekun Miaavinatin mablaginin tayin edilmasi

Sigorta edanin odamali oldugu dovrlar DSMF-nin adamsali oldudu dovrlar

(01.11.2014-14.11.2014) (15.11.2014-01.12.2014)
I MNoyabr 01.11.2014 14.11.2014 5.526 5.526
|- -- — m

Dekabr 01.12.2014 01.12.2014
Cam 59 20 16.06 16.06 300.1
4 | ] 3
Svwalki 12 ayi iglemayib [« Muavinat mablagi 109.99

1

[ Muavinat mablaginin hesablanmas: k

Istifadagi talimati -zv
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Sonda, OK dilymasini sixib noévbati, "Odenisg rekvizitlarinin doldurulmasi" alt béimasina
kegirik.

Cadvalin geydiyyatina dizalis ‘

Haqq hesab cadvalina baxig

(:) Odeanig rekvizitlarinin daxil edilmasi

Bankin kadu Bankin adi

Hesablasma hesabin N2

AELLERVE] Sil

@ Muvafiq sanadlarin alave edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

Burada, "Bankin adi" satrini secim etdikde agilan soraggadan bankin adini segirik. Bankin
kodunu daxil edib, enter diymasini sixmagla banki birbasa da sec¢a bilerik. "Hesablagma
hesabin Ne" daxil edib "Yadda saxla" diymasini sixiriq. Silmak istasaek "Sil" diymasini
sixmagimiz kifayetdir.

Cadvalin geydiyyatina dizalis ‘

Haqq hesab cadvalina baxig

@ Odanig rekvizitlarinin daxil edilmasi

Bankin kodu Bankin adi

Azarbaycan Beynalxalq Banki Agig Sshmdar Cam v

Hesablagma hesabin N2

[ —— - 2000 |

Yadda saxla Sil

@ Mavafiq sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

Istifadagi talimati @
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Barat ile gondarilmaysa nimuna:

$ahar/rayon kodu / ad Qasaba/kandin kodu / adi

Nasimi v Baki §. Nasimi R. v
Kiga Ev Manzil Pogt indeksi/ad
K. Safaraliyev Baki-10 v

Sonda, "Muvafiq sanadlarin alava edilmasi” alt bendinae kegib, uygun sanadlari skanerden
kecirib program taminatina daxil edirik.

Cadvalin geydiyyatina dizalis

%

Haqq hesab cadvalina baxig

Protokolun surati ¥ | sanad alava edilib

Protokolun surati ¥ | Sanad alava edilib

Vel © Sanad alava ediib

Protokalun surati Sanad zlava edilib ‘
Xastalik varagi

Digar

"Senadin ndvU"nl soraqgadan segib, sonraki satirds " Sanadin alava edilmasi”-da sixib
skanerdan kegirilmis muvafiq fayli daxil edirik. "Yadda saxla" diymasini sixib yeni satir alave

etmak Uc¢ln "®lave et" diymasini sixiriqg. Har bir senad ayri-ayriigda yudklenib yadda
saxlanilmalidir.

Istifadagi talimati
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Cadvalin geydiyyatina dizalis

Hagq hesab cadvalina baxig

Protokolun surati © Sanad slava edilib \
Pratokalun surati ¥ | Sanad alava edilib
Xastalik varagi ¥ | sanad alava edilib
Xastalik varagi ¥ | Sanad alava edilib

Batin sanadleri daxil etdikdan sonra "Géndar” diymasini, ¢gixan bildiris pancarasindan ise
"Bali" duymasini sixirlq.  9ger har hansi  sanad

Mastalik varaqinin suratini daxil edin!

pancarasi aks olunur.

edilmayibsa

Cadvalin geydiyyatina duzalis

Haqq hesab cadvalina baxig

(::) Muvafig senadlarin slave edilmasi va haqqg-hesab cadvalinin gondarilmasi

Protokalun surati © Sonad slava edilib |
Protokolun surati ¥ | sanad alava edilib
Xastalik varagi ¥ | Sanad alava edilib
Xastalik varagi ¥ | sanad alava edilib

L —

s

-
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Doldurulmus haqqg-hesab cadvalina diizslis etmak tcin "Cadvalin geydiyyatina dizalis"

alt bélmasina daxil olurug.

2.2.2 Cadvalin geydiyyatina dlzalis

Hagq-hesab

Bu alt bélmadan doldurulmus cadvalin dizslisini aparmaq ugun istifads olunur. Bels ki, aks
olunan pancearadan gdstarilmis uygun alt-menyular vasitasile "Haqq hesab cadvalinin
axtanis sartleri”, "Hagq hesab cadvalini axtar" ve "Haqq hesab cadvalina baxig"

etmak olar.

Miavinat alanin soyad,
adiatasinin adi

Haqq-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Miavinat alanin sosial sigorta
sahadatnamasinin némrasi

Pratokolun baslandic tarixi

Protokolun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin
baslangic tarixi

Cadvalin geydiyyatinin son tarixi

Cadvalin némrasi

Cadvali axtar

Axtaris seortlarini daxil edib "Cadvali axtar" duymasi sixilir.

Istifadagi talimati
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Cadvalin geydiyyatina diizalis ‘

Hagqg-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Mdavinat alanin soyad,

Mdavinat alanin sosial sigorta
adi,atasinin adi

sahadstnamasinin nomrasi

Protokalun kaslangic tarixi .
Protokolun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin

Cadvalin geydiyyatinin son tarixi
baslandic tarixi

Cadvalin nomrasi

—p BT

Axtarig seortlorine uygun axtarilan cedvali "Haqgqg-hesab cadvalini axtar" boélmasinda
gOracayik. ©@gar bu bélmadas bir nega cadval aks olunursa, har hansi birini se¢im edib "Haqq-
hesab cadvalina baxig" bélmasinda atrafli baxig etmak mumkindur.

Cadvslin geydiyyatina diizslis “

Haqq hesab cadvalina baxig

@ Haqqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 199 DSMF organin acl ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 03.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100004220010614440000
Protokolun tarixi / némrasi * 03.06.2014 01 Odanisin apanimali oldugu ilfay * 2014 ¥ | |Iyun v

Sil Statusa baxig Hagg-hesab cadvalinin statusu:  Gondarilmamig

® Qdanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

® Muvafiq sanadlarin alava edilmasi va hagqg-hesab cadvalinin géndarilmasi

Istifadagi talimati @
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2.2.3 Geri qaytariilmisg haqq-hesab cadvallari

Haqgq-hesab

Bu alt bélma vasitasile sigortaedan tarafinden gondarilmisg, lakin miayyan sebabdan DSMF-
nin yerli organi terafindan geri géndarilan haqqg-hesab cadvallari 6z aksini tapir.

Geri qay{a 1s hagqg-hesab cadva

|

Hagq hesab cadwalini axtar

101100342150010914001213 25.09.2014 04.09.2014

101100342150011214016452 08.12.2014 01.12.2014 Geri qaytanilmig

____;‘_

Goranduyd kimi burada u¢ bdlms var, "Haqqg-hesab cadvalinin axtanis sertleri”, "HaqqQ-
hesab cadvalini axtar" ve "Haqqg-hesab cadvalina baxis". "Haqq-hesab cadvalinin axtarns
sortlori"-ni daxil edib "Cadvali axtar" diuymssini sixsaq "Haqq-hesab cadvalini axtar"
bélmasinda hamin cadval aks olunacag. Bir ne¢ga cadval oldugu halda, lazim olan cadvali secib
"Haqqg-hesab cadvalina baxig" bélmasinden hamin cadvale baxa bilarik.

Istifadagi talimati JV
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Gorunduyd kimi burada iki haqgg-hesab cadvali geri qaytariimisdir. Bu halda har hansi birini
secib, "Haqq-hesab cadvalina baxig™ bélmasina kecirik.

Sigortaedan tarafinden gondarilmis mluavinatls bagli haqq-hesab cadvali miayyan sebabdan
DSMF-nin yerli organi tarefinden geri gaytarildigi halda hemin sababi dyranmak Ugun ilk
novbada “Muhasibathq” bélmesinds “Geri qaytarilimis haqq-hesab cadvallari” alt
bolmesindean muvafiq haqqg-hesab cadvalini segmak va "Haqq-hesab cadvaline baxig"
bolmasindan hamin cadvala baxis etmak lazimdir. Daha sonra “Haqqg-hesab cadvalinin
geydiyyat malumatlan”’ndan “Statusa baxis” bdlmasindes “geri gaytariima tarixi” diymasini
sixmagla geri qaytariima sababini gormak mimkundur.

DSMF-nin yerli sObasi tarefindan geri qaytarilmis hagqg-hesab cadvaline alava va dizaslislarin
edilmasi (ciin ilk névbade hamin cadvslin SURSTI yaradiimalidir. Bunun dgiin "Miivafiq
sanadlarin alava edilmasi ve haqg-hesab cadvalinin gondarilmasi” bélmasina daxil olub
"Suratini yarat" diymasini segirik. Yeni yaradilan cadval, cedvalin geydiyyatina duzslis alt
bdlmasina dusur.(Muhasibatlhig->"Cadvalin geydiyyatina diizalig”). Surati yaradilan cadval
ise arxiv edilmis statusu altinda sistemda saxlanilir. ©gar cadval “Cadvalin geydiyyatina
dizalig” alt bdlmasindan silinibsse, 0 zaman yenisini yaratmaq lazimdir. Arxiv olunmus cadvali
isa silmak miamkun deyil.

2.2.4 Gonderilmis haqqg-hesab cadvallari

Haqq-hesab

Istifadagi talimati @
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Géndsrilmis haqqg-hesab cadvallari ‘

Haqq hesab cadvalini axtar

;

Burada "Haqg-hesab cadvalinin axtang sartlari"-ni daxil edib "Cadvali axtar" diymasini
sixiriq. Tapilan cadval "Haqqg-hesab cadvalini axtar" bélmasinda aks olunur. Bir neca cadval
aks olunarsa, istanilan birini secib "Haqq-hesab cadvalina baxig" bélmasinds baxa bilarik.

Gonderilmis haqqg-hesab cadvallarina baxig Ugun sahifenin yuxari sag kinclnds yerlasan

simvolunun Uzarina sixib, daha sonra "Baxig sanadlari" bdlmasini secirik.

2.3 Baxig sanadlari.

Macburi dovlat sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

Istifadagi talimati @
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9ks olunan pancearadan "Haqq-hesab cadvalina baxig" alt bolmasini secirik.

Miihasibatlig amaliyyatlan

2.3.1 Hagqqg-hesab cadvalina baxis.
Asagidaki pancaranin aks olundugunu goracayik.

Hagqg-hesab cadvslina baxis

19910002578000414000012  24.04.2014 30.01.2014 o
19910002578000414000025  24.04.2014 24.04.2014 3bul edilmis ]
19910002578000414000026  24.04.2014 30.01.2014 Geri qaytanimig 0
19910002578000414000032 = 24.04.2014 30012014 Geri gaytanimig 1]
19910002578000414000034 ~ 24.04.2014 30.01.2014 Géndarilmamis ]
19910002578000414000031  24.04.2014 28.02.2014 Gandarilmamis
19910002576000414000017  24.04.2014 0204.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000024  24.04.2014 24042014 Géndarilmamig
19910002578000414000019 ~ 24.04.2014 16.04.2014 Gandarilmamis
19910002578000414000010  24.04.2014 02.04.2014 Gaondarilmamis

Qeyd etmak lazimdir ki, har bir secilon satir Uizre "Hagq-hesab cadvalina baxis" eds bilerik.
Yani geyd edilen har bir haqqg-hesab cadvaline ayri-ayriligda baxig etmak olar.
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Haqqg-hesab cadvalini axtarig etmak istasak, "Haqqg-hesab cadvalinin axtarig sartlari"ni

secmaliyik.

Haqqg-hesab cadvalina baxis

Hagq hesab cadvalini axtar

Miavinat alanin soyadiy

Cadwalin stat
adiatasinin adi advalin statusu v

Miavinat alamin sosial sijorta

i " Cadvalin nd i
sahadatnamasinin némrasi dvain nomrsst

Cadvalin qeydiyyatimn

Protokol I el
rotokolun baglangic tarid baglangic tarbd

Cadvalin qeydiyyatimn
son tarixi

Protokolun son tarixi

Uygdun sahaleri daxil edib "Cadvali axtar" diymasini sixib uygun cadvali tapa bilerik.

Istifadagi talimati
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