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Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi
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Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Xidmatin istifadagilari
Xidmat hliquqi sexslar va sahibkarliq faaliyyat ile masgul olan fiziki saxslar t¢lin nazards tutulmusdur.
Xidmeatdan istifade Ugln sigortaedanin elektron imza kartinin méhdr vurmaq salahiyysti olmalidir.
Noezare alinmalidir ki, miavinatler lzre xidmstlerdan har hansi birinde verilmis salahiyyst diger
miavinat xidmatlari Gizre de avtomatik aktiviesmis olur.

1. Elektron xidmata giris.
Xidmata daxil olmaq t¢in istanilan brauzerds Gnvan satrina https://www.e-gov.az yazib
Enter diymasini sixmaq lazimdir.

& C & httpsy//www.e-gov.az aQ ¥ a

iniz, tagdim olunan botan xidmatlardan |stifada etmak Ggon sistema daxi| olmalisiniz QEYDIYYAT PORTALA GIRIS

Elektror
e Hokumat 108
Portal Caln markazi

ﬁ Elektron hékumat Xabarlar Reyestr va aktlar

E-XIDMaTLaR SAHILaR SN COX ISTIFADS EDILON YENI XIDM3TLOR

AYISLAR
QEYDIYYATSIZ XIDMATLaR XUSUSi RAZILIG H3YAT HADIS3LARI
n Po mis (LISENZIYA VERILMBSI) Y Hay -
1] bir ektron = Lise rin verilmasi dzra = arnuy
ektron
BANK XiDMATLaRI YERLI iCRA MURACIITLAR
B HAKIMIYYBTLERI " au
= & e B
x I
teq an batan...

wascriptvoid(0)

Butin xidmatlar alt menyusuna daxil olaraq Azerbaycan Respublikasinin @mak va
9halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi yaninda Dovlat Sosial Midafia Fondunun xidmatlarini
segirik.

Siyahidan "Usagin anadan olmasina gore muavinatle bagl haqq-hesab cadvalinin
taqdim edilmasi" elektron xidmatini se¢ib davam edirik:

Xidmate daxil olarken "Elektron imza ile daxil olmaqg" ve ya “Asan imza ile daxil olmaq”
setirlarindan birini segirik.
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Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Elektron
5 Hokumar PORTALA GiRiS 108

Portali Cagr markazi

- Elektron imza ila daxil olmag

o Neca alda

etmali?
Asan imza ile daxil olmag
Neca alda
etmali?
) Elektron hokumeat sistemi terafindan vatandasa verilmis istifadaci adi
- va sifra ila daxil olmag € neco aida
etmali?

Elektron
5 Hokumar PORTALA GIRIS 108

Portali Cagr markazi

- Elektron imza ila daxil olmaq 0
Meca alda

etmali?
Asan imza ila daxil olmaq
Meca alda
etmali?
) Elektron hékumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadaci adi
- va sifra ila daxil olmaqg o Meca alda
etmali?

QEYD: Elektron imza karti, kart oxuyucusuna daxil edilmis vaziyyatdea olmalidir!
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Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Elektron imza karti il daxil olmaq tciin Elektron imza ile daxil olmaq secimini edirik.
Acllan pancerada imza sahibini segib “OK” diymasini sixiriq.

< X @ https;//www.e-gov.az/az/login/index?return=/ I « 4 e
- X
Select a certificate
Elektron
e HoKumat | Selecta certificate to authenticate yourself to wue-govaz:443 108
Portall Subject . Gagri markazi

AZ Goveming Bodies ...  7FC4E13612808ECB00...

-
© Necosios
etmali?
\ Asal
rane mzn Neca alda
etmali?
L) Elektron hékumat sistemi terafindan vatendasa verilmis istifadaci adi
- ve sifra il daxil olmag @ Necooico
etmali?

Processing request..

Pin kodu daxil edib ok diymasini sixiriq.

Elektron
5 Hokumar PORTALA GIRIiS 108

Portali Cagri markazi

Bu xidmata yalniz aktiv olan giris vasitalari ila daxil olmacg mamkandir

) ) J Charismathics Smart Security Interface CSP [
- Elektron imza il

Sign o Neca alda
d etmali?
PIM entry methad: Alphanuneric
e .
Asan imza ila dal|
MNeca alda
etmali?
’ Change... ] [ Login ] [ Cancel

Ekranda elektron xidmatin interfeysi aks olunur.
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Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Macburi dovlat sosial sigortasi tizra muavinatlarin
hesablanmasi
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Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

“Asan imza ile daxil olmaq” secimi edildiyi halda, telefon ndmrasini ve istifadaci ID-ni
yazarag Daxil ol duymasi sixiimalidir.

&« c & https://www.e-gov.az/az/login/index/?return=/az/services/read/3188/0 B o e H

Cadn markazi

Elektron
O Hokumat PORTALA GIRIS 108
£ Geriya

Asan imza ile giris

(+994) _ - -

Istifadaci ID-si
0
Elektron
Hokumat irI 108
e Portal PORTALA GIR'S Cagin markazi
£ Geriya

Asan imza ila giris

Z9HMST OLMASA TELEFONUNUZA
GOND®SRILMIS SORGUNU QOBUL EDIN

Sorgunun tahlikasizlik kodunun asadgidaki kod ila eyni
olmasini garsilasdirin

4697

Bu zaman gostarilen mobil ndmra Uzrs telefona galen kodu tesdiglemak telab olunur.
Sonda elektron xidmatin interfeysi aks olunur.
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Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Macburi dovlat sosial sigortasi tizra miavinatlarin
hesablanmasi

Istifadagi talimati



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2. Xidmatdan istifadea qaydalari.
Xidmeatdan istifade zamani har hansi bir nasazliq ucbatindan yenidan sistema daxil olmagq taleb
olundugu teqdirde hamin haqqg-hesab cadvalini “Cadvalin geydiyyatina dizslis” bdlmasina
daxil olub yarim¢iq galmis cadvali islemays davam etmak mimkundir..

2.1 Xidmeat.
Xidmeata daxil olarkan ilkin olaraq asagidaki pancars aks olunur.

Macburi dovlat sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

Muahasibatlhg Baxis sonadlari

Xidmat menyusuna daxil olurug:

Malumat kitabcalan

Istifadagi talimati v



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.1.1 Sigortaedanin rekvizitlari menyusu

Malumat kitabgalan

Bu bdlmada sigortaedana aid malumatlarin geydiyyati aparilir. Bels ki, aks olunan sahalara
uygun melumatlari yazib " Yadda saxla" dilymesi sixilir. isareloenmis sahaeler vacib sahslerdir.

Qeyd: sigortaedan tarafindan doldurulmus malumatlara lazim geldiyi taqdirde dayisiklik
etmak olar.

Sigortaedanin rekvizitiari ‘

S ortaedann ach

~N

aonaedanin '
SuGonaedanin ugot Sigortaedanin rantar *

nomrasi

MIavnat 1ayin edan

Sigortaedanin VOEN
& g komssiyasinn rahbael *

Fohar AL TASAM Bag (DOy0k) mihasd
Mobd Segortaedanin Grvarn
Telefon Sejortaedanin faks ndmrasi

I

"Yadda saxla" diuymasini sixdigdan sonra aks olunan bildiris pancearasinden Ok
ddymasini sixiriq.
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Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Xabardarlg X

Malumat mivaffagiyyatls yadda saxlanildi.

Ok

Yadda saxladiqdan sonra pancaranin yuxari sag kiinciinds yerlesan asas
menyu simvolunu sixmalyiq.

Sigortaedanin rekvizitlari ‘

SKjortaedann ach Ararhaycan Retputis

~N

Sgonaedanin ugot .

B A Sigortaedanin ranton

. g MIavinat tayin edan

Sgort nNOENA komissiyasinn rahbaei *

Sohar BAKL- YASAMA Bag (0Oylk) mihasd
Mobd SaGortaedonin Grvarn Baws Sanant Yasamal Rayc
Telefon Sugortaedanin faks ndmirasi

Yeniden asas pancarays qayidiriq.
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Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Macburi dovlat sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibatlg Baxis sanadlari

"istehsalat taqvimi" alt bélmasindas is rejimi “digar” secildiyi halda sigortaedan is ve geyri-
is gunlerini tayin ede bilar.

Malumat kitabgalan

Belo ki, sigortaedan burada is rejimini, ay ve il segarak is va geyri-is gunlarini Gizre
sazlamalari hayata kegirir.

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

[stehsalat tagvimi \

Bazar gana Bazar ertasi Carsanba axgam Carsanba Cama axgami

N R I
)
)
.

31

21 is glnd 10 qeyri is glnd

GOy rengls isaralenmis xanalar is gunlarini, aciq boz rengls isaralenmis xanalar ise qeyri-ig

gunlerini gostarir.

Xidmeatdan istifade Ug¢ln sigortaedenin elektron imza kartinin mohidr vurmaq selahiyyati
olmalidir. Sigortaedanin bele bir salahiyyata malik elektron imzasi olmayan hear hansi bir
isgisinin godsterilan muiavinatle bagh haqg-hesab cadvalini hazirlamasi Gg¢ln hamin isciya
selahiyyatin verilmasi telab olunur. Bunun tgin "Xidmat->Haqq-hesab cadvallarinin DSMF-
ya taqdim edilmasi U¢in salahiyyatlarin verilmasi” alt bélmasina daxil olaraq muvafiq

selahiyyatin verilmasi zaruridir.

Qeyd: dks olunan pancarada iki se¢cim var: RYTN e-imza karti voa Asan imza

Haqqg-hesab cadvallarinin DSMF-na tagdim edilmasi tictin salahiyyatlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyystin verilmasi

Kartin némrasi @ RYTN e-Imza karti (] Asan imza

FIN

Etibar edilma muddati ¥ Muddatsiz I Muddatli -dan -dak
Tasdigla

Istifadagi talimati



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Gorunduyd kimi burada ¢ alt menyu var. E-imzaya salahiyyatin verilmasi, Salahiyyat
muddati bitmamislar, Salahiyyat middati bitmiglar.

Nazars alinmalidir ki, muavinatler Gizre xidmatlardan har hansi birinda verilmis salahiyyat diger
muavinat xidmatleri Uzre de avtomatik aktiviesmig olur. . "E-imzaya salahiyyatin verilmasi"
alt menyusunda gorunduyu kimi ilkin olaraq “RYTN e-imza” sec¢imi edilmalidir, salahiyyet
verilon kartin némrasi ve hamin kartin sahibinin sexsiyyst vesigesinin FIN kodunu daxil edib
"Tasdigla" diymasi sixiimaldir.

“Asan imza” secimi edildikde ise, asan imza némrasi ve hamin sexsin FIN kodunu daxil edib
“Tosdigla” diymasi sixilir.

Haqq-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi tictin salahiyyatlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyystin verilmasi

Telefon némrasi RYTN e-Imza karti ¥ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati v Mlddatsiz I Muddatli -dan -dak

Tasdigls

Muddatli bélmasini se¢cmaklsa elektron imza kartinin mtayysan olunmus miuddat arzinda aktiv
olmasini temin etmak mumkundur.

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Haqgg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi tGiclin salahiyystlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi JRYTN e-Imza karti @ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati I Muddatsiz ¥ Muddatli ﬂd_mm,yyyy -dan -dak

Noy v |2015

Ba Be Ca G G Ci $

1| 2| 3| 4] | ef 7
8l[ of 10 1l 22| 3] 24
15| 16][ 17|[ 18] 19| 20| 21 .
2| 2| 2| 2| 27| 2
29l zof 1 2l 3| 4] s

"Salahiyyat miuddati bitmamiglar" alt menyusunda aktiv elektron imza kartlarinin siyahisi
aks olunur. Burada aktiv olan salahiyyati lagv etmak mimkundir. "Sealahiyyat miuddati
bitmiglar" alt menyusunda iss lagv edilmis salahiyyatler barade mealumatlar aks olunur.

2.2 Muhasibathq
Yeni haqg-hesab cadvali doldurmaq t¢un Muhasibatlig>Yeni cadvalin geydiyyati
bélmasini segmak lazimdir. Segim edilan bélmada bir nege alt béimaler mévcuddur.

Istifadagi talimati ':lv



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.2.1 Yeni cadvalin geydiyyati.

Haqgq-hesab

Burada asagidaki alt bandler mévcuddur:

a) Hagqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlari.

b) Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi.
c) Odanis rekvizitlerinin daxil edilmasi.

d) Miivafig senadlarin alava edilmasi.

Yeni hagg-hesab cadvali ‘ﬂ
@ Haqqg-hesab cadvalinin qeydiyyat malumatlan
DSMF organin kodu 199 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2

Protokalun tarixifnémrasi

Odanisin apanimali oldugu il/ay 2014 Iyun -
Daxil edimalidir! I

@ Sigortaolunan hagginda malumatlarin daxil edilmasi
@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Mivafig sanadlarin alavs edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gdndarilmasi

Istifadagi talimati -Iv



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

a) Ovvalce "Haqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlari”-ni geyd etmsaliyik. Buna
gore "Cadvalin geydiyyat tarixi" segcilir. "Protokolun tarix/némrasi” geyd edilir.
"Odenisin apariimah oldugu il/ay" (6denis hansi ayda aparilacagsa hamin ay)
secilir vo "Yadda saxla" duymasi sixilir. ©ks olunan bildiris pancerasindan "Ok"
diymasini sixib tamamlayirig. Bu halda asagidaki diymalar aktivlagir.

"Dlava et"-dluymasini sixdigda yeni haqq-hesab cadvalini alave etmayimiz taleb olunacag.
Davam etmak lcun "Bali", imtina etmak Gc¢un "Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarhg X

Yeni hagg-hesab cadvali alava edilsin?

Bali Heyr

"Sil"-Yaradilmis haqgg hesab cadvalinin silinmasi Uc¢in nazards tutulmusdur. Diymani
sixdigda garsimiza ¢ixan sorgudan "Bali" diymasini sixsaq, silinma amaliyyati basa ¢atacaq,

imtina etmak istasok "Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarhg X

Malumat bazasindan 19910002578000414000025 ndmrali
hagqg-hesab cadvali silinsin?

Bali Heyr

"Cap et"-Yeni haqg-hesab cadvalini cap etmak ticlin nazardas tutulub. Bu diymani sixsaq aks
olunan pancaradan muvafiq formata uygun (pdf, word-doc, excel-xls) ¢ap formalari aks olunur.

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Hagqg-hesab cadvalinin ¢ap formatini segin

Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

(\) Hagq-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 188 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100064220010614444400
rotokolun tarixi/ndmrasi 04.04.2014 01 Odanisin apanimali oldugu il/ay 2014 ¥ || Aprel v

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Moivafig senadlarin 2lava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

b) "Haqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan™-ni yadda saxladiqdan sonra,
"Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi" alt bandina kecid edirik.

Istifadagi talimati ':lv



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Haqq hesab cadvalina baxig
(::;J Sigortaoclunan hagginda malumatlann daxil edilmasi

s

|Ta|ab olunur! | SSN-i daxil w
edib,diymani sixirng. |

4 | »

—

"Sosial sigorta sahadatnamasinin némrasi(SSN)"-ni daxil edib va ya
Enter diymasini sixiriq.

Bu halda SSN-i daxil edilan saxsin melumatlari(Adi, Soyadi, Ata adi) aks olunur. "Usagin
soyadi, adi, atasinin adi"ni, "Usagin dogum tarixi"-ni, "Dogum haqqinda
sohadatnamanin tarixi"ni, "Dogum haqqinda sahadatnamanin seriya ve ndmrasini" daxil
edirik (Seriyani soraggadan secirik).

Plastik kartla
Barat ilz
Kdclrma ila

"Muavinatin 6danis noévu"ni soraqg¢adan segirik I(Sigortaolunanin DSMF-
nin yerli sébasi ile emakdasliq etdiyi bankda plastik karti varsa (emakhaqqi karti)) "Plastik
kartla" segilir. Sigortaeden muavinatin 6danilmasini istadiyi bankin DSMF-nin yerli sdbasi ilo
amakdasliq edib-etmadiyini aidiyyati DSMF orqani aydinlasdirmalidir. Sigortaolunanin bank
hesabi yoxdursa ve muavinati yalniz sexsiyyat vasigasi ile alacaqgsa "Barat il@" (poct tsulu)
O0danis novu segilir. Sigortaolunanin har hansi bir bankda hesabi varsa va bu bank DSMF-nin
yerli sébasi ilo amakdasliq etmirsa "Kéclrma ilo" secilir.

"Odanilacek muavinatin mablagi" avtomatik geyd olunur.

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Hagqq hesab cadwvalin=a baxig

(:::D Sijortaolunan hagginda malumatlann daxil edilmasi

ova Aysel Tahir 01.01.2014 01.02.2014 AZ m v N2 112233 Plastik kartla
AZ*I
AF -
-« | | 3

T——

"Odenilacak miavinatin mablagi"ni tayin etmis olurug. "Yadda saxla" dilymasini sixmagla
toyin olunmus muavinati yadda saxlamis olurugq.

c)"Odanis rekvizitlarinin doldurulmasi” alt bolmasina kegirik.

Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

(;) Odanig rekvizitlarinin daxil edilmasi

Bankin kodu Bankin ach

Hesablagma hesabin N2

Yadda saxla Sil

® Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

Burada, "Bankin adi" satrini se¢im etdikde agilan soraqgadan bankin adini segirik. Bankin
kodunu daxil edib, enter diymasini sixmagla banki birbasa da sece bilerik. "Hesablagma
hesabin Ne" daxil edib "Yadda saxla" diymasini sixirig. Silmak t¢in "Sil" diymasini sixmaq
kifayatdir.

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi
. _______________________________________________________________________________________________________________________]

Xabardarliq X

Malumat muvaffagiyyatla yadda saxlanildi.

Barat ile gondearilmaysa nimuna:

$ahar/rayon kodu / ad Qasaba/kandin kodu / adi

Nasimi v Baki §. Nasimi R. v
Kiga Ev Manzil Pogt indeksi/adi
K. Safaraliyev Baki-10 v

Sonda, "Muvafiq senadlarin alave edilmasi” alt bendina kecib, uygun sanadlari skanerdan
kecirib program teminatina daxil edirik. (senadin formati ve 6lc¢lisi barads geydlar edilsa yaxsi
olar)

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Yeni haqq-hesab cadvali ‘

(;) Miivafiq senadlarin alave edilmasi va hagq-hesab cadvalinin géndarilmasi

Protokolun surati Heg bir sanad alavas

Dogum hagqinda arayig edilmayib
Digar

Slava et Yadda saxla Sil Géndar

"Sanadin ndvi"nlU soraqgadan secib, sonraki setirde "Sanadin alava edilmasi"ni sIxib
skanerdan kegcirilmis muvafiq fayl daxil edirik. "Yadda saxla" diymasini sixib yeni satir alave

etmak Ucln "Olave et" duiymasini sixiriq. Har bir senad ayri ayriligda slave edilib, yadda
saxlaniimahdir .

Yeni haqq-hesab cadvali ‘

(::«) Miivafig sanadlarin slavs edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

Protokolun surati ' Sanad slava edilib ‘

Dogum hagginda arayls v Sanad alave edilib

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Batin senadleri daxil etdikden sonra "Goéndar" diymasini sixirig. Cixan bildiris
pancearasindan "Bali" duymasini sixirig. ©ger her hansi sanad alava
edilmayibsa

Dogdum hagginda arayisin suratini daxil edin!

pancaerasi aks olunur.

Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

(:l{) Miivafiq senadlarin slave edilmasi va haqq-hesab cadvslinin gdndarilmasi

Protokolun surati v Sanad alava edilib |

Dogum haqqinda arayis A Sanzd slave edilib

Doldurulmus haqqg-hesab cadvaline duzslis etmak tgun "Cadvalin geydiyyatina duzalig"
alt bélmasina daxil olurug.

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.2.2 Cadvalin geydiyyatina dizalig

Haqgq-hesab

Bu alt bélmadan doldurulmus cadvalin dizalisini aparmaq Ugun istifada olunur. Belo ki, aks
olunan pancearadan gostarilmis uygun alt-menyular vasitasile "Haqq hesab cadvalinin
axtanis sertlari”, "Hagq hesab cadvalini axtar" ve "Haqq hesab cadvalina baxig"
etmak olar.

Haqq-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Miavinat alanin soyad, Miavinat alanin sosial sigorta
adiatasinin adi sahadatnamasinin némrasi

Pratokolun baslandic tarixi .
Protokolun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin Cadvalin geydiyyatinin son tarixi
baslangic tarixi

Cadvalin némrasi

Cadvali axtar

Axtaris sertlarini daxil edib "Cadvali axtar" diymasi sixilir.

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Cadvalin geydiyyatina diizalis ‘

Hagqg-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Mdavinat alanin soyad,

Mdavinat alanin sosial sigorta
adi,atasinin adi

sahadstnamasinin nomrasi

Protokalun kaslangic tarixi .
Protokolun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin
baslandic tarixi

Cadvalin geydiyyatinin son tarixi

Cadvalin nomrasi

—p BT

Axtaris sertlerina gore axtarilan cadvali "Haqq hesab cadvalini axtar" bdlmasinds goracayik.
Ogar bu bdlmada bir nece cadval aks olunursa har hansi birini se¢gim edib "Haqq hesab
cadvalina baxig" bolmasinds atrafli baxis eda bilerik.

Cadvslin geydiyyatina diizslis “

Haqq hesab cadvalina baxig

@ Haqqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 199 DSMF organin acl ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 03.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100004220010614440000
Protokolun tarixi / némrasi * 03.06.2014 01 Odanisin apanimali oldugu ilfay * 2014 ¥ | |Iyun v

Sil Statusa baxig Hagg-hesab cadvalinin statusu:  Gondarilmamig

® Qdanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

® Muvafiq sanadlarin alava edilmasi va hagqg-hesab cadvalinin géndarilmasi

Istifadagi talimati 'ZV




Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.2.3 Geri qaytariimis haqq hesab cadvallari

Haqgq-hesab

Bu alt bélma vasitasile sigortaedan tersfindan gdondarilmis, lakin miayyan sebabdan DSMF-
nin yerli organi terafinden geri gbndarilon haqg-hesab cadvallari 6z oksini tapir.

Geri qaytTa 1s hagqg-hesab cadva

|

Hagq hesab cadwalini axtar

|| ouiooemsoouosusooians | 2509200 | os00a01e

101100342150011214016452 08.12.2014 01.12.2014 Geri gaytarilmig

____*_

Gorunduyd kimi burada G¢ bélma var, "Haqqg-hesab cadvalinin axtansg seortleri”, "HaqqQq-
hesab cadvalini axtar" ve "Haqq-hesab cadvalina baxig". "Haqq-hesab cadvalinin axtarig
sortlari”-ni daxil edib "Cadvali axtar" diymasini sixsaq "Haqg-hesab cadvalini axtar"
bdlmasinda hamin cadval aks olunacag. Bir ne¢a cadval oldugu halda, lazim olan cadvali secib
"Hagq-hesab cadvalina baxig" bdlmasindan hamin cadvale baxa bilarik.

Istifadagi talimati 'zv




Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Gorunduyd kimi burada iki hagg-hesab cadvali geri gaytariimisdir. Bu halda har hansi birini
secib, "Haqq-hesab cadvalina baxig" bélmasina kecirik.

Sigortaedan tarafinden gdondarilmis muavinatle bagl haqq-hesab cadvali miayyan sabsbden
DSMF-nin yerli orqani tarefinden geri gaytarildigi halda hemin sababi dyrenmak ugun ilk
novbads “Mihasibathq” bdlmasinde “Geri qaytarilmis haqq-hesab cadvallari” alt
bdlmasinden muvafiq hagg-hesab cadvelini secmaek va "Haqq-hesab cadvaline baxig"
bdlmasinden hamin cadvela baxis etmek lazimdir. Daha sonra “Haqq-hesab cadvalinin
geydiyyat malumatlan”’ndan “Statusa baxis” bélmasinda “geri qaytariima tarixi” diymasini
sixmagla geri gaytarilma sababini gormak mumkundur.

DSMF-nin yerli s6ébasi tarefindan geri qaytarilmis haqqg-hesab cadvaline alave va dizaliglarin
edilmesi Ucun ilk névbade hemin cadvelin SURATI yaradiimalidir. Bunun dgiin "Mivafiq
sanadlarin alave edilmasi va haqg-hesab cadvalinin gondarilmasi” bélmasina galib
"Suratini yarat" diymasini segirik. Yeni yaradilan cadval, “Cadvalin geydiyyatina duzslis” alt
bdlmasina dusur.(Muhasibatlg->Cadvalin geydiyyatina duzalig). Surati yaradilan ise arxiv
edilmis statusu altinda sistemde qalir. ©gar cadval “Cadvelin geydiyyatina duzslis” alt
bdlmasindan silinibsa, 0 zaman yenisini yaratmagq lazimdir. Arxiv olunmus cadvali isa silmak,
dayismak olmaz.

2.2.4 Gonderilmis haqq hesab cadvallari

Haqq-hesab

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Géndsrilmis haqqg-hesab cadvallari ‘

Haqq hesab cadvalini axtar

Burada "Haqqg-hesab cadvalinin axtarig sartlari"ni daxil edib "Cadvali axtar" diymasini
sixiriq. Tapilan cadval "Haqqg-hesab cadvalini axtar" bélmasinda aks olunur. Bir neca cadval
aks olunarsa, istanilan birini secib "Haqq-hesab cadvalina baxig" bélmasinda baxa bilerik.

Gondarilmis haqqg-hesab cadvallarina baxig Ugln sahifenin yuxari sag kiinciinds yerlagan

simvolunun Uzarina sixib "Baxig sanadlari” bdlmasini segirik.

Istifadagi talimati 'zv



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.3 Baxis sanadlari.

Macburi dovlat sosial sigortasi Gzra muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibatlg Baxis sanadlari ‘

Oks olunan panceraden "Haqqg-hesab cadvalina baxig" alt bélmasini segirik.

Miihasibathqg amaliyyatlan

2.3.1 Haqgg-hesab cadvalina baxis.

Istifadagi talimati @



Usagin anadan olmasina géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Asagidaki pancaranin aks olundugunu goracayik.

Haqg-hesab cadvalina baxis ‘

19910002578000414000013  24.04.2014 30.01.2014 0
19910002578000414000025  24.04.2014 24.04.2014 abul edilmis ]
19910002578000414000026  24.04.2014 30.01.2014 Geri qaytanimig 0
19910002578000414000032  24.04.2014 30.01.2014 Geri gaytanimig 0
19910002578000414000034  24.04.2014 30.01.2014 Gandarilmamig ]
19910002578000414000031  24.04.2014 28.02.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000017  24.04.2014 02.04.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000024  24.04.2014 24.04.2014 Géndanilmamig
19910002578000414000019  24.04.2014 16.04.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000010  24.04.2014 02042014 Gondarilmamis

Qeyd etmak lazimdir ki, har bir secilon satir Uizre "Haqqg-hesab cadvalina baxig" eds
bilerik. Yoni geyd edilan har bir hagqg-hesab cadvalina ayri-ayriligda baxis etmak olar.

Haqqg-hesab cadvalini axtaris etmak istasok, "Haqqg-hesab cadvalinin axtarig sartlari"ni
secmaliyik.

Hagqg-hesab cadvalina baxis “

Miavinat alanin soyadiy

Cadwalin stat
adiatasinin adi advalin statusu v

Miavinat alanin sosial siorta

i " Cadvalin ndmrasi
gahadatnamasinin ndmrasi

Cadvalin qeydiyyatimn

Protokolun baglangic tarix baglangic tarbd

Cadvalin geydiyyatimin
son tarixi

)

Protokolun son tarixi

Uygun sahaleri daxil edib "Cadvali axtar" diymasini sixib uygun cadvali tapa bilarik.

Istifadagi talimati @
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