Saefarbarlik ve Harbi Xidmata Cagiris lzre
Dovlat Xidmatinin reisinin “___ " aprel
2014-cu il tarixli___ ndmrali gqerart ila
tasdig edilmisdir.

“Harbi xidmatke¢ma haqqinda arayisin verilmasi li¢lin miiraciatin va
sanadlarin gabulu” lUzra Safarbarlik va Harbi Xidmata Cagiris tizra Dovleat
Xidmatinin inzibati reqlamenti

1. Umumi miiddaalar

1.1. Elektron xidmatin adi:

Harbi xidmatkegma haqqginda arayisin verilmasi Ggln muracistin vae senadlarin gabulu

1.2. Elektron xidmatin mazmunu:

Bu xidmat hearbi xidmeatkegma haqqinda arayisin verilmasi Ug¢lin mdracistin va senadlarin
gabulunu nazardae tutur.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasi:

Elektron xidmaet gdsteriimasinin hiquqi asasi asagidaki normativ huqugqi aktlardan ibaratdir:

“Informasiya olde etmok haqginda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 10.1; 24.1-ci
maddasi

"Herbi vazifs ve harbi xidmeat haqqinda" Azarbaycan Respublikasinin 23 dekabr 2011-ci il
tarixli 274-IVQ némrali Qanununun 2.0.2; 2.0.3-ci maddasi;

Azarbaycan Respublikasinin Sefarberlik ve Harbi Xidmata Cagiris Gzre Doévlet Xidmati
haqqinda 13.02.2012-ci il tarixli 593 nomrali ©sasnamenin 3.0.37; 3.0.57; 3.0.59-cu
bandleri

"Dovlst orqganlarinin elektron xidmatloer gdstermasinin teskili sahasinde bazi tedbirler
haqqinda" Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 23 may 2011-ci il tarixli 429 ndémrali
Farmaninin 2-ci hissasi;

Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 némrali
Qorar il tesdiq edilmis "Markazi icra hakimiyyati organlari terafindan konkret sahaslar tGzro
elektron xidmatlar gdstarilmasi Qaydalari" ve "Elektron xidmat novlarinin Siyahisi"nin 35.1-
ci bandi.

1.4. Elektron xidmati gostaran dovlat qurumunun adi:
Safarbaerlik va Harbi Xidmate Cagiris tzre Dovlet Xidmati

1.5. Elektron xidmatin digar icragilari:
Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdiriima saviyyasi:
Bu sahads gostarilon elektron xidmat gisman avtomatlagdiriimisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati:
Elektron xidmetin icra muddsati iki is guinudur.



1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi:
Vetoendasa harbi xidmat ke¢gma haqqginda arayisin taqdim olunmasi.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kegirilmasi

2.1. Elektron xidmatin novii:
interaktiv

2.2. Elektron xidmat lizra 6danis:
Odenissiz

2.3. Elektron xidmatin istifadagilari:
Fiziki soxslor

2.4. Elektron xidmatin tagdim olunma yeri:

Azarbaycan Respublikasi Seferbarlik ve Harbi Xidmata Cagiris Uzra Dovlat Xidmati saytinin
“Elektron xidmatlar bélmasi”:
http://www.seferberlik.gov.az/online/elektron/herbi_xidmetchekme

2.5. Elektron xidmat baradea malumatlandirma:

Elektron xidmat barade malumatlandirma asagidaki manbaler vasitesile aparilir:
http://www.seferberlik.gov.az

e-mail: info @ seferberlik.gov.az

- tel: 012-4930652

2.6. Elektron xidmatin godstarilmasi lglin talab olunan sanadlar va onlarin taqdim
olunma formasi:

- elektron erize (Slave Ne1) (onlayn qaydada doldurulur);

- saxsiyyet vasiqesi (skan edilmis surati);

- harbi bilet (skan edilmis surati).

3. Elektron xidmatin gostarilmasi l¢lin inzibati prosedurlar
3.2 interaktiv elektron xidmatler iigiin sorgu:

3.2.1. Sorgunun formalagdiriimasi:

istifadaci inzibati reglamentin 2.4-cii bandinde gdsterilon internet invana daxil olaraq erize
formasini doldurub, taleb olunan diger senadlari alave edarak sorgunu formalasdirir.

3.2.2. Sorgunun gabulu:

Sorgu Xidmatin internet Gnvanina daxil oldugu tarixde geyda alinir.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi ve ya imtina edilmasi:
3.3.1. Sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallari:



Orize formasi dizgln doldurulmadiqda va ya telab olunan diger senadler taqdim edilmadikda
sorgunun gabul edilmeasinden imtina edilir voa bu barede bildiris ekrana c¢ixir. Bildirigda
sorgunun gabulundan imtinanin sabablari ve ¢atismazliglar gostarilir.

3.3.2. Sorgunun gabulu:
istifadeg tersefinden teleb olunan senadler daxil edildikden sonra sorgu gebul olunur ve bu
barada istifadaginin elektron pogtuna derhal bildiris géndarilir.

3.4. Sorgunun icrasi:
3.4.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimladean masul saxs haqqinda malumat:

- Bureglamentin 3.2.1-ci yarimbandina uygun olaraq daxil olan sorgu Safarbarlik va
Herbi Xidmata Cagiris lizra Dovlat Xidmati terafinden gabul olunur;

- Qabul edilmis sorgu barada saxs elektron gaydada malumatlandirilir.

-inzibati smaliyyatlarin hayata kegirimasina Saferbarlik ve Harbi Xidmate Cagiris (izre
Dévlst Xidmatinin Analitik Tahlil Rabits ve informasiya Texnologiyalari idarssinin rehbaridir.

3.4.2. Hor bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilma miiddati vo ya maksimal
yerina yetirilma middati:

- Sefarbaerlik va Harbi Xidmata Cagins Uzra Dovlet Xidmatinin masul saxsi senadlari va
elektron eriza formasini gabul edir;

- Senadlerin  duzgunliyd va ganunvericiliyin  telablarine uygun olub-olmamasi
Sefarbarlik va Harbi Xidmata Cagiris Gizra Ddvlat Xidmatinin masul saxsi terafinden yoxlanilir;

- Herbi xidmat kegma haqqginda arayisin verilme vaxti ve yeri barada elektron poct
Unvani vasitesils istifadagiye malumat verilir.

- inzibati smaliyyatlar 1 is giinii miiddstinde icra edilir.

3.4.3. inzibati smaliyyatda istirak edon digar dovlat orqani hagqinda malumat:
Yoxdur.

3.4.4. Hor bir inzibati prosedurun naticasi ve onun verilmasi qaydasi:
- Sanadler gabul edilerak, ¢cap edilir;
- Senadlerin dizgunliyl ve qanunvericiliyin taleblarina uygunlugu yoxlanildigdan sonra
harbi xidmatke¢cma haqgqinda arayisin hazirlanmasi Ugun aidiyyati Uzre Xidmsatin yerli
idare, sOba va bdlmalarina taqdim edilir;
- Vetondas herbi xidmatkegma haqqinda arayigi harbi geydiyyatda oldugu Dovist
xidmatinin muvafiq yerli idare, séba va bdlmalarine gelerek alde edir. Bu halda o
reqlamentin 2.6.-ci bandinde gdsterilon sexsiyyat vesiqesi ve harbi biletin aslini taqdim
etmalidir.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetiriimasina nazarat:

3.5.1. Noazareat formasi:



Xidmatin daimi islek veziyyatde olmasi Saferbarlik ve Harbi Xidmata Cagiris tizre Dovlat
Xidmati Analitik Tehlil Rabite ve informasiya Texnologiyalari idaresi terefinden nazaretde
saxlanilir.

3.5.2. Nozarat qaydasi:

Seferbarlik ve Herbi Xidmete Cagirnis Uzre Dovlet Xidmatinin Analitik Tahlil Rabita va
informasiya Texnologiyalari idaresi teroefinden miracistlorin gebulu, cavablandiriimasinin
muaddasti va prosesin tamligi izlanilir, bas veron ndgsanlar barada hesabatlar tartib olunur.
Hamin hesabatlar sistemin faaliyyatine masul olan sexs tarefinden daim izlenilir.

3.6. Elektron xidmatin gostarilmasi Gizra miibahisalar:

3.6.1. istifadaginin sikayat etmak hiiququ hagqinda malumat:
istifadaci gdsterilon elektron xidmatle bagdl onu razi salmayan istenilen masals barade inzibati
gaydada va ya mahkamayae sikayat eda biler.

3.6.2. Sikayatin asaslandiriimasi va baxilmasi u¢iin lazim olan informasiya:

Sikayet kagdiz Uzerinde ve ya elektron qaydada tertib olunur. Kagiz Uzerinde sikayat
Safarbarlik ve Harbi Xidmate Caginis Gzra Ddvlat Xidmatinin pogt Gnvanina, elektron sikayat
iso inzibati reglamentin 2.5-ci bandinde gésterilon e-pogct Ginvanina génderilir. inzibati sikayst
formasi “inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 74-cli maddesine
uygun olmahdir.

3.6.3. Sikayatin baxilma middati:

Sikayaet inzibati orqana verildikde, sikayete “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 78-ci maddasina asasan, 1 ay miuddatina baxilir.

Mahkemaya verilmis sikayst Azarbaycan Respublikasinin inzibati Prosessual Macasllasinds
muayyan edilmis qaydada baxilir.
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