Azarbaycan Respublikasinin Vergilar
Nazirliyinin Kollegiyasinin 30.07.2015-ci il
tarixli 151705000000620 némrali Qarari ile
tesdiq edilmigdir.

Olave - 2

“Galir ve ya manfaat vergisinin hesabatinin verilmasi miiddatinin uzadilmasi barada

arizalarin gabulu” elektron xidmati lzra inzibati reqlament

1. Umumi miiddealar

1.1. Elektron xidmatin adi: Galir ve ya menfeat vergisinin hesabatinin verilmasi
mliddatinin uzadilmasi barade arizslerin qabulu.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmeat Azarbaycan Respublikasinin Vergi Macallssi
ile miiayyen edilmis gqaydada gelir vo ya menfeat vergisinin hesabatini vermak 6hdsliyi olan
vergi ddayicileri tersfinden “Gelir ve ya menfeat vergisinin hesabatinin verilmasi miiddatinin
uzadilmasi bareda” eriza tertib edilarsak vergi orqanina teqdim edilmasini shats edir.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hliquqi asasi: Azerbaycan Respublikasi Vergi
Macallasinin 74.1-ci maddssi, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin “Dévlset orqanlarinin
elektron xidmetler géstermasinin tegkili sahasinda beazi tedbirlor haqqinda” 23 may 2011-ci |l
tarixli, 429 némrali Fermaninin 2-ci ve 2-1-ci hisseleri, Azarbaycan Respublikasi Nazirler
Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 némrsli Qerari ile tasdiq edilmis, 1 némrali slave -
‘“Markazi icra hakimiyysti orqganlari tersfinden konkret saheslor (lizro elektron xidmatler
gosterilmasi Qaydalari”, hemin Qaydalara 1 némrsli slave, elece de "Elektron xidmat néviarinin
Siyahisi”nin 7.62-ci bandi.

1.4. Elektron xidmati gostaran dovlaet qurumunun adi: Azerbaycan Respublikasinin
Vergilar Nazirliyi.

1.5. Elektron xidmatin digar icragilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Tam avtomatlagdiriimigdir.

1.7. Elektron xidmaetin icra miiddati: “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununun 52-ci maddsasinde gdéstarilon miiddstler.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi: Vergi 6dayicisi tersfinden teqdim

edilmis erize cavablandirilaraq, bu barads onun elektron linvanina malumat géndorilir.



2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kegirilmasi

2.1. Elektron xidmetin ndvii: interaktiv.

2.2. Elektron xidmat iizre 6denis: Odanissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadagilari: Azaerbaycan Respublikasinin Vergi Macallssi ilo
mlisyyen edilmis qaydada galir ve ya manfast vergisinin hesabatini vermak 6hdaliyi olan vergi
Odayicileri.

2.4. Elektron xidmatin tagdim olunma yeri: http://www.e-taxes.gov.az/ http://www.e-
gov.az.

2.5. Elektron xidmat barada malumatlandirma:

2.5.1. http://www.taxes.gov.az;

2.5.2. https:/lwww.e-taxes.gov.az;

2.5.3. http://www.e-gov.az;

2.5.4. vergi 6dayicilerine xidmet strukturlari (miivafiq idare ve sébaler) ;

2.5.5. vergi 6dayicilerine xidmet markeazleri,

2.5.6. Azarbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyinin Cagri Markazi (195);

2.5.7. office@taxes.gov.az.

2.6 Elektron xidmatin gostarilmasi ug¢lin talab olunan sanadlar va onlarin

taqdim olunma formasi: Elektron xidmatin géstarilmasi liglin senad talab olunmur.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi tiglin inzibati prosedurlar

3.1. interaktiv elektron xidmeatler ligiin sorgu: interaktiv xidmetlerin istifadagilarinin
Azarbaycan Respublikasinin Vergiler Nazirliyi tersefinden verilmis sifre, parolu ve ya
gticlendirilmis elektron imzasi olmalidir. Bunlardan istifade etmoklo sisteme daxil oldugda
istifadagiys toklif olunan erize formasini tertib etmek ve tesdiq etmak imkani yaranir. Orizo is
vaxti basa catdiqdan sonra ve ya qeyri-ig gliniinde sisteme daxil edilmisdirss, bu halda onun
icrasi hamin ginden sonraki ilk ig glninin evvelinde heayata kegirilir. Sorgunun
formalasdirilmasi ve qaebulu asagidaki merhalsalerden ibarstdir:

3.1.1. Sorgunun formalasgdirilmasi: “Galir ve ya menfeat vergisinin hesabatinin verilmasi
miiddatinin uzadilmasi barseds” srizenin vergi orqanina teqdim edilmasi Internet Vergi Idarssi

portalinin “Onlayn karglizarliq ve e-VHF’bélimi (zsrinden aparilir. Bu meaqsadle “Yeni
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”

mluracist” ddymesi sixilir ve agilan panceradse “Kime siyahisindan - Azerbaycan

Respublikasinin Vergiler Nazirliyi, “Mlracistin névi” siyahisindan - ©riza, “Senadin ndévi”
siyahisindan - “Gslir ve ya menfeat vergisinin hesabatinin verilmasi middstinin uzadilmasi
bareda” erize segilir. Galir vo ya manfaat vergisinin hesabatinin veriimasi miiddatinin uzadilmasi
tarixleri vergi 6dayicisi tersfinden interaktiv sokilde erizeys daxil edilir ve daha sonra istifadagi
kodu, parol, sifro vasitesile sisteme daxil olmug vergi O6dayicileri “Qabul” diymassini,
gliclendirilmis elektron imza vasitesi ile sistemea daxil olmus vergi édayicileri ise “imzala ve
géndar” dilymasini sixirlar. “Qabul” dilymesi ve ya “imzala ve génder” diiymasi sixildigdan sonra
arizenin mazmunu sistem tarsfinden avtomatik olaraq formalasdirilaraq aidiyyeti lzre baxilmasi
tigtn vergi orqanina génderilir;

3.1.2. Sorgunun gabulu: “Gaslir ve ya menfeat vergisinin hesabatinin verilmasi miiddatinin
uzadilmasi bareda” erize sistema daxil edilorak istifadegi tersefinden tesdiglendiyi andan
sistemda qeydiyyata alinmis olur ve ona 16 reqamli qeydiyyat némresi eks olunmusg Bildiris
génderilir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.2.1. Sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallari: Vergi 6dayicisi tersefinden taqdim
olunan “Gelir ve ya menfeat vergisinin hesabatinin verilimasi miiddstinin uzadilmasi bareda”
arize galir ve ya menfast vergisi hesabatinin teqdim edilmasi lgiin Vergi Macallssi ile nezards
tutulmugs middstdan sonra teqdim olundugu halda imtina edilir ve sistem terafinden bu barade
istifadecinin ekranina miivafiq mesajlar verilir;

3.2.2. Sorgunun goabulu: imtina ligiin esas olmadiqda erize gebul edilir.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciumladan masul saxs haqqinda malumat:

1. “Galir vo ya meanfoat vergisinin hesabatinin veriimasi miiddatinin uzadilmasi bareda”
arize Internet Vergi Idarssi portalinin “Onlayn kargiizarliq ve e-VHF” béliimiina daxil olmagla
elektron formada tertib edilerak taqdim edilir;

2. istifadegi adi, gifre ve parola gbre vergi Odayicisinin sistemds teyin edilmasi
(identiklagdirilmasi), masul sexs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyi;

3. glclendirilmig elektron imza sahibinin sistemds tayin edilmasi (identiklagdiriimasi), masul
Soxs - akkredito edilmis sertifikat markazi;

4. srizenin icraya qebul edilmasi barads vergi édsyicisine bildirisin géndsrilmasi, masul
soxs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi;

5. elektron xidmetin gbéstariimasine mesul sexs - Azarbaycan Respublikasinin Vergilar



Nazirliyi;

3.3.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetiriilma muddati va/lve ya
maksimal yerina yetirilme miiddati: Elektron xidmet “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununun 52-ci maddesinda gdsterilon miiddstlerds yerine yetirilir;

3.3.3. inzibati amseliyyatda istirak edsn digar déviat organi haqqinda malumat:
Yoxdur,;

3.3.4. Her bir inzibati prosedurun naticesi va onun verilmasi qaydasi:
Vergi 6doayicisi tersfinden teqdim edilmis erize cavablandirilaraq, bu baredse onun elektron
tinvanina malumat géndarilir;

3.4. Elektron xidmatin yerina yetiriimasina nazarat:

3.4.1. Nazarat formasi: Elektron xidmetin gdsterilmasi zamani aparilan proseslere
Azarbaycan Respublikasinin Vergiler Nazirliyinin program teminati vasitesile onlayn gaydada
neazarst edilir;

3.4.2. Nezarat qaydasi: Bu prosesde yaranan her hansi anlasiimazligin aradan
qaldiriimasi ve ya metodiki destayin gdsteriimasi meaqsadile Azerbaycan Respublikasinin
Vergiler Nazirliyinin Cagri Merkazi (195) fealiyyst gdsterir.

3.5. Elektron xidmatin géstarilmasi lizre miibahisalar: [stifadagi elektron xidmatle bagli
onu razi salmayan istenilan measele barade inzibati qaydada yuxari selahiyystli organa (vezifali
soxsa) vo mehkemaye sikayst edes biler. Sikaystin verilmesi ve baxiimasi qaydasi asagidaki
Kimidir:

3.5.1. Istifadaginin sikayat etmek hiiququ haqqinda melumat: Elektron xidmatin
gosteriimasindan ve ya elektron xidmetin géstserilmasinden imtinadan ganunvericiliysa uygun
olaraq inzibati gaydada ve mehkemaye sikayat verils biler;

3.5.2. Sikayetin asaslandirilmasi ve baxilmasi iigiin lazim olan informasiya: /nzibati
sikaystin formasi “inzibati icraat haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanununun 74-cii
maddasina uygun olmalidir;

3.5.3. Sikaystin baxilma miiddati: Sikayst inzibati orqana verildikds, sikayste “Inzibati
icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunun 78-ci maddesine esasen 1 ay
muddstina baxilir. Mehkemays verilan sikayste Azarbaycan Respublikasinin Inzibati Prosessual

Macallasi ile miisyyen edilmis qaydada baxilir.
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