Azorbaycan Respublikasi Dévlat Sorhod Xidmaotinin
roisi-Sorhad Qosunlar1 Komandanimnin 30 yanvar
2013-cii il tarixli 5 ndmrali gorari ila tosdiq edilmisdir

Azarbaycan Respublikasinin Dovlat Sorhad Xidmatine qabul olunmagq tigiin
miiraciatin vo sanadlarin gabulu {izrs inzibati reqlament

1. Umumi miiddoalar

1.1. [Elektron xidmatin adi:
Azorbaycan Respublikast Dovlot Sorhod Xidmotine qobul olunmaq {iglin
miraciatin vo sanadlarin gobulu

1.2. [Elektron xidmatin mazmunu:

Bu xidmat Azarbaycan Respublikast Dovlat Serhod Xidmaotine horbi xidmats (is9)
gobul olmaq {i¢iin olmaq tiglin miiraciotin vo tolob olunan sonadlorin elektron
formada qobul edilmasini vo natico barodo molumat verilmasini nazordo tutur.

1.3. Elektron xidmatin gostorilmasinin hiiquqi asasi:

Elektron xidmaot gostorilmasinin hiiquqi osas1 asagidaki normativ hiiquqi aktlardan

ibaratdir:

“Horbi vozifo vo horbi xidmot hagqinda” Azorbaycan Respublikasinin 23
dekabr 2011-ci il tarixli 274-IVQ noémrali Qanununun 36-c1 maddasi;

- Azorbaycan Respublikasinin 3 oktyabr 1997-ci il tarixli 377-IQ nomrali
Qanunu ils tosdiq edilmis “Horbi xidmoatke¢gmo hagqinda” ©sasnamonin 26-c1,
27-c1, 28-c1, 29-cu va 30-cu maddoaloari;

- “Dovlat orqanlarmin elektron xidmotlor gostormosinin toskili sahosinds bazi
todbirlor haqqinda” Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 23 may 2011-ci il
tarixli 429 nomrali Formaninin 2-ci hissasi;

- Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191
nomroli Qorart il tasdiq edilmis “Morkozi icra hakimiyyoti orqanlar1 torofindon
konkret saholor lizro elektron xidmaotlor gostorilmasi Qaydalart” vo “Elektron
xidmat nodvlerinin Siyahisi’nin 34.1-ci bandi.

1.4. Elektron xidmati gostoran dovlat qurumunun ada:
Azorbaycan Respublikasinin Dévlat Sarhad Xidmati.

1.5. Elektron xidmatin digor icracilari:
Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi:
Qisman.



1.7. Elektron xidmatin icra miiddati:

Dovlot Sorhad Xidmotino gobul olmagq li¢lin miiraciot etmis soxsin sonadlori gobul
edildikdon sonra 10 is giinii orzindo onun harbi xidmoto (iso) qobul olunmasina
baxilmasinin miimkiinliiyli yoxlanilir.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi:

Dovlot Sorhod Xidmotino horbi xidmoto (is9) gobul olmaq liclin miiraciot etmis
soxsin sonadlorine baxilir vo ona miisahibaya davat olunub-olunmamas ilo bagh
gobul edilmis gorar barodo molumat verilir.

2. Elektron xidmatin gostorilmasinin hayata Kkecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin novii:
Interaktiv

2.2. Elektron xidmat iizrs 6donis:
Odonissiz

2.3. Elektron xidmotin istifadogilori:
Azorbaycan Respublikasi votondaslar

2.4. Elektron xidmotin istifadacilori:
http://www.dsx.gov.az
http://www.e-gov.az

2.5. Elektron xidmat barado malumatlandirma:
Elektron xidmoat barodo molumatlandirma asagidaki monbolor vasitosilo aparilir:

- http://dsx.gov.az
- e-mail: sarhad@bakinter.net
- tel: 012- 4936247

2.6. Elektron xidmotin gostorilmasi ii¢iin tolob olunan sonadlor vo onlarin
taqdim olunma formasi:

- Ddovlat Sorhod Xidmatino gobul olmaq barads orizs (reqlamento olavo olunur).
- Torclimeyi-hal.

- 4 odad 3x4 rangli sokil.

- Dogum haqqinda sohadotnamonin notarial qaydada tosdiq edilmis surati.

- Oziiniin vo biitiin yaxin qohumlarmmn (hayat yoldasi, ata, ana, qardas, bac,
ovlad, hoyat yoldasinin atasi, anasi, qardasi, bacisi) soxsiyyot vasigolorinin
notarial qaydada tosdiq edilmis suratlori.

- Tohsil hagqinda sonadin notarial qaydada tosdiq edilmis surati.
- Horbi biletin biitiin voraqglorinin notarial gaydada tosdiq edilmis surati.



Orizo formasi xidmotin toqdim edildiyi internet {iinvanlarindan yiiklonorok
doldurulur, imzalanir, skan edilir vo tolob olunan digor sonadlorin skan edilmis
suratlori ilo birlikds elektron formada gondorilir.

Notarial qaydada tosdiqlonmo miioyyanlosdirilmis sonodlor barods molumatlarin
mivafiq dovlot organlar torofindon aparilan elektron informasiya ehtiyatlarindan
oldo edilmosi miimkiin olmadig1 hallarda homin sonoadlorin asli miiraciot soxs
torofindon bilavasits toqdim edilmalidir.

3. Elektron xidmoatin gostarilmasi iiciin inzibati prosedurlar

3.1. Informativ novlii elektron xidmotlor istifadagcilor iiciin daim aciqdir vo
miiraciat edilmasi hor hans1 gaydada mohdudlasdirila bilmoaz.

3.2. Interaktiv elektron xidmatlor iiciin sorgu:

3.2.1. Sorgunun formalasdirilmasi:

Orizaci inzibati reqlamentin 2.4-cii bandinde gostorilon internet linvanlara daxil
olaraq miioyyonlosdirilmis avtorizasiya prosesini kecir vo bundan sonra acilan
miraciot formasma reqlamentin 2.6-c1 bondindo geyd olunan sonadlori olavo
edorak gondorir.

3.2.2. Sorgunun gdbulu:

Sorgu Internet iinvanlara daxil oldugu tarixdo geyde almir vo bu barodo dorhal
orizoginin elektron pogtuna bildiris gondarilir.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi vd ya imtina edilmasi:
3.3.1. Sorgunun yerind yetirilmasindon imtina hallari:
Orizo formasi diizgiin doldurulmadiqda, talob olunan sonadlor toqdim edilmodikdo,
togdim edilmis sonodlor arasinda ziddiyystli molumatlar oldugda vo
qanunvericilikdo nazordo tutulan digor hallarda sonodlorin gobul edilmosindon
imtina edilir vo bu barodo homin soxslorin elektron pogt {invanina bildiris
gondorilir.
Bildirigsdo sonadlorin gobulundan imtinanin sabablori vo ¢atismazliqlar gostorilir.
3.3.2. Sorgunun gabulu:
Orizogi torofindon miivafiq molumat diizglin daxil edildikdon vo c¢atismazliglar
aradan qaldirildigdan sonra sorgu gobul olunur.
3.4. Sorgunun icrasi:
3.4.1. Ardicill har bir inzibati oamoliyyat, o ciimlodon moasul soxs haqqinda
mdlumat:
- Dovlot Sorhod Xidmotino qobul olmaq {i¢lin miiraciot etmis $oxsin
sonadlorinin gobulu;
- Soxsin Dovlot Sorhod Xidmotino horbi xidmoto (iso) gobul olunmasina
baxilmasinin miimkiinliiyliniin yoxlanilmas;
- Qobul edilmis gorar barado soxsin molumatlandirilmasi.
Inzibati omoliyyatlarin hayata kegirilmosino Dévlot Sorhod Xidmotinin Kadrlar
Idarasi mosuldur.



3.4.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerind yetirilmo miiddati va/va
ya maksimal yerind yetirilma miiddati:
- Dovlat Sorhad Xidmatina gobul olmagq tiglin miiraciot etmis $oxsin orizosino
vo ona olava edilon sonadlora baxilir vo ¢atismazliglar askar edildikdo bu
barado arizagiys 10 is giinii orzindo elektron pogtla molumat verilir.

- Soxsin sonadlori qobul edildikdon sonra onun Do6vlot Sorhod Xidmotino
horbi xidmota (is0) gobul olunmasina baxilmasinin miimkiinliiyii 10 is giini
arzinds yoxlanilir.

- Horbi xidmoato (is9) gobul olunmasi iigiin Oyronilma todbirlori tam baga
catdigdan sonra soxsin gobul edilmis gorar barodo molumatlandirilmas: 30 is
giinli orzindo tomin edilir.

3.4.3. Inzibati omoJliyyatda istirak edan digar dovlot orqam haqqinda
malumat:

Y oxdur.

3.4.4. Hor bir inzibati prosedurun naticasi vo onun verilmoasi qaydasi:

Dovlat Sorhod Xidmatina horbi xidmato (i9) gobul olmaq ii¢lin miiraciot etmis

soxso miisahibays dovat olunub-olunmamas ilo bagli gqobul edilmis gorar barado

elektron pogtla molumat verilir.

3.5. Elektron xidmatin yerind yetirilmasino nazarat:

Elektron xidmaotin yerino yetirilmosino nozarati Dévlot Sorhod Xidmotinin Kadrlar
Idarasi hoyata kegirir.

3.5.1. Nazarat formasi:

Kargiizarliq.

3.5.2. Nazarat qaydasi:

Azorbaycan Respublikasinin Prezidentinin 2003-cii il 27 sentyabr tarixli, 935
nomrali Formani ilo tasdiq edilmis “Ddvlat hakimiyyati orqanlarinda, idaro, togkilat
vo miiossisolorindo kargilizarligin aparilmasina dair Tolimat”la miioyyon edilmis
qaydada.

3.6. Elektron xidmotin gostarilmasi tizra miibahisalor:

3.6.1. Istifadacinin sikayat etmok hiiququ haqqinda malumat:

Orizogi gostorilon elektron xidmotlo bagli onu razi salmayan istonilon mosolo
barads inzibati gaydada vo ya mohkomoyas sikayat edo bilor.

3.6.2. Sikayotin asaslandirilmasi va baxilmasi iiciin lazim olan informasiya:
Sikayot kagiz {izorindo vo ya elektron gaydada tortib olunur. Kagiz {izorindo
sikayot Dovlot Sorhod Xidmstinin poct linvanina, elektron sikayot iso inzibati
reqlamentin 2.5-ci bandindo gostarilon e-pogt linvanina gondarilir. Sikayat arizasi
“Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikast Qanununun 74-cii maddosing
uygun olmalidir.

3.6.3. Sikayatin baxilma miiddati:

Sikayoato 15 giin orzindo baxilir. Olavo dyronilmosi vo yoxlanilmasi tolob edilon
sikayatlora iso 1 ay miiddatindo baxilir.



Dovlat Sorhod Xidmatinin raisi — Sorhad
Qosunlarimin Komandam conab general-
polkovnik El¢cin Quliyevo

rayonu,
kondindo yasayan oglu
torofindon

ORIZO

Yazib Sizdon xahis edirom ki, mani Ddvlot Sorhod Xidmaotine haqiqi harbi
xidmoata gobul edasiniz.
Azarbaycan Respublikasinin istonilon bolgasinds xidmat etmoys haziram.

Imza:

Tarix:





